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1. OBJETIVO:

Actualizar la estratificacion y coberturas del municipio, al Sistema Unico de informacion (SUI),
con el fin de que sea aprobada y certificada por la Superintendencia de Servicios Publicos
Domiciliarios y sirva de base para la aplicacién de tarifas diferenciales por estratos para la
facturacion de servicios publicos domiciliarios, asignacién de subsidios y cobro de
contribuciones.

2. ALCANCE:

Inicia con la homologacion de las bases de datos con los subscriptores de las empresas
prestadoras de Servicios publicos Domiciliarios que operan en la Ciudad de Itagui y termina
con el cargue de la base de datos homologada y estandarizada acorde a los requerimientos
del SUI.

3. RESPONSABLE:

Es responsabilidad del Director (a) del Departamento Administrativo de Planeacién, el
Subdirector de Informacion y Caracterizacion y el Profesional Universitario de la Subdireccion
de Informacién y Caracterizacion, la correcta aplicacion y actualizacidén de este instructivo.

4. DEFINICIONES Y TERMINOS:

Adopcioén de la Estratificacion: Es el conjunto de actividades a cargo de la Alcaldia y del
Comité Permanente de Estratificacion Municipal o Distrital, que comprenden las labores
relativas a la evaluacion del impacto social y financiero de los resultados, a la divulgacion
general de los resultados de los estudios, a la expedicion de los Decretos Municipales o
Distritales de adopcidn de los resultados y de plazos de aplicacion por parte de las Empresas,
ya la publicacion oficial de los Decretos.

Aplicacion de la Estratificaciéon: Es el conjunto de actividades a cargo de las Empresas
Comercializadoras de Servicios Publicos Domiciliarios, que permitan la asignacion del estrato
socioeconémico a cada uno de los domicilios residenciales atendidos por la Empresa, de
acuerdo con los resultados adoptados por la Alcaldia y la informacion suministrada por esta,
de manera tal que la estratificacion aplicada permita la facturacion de los servicios publicos
domiciliarios a los usuarios o domicilios residenciales, la asignacion de subsidios y el cobro de
contribuciones de conformidad con los mandatos legales vigentes.

Revisado por: Subdirector de Informacion vy |Aprobado por: Director Departamento Administrativo
Caracterizacion de Planeacion
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Actualizacion de la Estratificacion: Es el conjunto de actividades permanentes a cargo de la
Alcaldia y del Comité Permanente de Estratificacion Municipal o Distrital, para mantener
actualizada la clasificacion de los Inmuebles residenciales mediante: a) la atencion de los
reclamos; b) la re-clasificacion de viviendas cuyas caracteristicas fisicas externas o internas -
segun sea el caso metodologico- hayan cambiado sustancialmente (mejorado o deteriorado),
0 cuyo contexto urbano, semiurbano o rural haya cambiado sustancialmente :mejorado o
deteriorado); e) la estratificacion e incorporacion de nuevos desarrollos; y d) la revision general
cuando la Alcaldia o el Comité, previo concepto técnico de la entidad competente, detecten
falta de comparabilidad entre los estratos.

Barrio: Parte de una poblacion de extension relativamente grande, que contiene un
agrupamiento social espontaneo y que tiene un caracter peculiar, fisico, social, econémico o
étnico por el que se identifica.

Comuna: Division territorial o administrativa genérica para cualquier nucleo de poblacién, con
identidad propia.

Concurso econémico: Es el aporte en dinero que deben hacer las Empresas de servicios
publicos a los Distritos y Municipios, para los fines y en la forma ordenada en el articulo 11 de
la Ley 505 de 1999 y que tiene el caracter de una tasa contributiva, de acuerdo con la sentencia
C-1371/2000 de la Corte Constitucional.

Empresa comercializadora de servicios publicos: Cualquier Empresa registrada en la
Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios (SSP) y en la respectiva Comision de
Regulacion que comercialice servicios publicos domiciliarios residenciales (que liquide los
valores a pagar por cada usuario) en el territorio Distrital o Municipal, de conformidad con el
paragrafo 1 del articulo 6° de la Ley 732 de 2002.

Estratificacion socioeconémica: es una clasificacion en estratos de los inmuebles
residenciales que deben recibir servicios publicos. Se realiza principalmente para cobrar de
manera diferencial por estratos los servicios publicos domiciliarios permitiendo asignar
subsidios y cobrar contribuciones en esta area.

Localidad: Es el Distrito o Municipio en el que se presten los servicios publicos a los que se
refiere la Ley 142 de 1994.

Manzana: bloque urbano de varios lados como también a la distancia que hay de una esquina
a la siguiente.

Predio: es una de las tantas denominaciones que presenta aquella posesioén inmueble, tierra,
hacienda, de la que es duefio un individuo. Es recurrente que el predio aparezca designado a
partir de los siguientes términos: finca, heredad, feudo, tierra, campo, dominio, propiedad.

Sistema Unico de informacién (SUI): es un sistema supra institucional que busca eliminar
asimetrias de informacién, y la duplicidad de esfuerzos. Asi mismo, garantiza la consecucion
de datos completos, confiables y oportunos permitiendo el cumplimiento de las funciones
misionales, en beneficio de la comunidad.

Terreno: Porcion de tierra con una extensidon geografica definida (articulo 22 Resolucion IGAC
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numero 070 de 2011), que ocupa cada uno de los predios de manera individual; dado por la
autoridad catastral correspondiente.

5. CONTENIDO:

5.1 Ingreso al SUI

El (la) profesional Universitario (a), de la subdireccion de Informacion y Caracterizacion,
ingresa al sitio web www.sui.gov.co en donde encontraran la siguiente pantalla, ingresando

usuario y contrasefia asignados previamente por el administrador del SUI y marcar el botén
ingresar:
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Al lado izquierdo de la pagina encontrara toda la Informacién necesaria y relacionada con este
tema, como normas, insumos técnicos, instructivos, etc. en el link proyectos especiales
estratificacion.

Nota: En caso de no tener el usuario y la contrasefia, la alcaldia, a través del (la) profesional
Universitario, de la subdireccién de Informacion y Caracterizacion, debera comunicarse con el
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Centro Especializado de Servicio y Soporte SUlI a través de los siguientes medios:
telefonicamente con el numero (1) 6913006, opcion 2 — 1, linea gratuita nacional 018000
910305, horario de atencién de Lunes a Viernes: 7:00 am a 5:00 pm, Sabados 8:00 am a

12:00m, pagina web www.sui.gov.co o el correo electronico sui@superservicios.gov.co, en el
cual se recibiran las instrucciones necesarias.

Una vez se haya ingresado con el usuario y la contrasefia, se encontrara la siguiente pantalla:
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En esta pantalla se debe hacer clic en la opcién ESTRATIFICACION vy apareceran las
siguientes opciones:
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La tercera opcién, ESTRATIFICACION ALCALDES, contiene el archivo con todos los predios
del municipio o distrito que deben diligenciarse y cargarse cada afo.

5.1.1 Cargar el Formato de la Estratificacion:

El (Ia) Profesional Universitario (a), de la subdireccion de Informacién y Caracterizacion, hace
click en Estratificacion Alcaldes para que aparezca la ventana de plan de cargue, donde se
encuentra el formato que le corresponde diligenciar a la alcaldia para la vigencia respectiva.
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Dicho formato contiene 24 campos, de los cuales 5 estan pre-diligenciados y 19 debe son
completados por el (la) Profesional Universitario (a), de la subdireccién de Informacién y
Caracterizacion, con la directa colaboracién de los prestadores de acueducto, alcantarillado y
aseo en el municipio o distrito.

Para el cargue del Formato Reporte de Estratificacion y Coberturas se habilitara en el SUI la

informacion prediligenciada que contiene el registro de identificacion predial de cada municipio
y distrito correspondiente al afo inmediatamente anterior, la cual es suministrada anualmente
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por el Instituto Geografico Agustin Codazzi (IGAC) y los catastros descentralizados de Bogota,
Cali, Medellin y Antioquia, dando click en el link Archivo Estratificacion del afo
correspondiente:
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5.2 Flujograma del cargue de informaciéon por medio de cargue masivo:

La informacion de Estratificacion y Coberturas se debe reportar utilizando el método de cargue
masivo, cuyo procedimiento se describe a continuacion:

] !

Validar Archivo

Tk ; Diligenciar Archivg : ; Comprimir
Descargar Archivo |l ne [ - d :.{:ndamlnn =) .ﬁ.r{;ﬁwa
= Sintactica y Logica
] L’ < E {\

Recepcidn de Archivos Enwviar
: en Sl 4| Achivo al
. s Los archivos son recibidos, S
. Certificar L. devcoingdiakiin. Tadiatos
cargados en Base de Datos

El (la) Profesional Universitario (a), de la subdireccion de Informacion y Caracterizacion, debe
realizar el cargue a la plataforma SUI por lo menos dos (2) dias antes de la fecha de
vencimiento fijado en la RESOLUCION No. SSPD - 0168000052145 del 30/09/2016.

Nota: este cargue se implementd en modalidad 'batch' lo que significa que tanto el proceso de
cargue a base de datos como el proceso de certificacion de la informacién NO seran realizados
en linea, y el cambio de estado del cargue se vera reflejado al dia siguiente de la solicitud de
ejecucion, a través de la aplicacion de Cargue Masivo y la informacién certificada ante el SUI,
sera la oficial para los fines pertinentes.

5.3 Cargue de informacion al SUI:

El método de cargue masivo del SUI consiste en elaborar un archivo plano, validarlo, cargarlo
y certificarlo.

5.3.1 Elaborar Archivo plano (CSV)

En la elaboracion del archivo plano CSV, es importante:
« Configuracion Regional del equipo: Se debe asegurar que el equipo tenga la siguiente
configuracion: que el separador de listas sea la coma (,), que el separador de decimales sea
el punto (.) y que el separador de miles sea la coma (,).
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5.3.2 Acceder a esta pantalla de Configuracién:

O

Proceda asi:

Haga clic en el botén Inicio
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En simbolo decimal debe elegir el punto (.) y en separador de listas debe elegir la coma (,).
5.3.3 Conversion de un archivo EXCEL en un archivo plano CSV2:

Para convertir un archivo EXCEL en un archivo CSV, El (la) Profesional Universitario (a)
accede desde la pagina de EXCEL al menu Archivo y una vez desplegado el menu, se ingresa
a Guardar como donde se muestra una lista de opciones. Debe escogerse CSV (delimitado
por Comas) (*CSV).

Hanbaw. s wchiece  FERDATE B3 TRA ML ACIOH LD

s | dwierinda pae s >

5.3.4 Visualizar archivo CSV:

La forma mas facil de observar el archivo en formato CSV consiste en abrirlo por el Bloc de
Notas, que muestra la informacion con los valores separados por comas (,).

Abra el archivo, dando click derecho al nombre del archivo, luego se despliega la opcién Abrir
con, se despliegan los programas - Bloc de Notas y de esta manera se puede corroborar la
delimitacién por comas de cada columna.

Una vez se ha ingresado en el Bloc de notas se muestra el archivo deseado asi:
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Hrchive  Edicién o Ver Ayuda
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i 54690000000202080000,EL RECUERDO 2 VDA BELTRAN,999,6,1,,2,99
5469000000020200000D,EL RECUERDO 3 VDA BELTRAN,D09,6,1,,2,90
Ayl Hnalizar REPORTE DE ESTRATIFICACION LAJE o 5469000000020210000D, TIERRA LINDA VDA BELTRAN,999,6,1, ’ 99q
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5469000000030006000D,EL CLAVELLING VDA TIERRA DE GOMEZ,009,9
54690000000300070000,EL AMAYAN VDA TIERRA DE GOMEZ,999,9,9,,
54 68000000030008000D,EL CIDRO VDA TIERRA DE GOMEZ,998.6,1,,2
2,154690000000300090000, 54N JUAN VDA TIERRA DE GOMEZ,999,6,1,,2
2,;15469000000030011000D, LA CABANA VDA TIERRA DE GOMEZ,999.6,1,,
2,154690000000300120000, ESCUELA VDA TIERRA DE GOMEZ,999,6,1,,AC
2,15346900000003001 30000, EL OJITO VDA TIERRA DE GOMEZ,999,6,1,

2,154690000000300140000, BUEMAVISTA VDA TIERRA DE GOMEZ,999,6,2

2,1546900000003001 50000, CANADAS VDA TIERRA DE GOMEZ, ‘N? - 8 ‘? ﬂ
2,15469000000030016000D,LA STBERTA VDA TIERRA DE GOMEZ,399,9,9,
2,15469000000030017000D,ALTO BELLO VDA TIERRA DE fh\l-?‘qﬁ"-) 9,9,

! Aiiadir 3 "REPORTE DE ESTRATIRICACION 1AX06 /01" i evviast par emiil

Restaunr virsones abenones

Enviar i k

Corte

Capiar

Crear scoeso deecto

Elimingr

Cambiar nomibie

Peopredid i

5.3.5 Validacion del archivo plano CSV:
Para validar el archivo es necesario llevar a cabo lo siguiente:

e Instalacion de los validadores del SUI
Con el objetivo de facilitar la validacién de la informacién solicitada por el Sistema en archivos
planos CSV, el (la) Profesional Universitario, de la subdireccion de Informacion y
Caracterizacion, debe instalar el programa que esta disponible para ser descargado a través
de la pagina del SUI www.sui.gov.co.

El programa verifica la sintaxis del archivo plano CSV, realiza las validaciones que deben
cumplir cada uno de los registros, lo fragmenta y lo comprime para facilitar y reducir los errores
que se presenten en la comunicacion durante el envio de informacion a través de Internet.

¢ A continuacidén se detallan los pasos para instalar el validador
El (la) Profesional Universitario hace clic en Estratificacion Alcaldes, para descargar el
Validador Completo, una vez se ingresa a la ventana Plan de cargue de informacion, al lado
izquierdo de la pantalla.

El validador completo solo se instala una vez. Al efectuar esta accion el sistema Solicita
guardar o ejecutar el instalador.
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Fagos do prooeso do vabdaman

1) atale ol valisder o8 BEhkoE - Aloddss. [Be Felaimends BEWE (Peh o salwlaten Compleng]
|2 | Blabsrar archives & part di los lormatos guis
3

?“-'I.I'*h-h-:ﬁ-

- O
Pasos dell process de cargus ds informasite [Socioo vl deen]

A Diskoa da ario. Dutos gerar ses

2 Arohisea. Adfjest loa arohves velbdados oom boe detod Selaios

9 Carlcir oonholdeds. R § cotfeicin de ke datos cargadas o BUI

Plan de carga de informacicn (BOT58)
Waldasor Complio
{versEn porn Windows) |
RS O BB - 7 7 i L ?
Esbmbcocoe 31.0cl_2018 Detoa
(il i Wleckoem T da Archivn 1de 2 dohws |3 SOMCH
Marual FOF A
iy SoBine FOR AT PR
REPORATAR L& 2008-01-28
ESTRATIFICACION | 42008 Cerdceds 2153508
15.mmr 2089, For soliud de AL sl
RIS UMD 52 pOre & FORMATC PARA,
SRpORCIHn las hieed REPORTAR LA - 20100527
catasrsies depurands b EsTRATWRCACION |4 09  (Cerlicadn 117550
preding Gue &2 EACOIEEan AL SU1
repetcion Aquelion muncpon F T
b e REPORTAR Lt 20110402
U di ESTaaL in ESTRATIFICACHON | 42010 Cersicaco 1848140
pusden descangar | nuevn L IELII i
Adchive Esiraific scioen 2005
ez 5 ekl o8 Muniipion Em;?ﬂm LT3
de dndoques, Col, Bogots y LA 301 3-07-31
Mezeln eETRATIMCACION ' A8 Cartlest 01-De4 0
AL 5UI
Archavo Esamicacon 2011 FORMAT PR,
; REPORTAR L& S [ 2013-07-28
Archan Epeaessdn 2015 ESTRATIFICACHON ' A0E2  Leriicado 54350
T
24 ety S v ininde® 2006
5 " FIORMATC PARA
i 4
Arrhivo Esosicacion 2013 Eﬁ;mﬁ:?' ong 142013 Cersfie man '-0-33-5-,5%3'.:?
Arthan Espasicaadn 2008 AL 3L
) I FORMATC PR
so—y S 1 o - s
Arthivo Exoiiencitn T008 -1
Apchivo Esroiieacion 2012 POFMATE FRAA o
REPCRTAR La nea223
: EETRATIFICACION A5 Cerlieado 123350
Archivo Exailicscde 2010 AL S0 e
F ormain de
Esiraificaion y 1A2006  Pendenaie
Cobaheng

Installer

Faady o |Fatal S abdadol

Install To:

:;| C:\Program Fias [sBE[ 5w abdsdor Change
S AT1359 M Frow Dk Space

“e 43T KB Digk Space Raguised
Spoon Irstalles Langpusge
Englich w

Speoon Inslaler

Coesl | | Iratas

Pagina 12 de 32



Cédigo: IN-DT-02
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Al instalar el validador automaticamente se instalan los componentes Java, denominados Java
Runtime Enviroment, como se muestra en las siguientes imagenes. Para completar la
instalacion de los componentes Java, se debe seleccionar la opcién Tipica y presionar
Siguiente

Eardy s ol b it s Vg chee sl alacwan
Lot bt o il omeil i o o i i Selewcairw o s O pelalaie Ju mon @ mecube -

Promunire in e 85 PG papa v o croli e el i chc 8 e e et e G et & COPRLRER, Begh Dl o Sagussnis

[ R T -
l::llumm LIS, B CODN0 Baie

V0% D il (4, PG T O 00 Tl L Do T Mbaal W R L0
15“!2!‘1 DAL PREINTE (DM TRAT AL CORAD CLskl ) B0 NERA O LO
T FARNLT &I HIMAL LS. [ 1IN0 WL PRC@R el oCr [ R AL

B poio ety ol ol 0 e O P Pl (i (e
T S p—

VRN R M TH DM TRATI™, el [ PG T D SO0 Thwdfe]

Lk ACEPTACSS O LS FERSSSER, DOL PREUENT CONTRATO  Paorakinta 01 ool s e spomres g o der reisier Aacomerdids otk
{50 ACCEDE Cf PO DLECTAORSCA AL 1OF Tl PULLE (L BOTOR e
[TACCEPT ACEPTAR] GUE ENCONTRARA &, skl DEL PRIEEENTE o

(Acghn oo e Mrmerne sapeibe atkon e ol e g loercea ! L sige Me e cenm ol
pogea e roideen Fes escn o redasar 8 05 Fartee § ropeeaed 0
wl T G0 St aapio ol moumis

Installer

Fscier In:r s
. __________________________________________|

¢ Instalacion de validador ligero:
Una vez instalado el Validador Completo, es necesario descargar el Validador Ligero disefiado
exclusivamente para el formato de estratificacion y coberturas. Este se obtiene en el vinculo
Validador de archivos estratificacion 31.oct_2016, como se muestra a continuacion:
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Sul Fecha de actualizacion:
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Pasos de proceso de validaoon
--1.- inatsinr ol velidsdor de srchivos - Mlceldes. [Se recomiesnds natsler prmero el walidedor Complets)
2 | Baborar archivos a parte de los lormates guis
3 Validar los archvos

Posos del proceso de cargue de informaditn [Archivos validados])
1 Datos de smvin. Datos genorales
2 Swchivos. Scuntar lom srchivs ualidados con las delos solcitados
3 Cartificar consolidedo. Favisin y cartficacian de los detos cargedas al SUI
13217
&
q ___ validndor de archis Plan de carga de informacién (80758)
vabdador Completa
LI T TR LY.
2 1 7 ]
Jersion para YWindows Tipo de Archive 1 ae 2 archives. 3 Cartiiear Fecha
- = Consolidado [#. - .
AYUDAS PARA S
1 & 2008 Cenficado =
INSTAL AR =20
19, mar, 2009, Por solich
ASUNoE MURLEIoSs 82 pone & FORMATO PARA
SEpOSEOn 115 bases REPORTAR LA 2010-08-37
catash ales depuranda ks ESTRATIFICACION #2008 Cerificadc 1017:55.0
predios que 58 encontraban AL
repetidos. SAouslios municipos ATO PARLA
gue ain no han realzedo el e -

B I0 1 D REFORTARLA  L.snin catked 2011-04-02
SRR LN SN PICRCEN ESTRATIFICACION ' ©< ol 15.46:14.0
pusden descargas & rusvn AL 0|
Arghivg Estratficacon 2005
Ne se incluyen los municipios ;’gg;:?ﬁpﬁ" D
e Antipgun, Cal. Bogosa y I 0 ¢ 201207
Medetin ESTRATIFICACION T 201 S 010%24.0

AL ZU|
#rchivo Estratificacion 2011 FORMAT PARA
REPORTAR LA . 20013-07-28
Archive Estratficaciin 2018 ESTRATIFICACICH | 42012 Certificado BOEd-E O
Al =
Archivo Estrabficacion J018 FORMAT O B
5 = el 30 REPORTAR L& 2013-08-16

hivn i 2013 = i
e ESTRATIFICACICH 142013 Cerficads 25020
archive Edtratificacion 008 ALSU
R e FORMATO PaRa

chive Estratificacien 20 REPORTAR LA L 2014-04-20

ESTRATIFICACIOn 142014 Cenlkado D042 0
Lrchive Estratificacion 2008 AL 51
Archivo Estrabificacion 2012 ;E:g:fﬂ L-“-J LA 0161223

1420N5 Canfzado c =L

A P ESTRATIFICACION 1023:25.0
Archive Extratficacion 2010 AL 0|

Formaio o8

Estratificacion 14208 Pendi=nt=

Coberturas

Nota: La instalacidon de este validador es similar a la descrita anteriormente. En general, para
la instalacion de estos validadores, la aplicacion dispone de un manual que explica en detalle
la instalacion de todos y cada uno de los validadores de los que dispone el SUI.

e Utilizar archivo plano CSV:

Para utilizar el validador el (la) Profesional Universitario, debe dirigirse al botén Inicio, hacer
clic en Todos los programas y seleccionar la opcién SUI Validador, -Validador.
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Version: 01
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i Visor de XPS
:Jr, Windows Anytime Upgrade
. i Windows DVD Maker
O Windows Media Center
| Windows Update
B winRaR
Accesonos
avast! Endpoint Protection Suite
Inicio
Ifan\iew
Java
Java Development Kit
Juegos
Mantenimiento
Microsoft Office 2013
SuiValidador
| ValidadorDros
TightVNE
WinRAR

1 Atras

Imagenes
Miisica

Equipo

Panel de control

Dispositivos e impresoras

Programas predeterminados

Ayuda v soporte técnico

Aparecera la siguiente imagen:

-

| Sui Validador

Trabajo de ValidaciOn

Nit Empresa:

d Servicio: General
Horma: General

Formato a Validar:

Archivo a Validar:

Seleccion...

Informacicn de Estado

e

Archivo Configuracion Ver Ayuda |

Una vez elaborado el archivo plano CSV, para validarlo, se deben seguir los siguientes pasos:
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Version: 01
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Paso 1. Identificacién del servicio, la norma y el formato por validar, escoja en el campo:
¢ Servicio Formato Reporte Estratificacion;

e Norma: Resolucion 20168000052145 del 30 de septiembre de 2016

e Formato a Validar: 1549- Formato de Estratificacion y Coberturas

p
|5 Sui Validador

Archivo Configuracion Ver Ayuda
Trabajo de ValidaciCn

Nit Empresa:

Servigge” | Formato Reporte Estratificacion

Formato a Vali

Nfrma: [Resolucion 20168000052145 del 30 de se...| « |

. 1549-Formato de Estratificacion y CobertL.. -

Archivo a Validar:

Seleccion...

InformaciCn de Estado

(=1 E) |

Paso 2. Seleccién del archivo:

El archivo por validar se selecciona mediante la opcién Seleccién. Aparece entonces la

siguiente pantalla:

1 Validadores

Buscar en:

D validador jar
|__"| Emiparsary 2.jar

] dirformatos

3 Suivalidados

[ archivogrupos.soml
) confempresa.xmi
Y idev-rijar

) pugins jar

M) vALIDADORBAT

Hombre de anchinm

Archivos de tipo: Todos los Archivos

~| (@] (&) (=] BEla= |
-
Abrir Cancelar
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Paso 3. Validacion del archivo:
Una vez seleccionado el archivo por validar, el Profesional Universitario, hace clic en la opcion
Validar. Pueden aparecer los siguientes mensajes:

e Error en operacién del sistema
Este error no permite el normal funcionamiento del validador. En este caso, comuniquese con
el Centro Especializado de Servicio y Soporte SUl a través de los siguientes medios:
telefonicamente con el numero (1) 6913006, opcion 2 — 1, linea gratuita nacional 018000
910305 horario de atencion de Lunes a Viernes: 7:00 am a 5:00 pm, Sabados 8:00 am a 12:00
m, pagina web www.sui.gov.co o el correo electrénico sui@superservicios.gov.co, en el cual
se recibiran las instrucciones necesarias.

e El archivo contiene errores de validaciéon
Corresponde a errores identificados por el validador. Estos pueden ser vistos escogiendo la
opcion Log del menu Ver.

| Archivo Configuracion Ver Ayuda

Trabajo de ValidaciOn

Nit Empresa:
Servicio: |Formato Reporte Estratificacion v |

Horma: ;REEDMCIDI‘I 20168000052145 del 30 de se...| v |

Formato a Validar: [1549-Formato de Estratificacion y Cobert.. | |

Archivo a Validar: C:\Users\PAMONTOYA\Desktop\Pruebas REC ..

Seleccion.. | | Validar

InformaciCn de Estado

Validacion Completada se encontraron errores. Por favor mire el log

El Log de errores indica la linea y la columna en la cual se presenta el error como se observa
a continuacion:
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Contenido dal ILog:

IERRORIError an |
[ERRORJErTor an |
I[ERRORIErTor en |
IERRORJEror en |
[ERROR)EMmoT en |
[ERROR]JEror en |
[ERRORJErTor en |
[ERRORJETGE &n |
[ERROR]ErTar @n |

I[ERRORIErTor an |
[ERROR]ErTor an |
[ERROR]Ermor en |
|[ERROR]Eror en |
|[ERROR]Eror en |
|[ERROR]Emor en |
[ERROR]JEor en |
[ERRORJEror en |
[ERRORJEmor én |
[ERRORJError an |
[ERRORIError an |
IERRORIErTor an |
[ERRORJEor en b
IERRORJEmor en |
|[ERROR]Eror en |
IERROR]JErmor en |
[ERRORJEmor en |
[ERRORJEmos en |
[ERRORJErTor én |
[ERRORJErTer @n |
[ERRORIError an |

s

nea 1
naa 1
nea
nea
nea
nea
ea
nea

b

[ERRORIErrGr @n Enes

nea
nea
nea
nea
ea
mea
e
i
naa g
naa 6
nea §

b
B B B B G0 GO L LR R R R

5 U LR LR

nea 5.

nea ¥
nea 7
nea 7
nea 7
nea 8
na 8

naa 8

El campo
El campo

. El campo
1. El campo

El campo
El campo
El campo
El campo

El camipo &

El campo
El campo
El campo
El campo
El camp
El camp
El camp
El camp
El camp
El campo
El campo
El campo
El campo
El campo
El campo
El campz
El campo
El camp
El carmpo

El campo &

El carmpo
El campo

Acua-ducio
Acueducho
Acue-ducio
ACue-ducko
Aciue-ducio
Aciue-ducio
Acueducto

ACinesOnC

ACuaducho
Acuaducho
Acweducho
Acueducho
Acueducko
ACue-ducko
Aowmeucin
Acue-ducko
ACueducho
Acuseducto
AL
Acuaducto
Acuaducto
Acueducto
Aoe-ducio
Acue-ducko
Aoue-ucio
Acueducko
Ao e cio
seducho

dIcho

Ay 1ctn

- MIT debae sar 290009990
- DV debe ser B
FMUIS deba sar MO AFPLICA

MIT deds sar DOEO099908
DV debe ser

- FILIS deba ser MO APLICA

- MILIS dabe ser MO APLICA
- Estrado debe ser 3R

MIT deba sar BOH099955
OV debe ser @

FMUIS delba ser MO APLICA
Estraio debe ser B9

- MIT debe ser 39399950
- D e Ser

D S@r MO APLICA

Esl T I ]
MIT de sar 9N N99e9

- D' aba ser 9
ML debe ser N APLICA

Esirate debe ser BE

MIT debe sar BREI99988
DV delbe ser 8

MLUIS debe ser MO AFPLICA,

- Esiralo debe ser 9

MIT de el MO APLICA,
D HO APLICA
LIS S@r MO APLICA

“

Para corregir los errores identificados es necesario que el Profesional Universitario, ajuste el
archivo plano CSV teniendo en cuenta los errores mostrados. Una vez realizadas las
correcciones se guarda el archivo, se selecciona nuevamente y se valida.

« La validacién no contiene errores
Cuando el archivo no presenta errores o cuando ya se han corregido, puede ser comprimido.

Archive Configuracion Ver
Trabajo da Validacizn

Hil Empnesac

Ayuda

Servicioe Formato Reporte Estratificacion -

Mormmeas :_Résulucmn 201 6000052145 del 30 de se...-i -

Formato a Validar: [1549-Formato de Estratificacion y Cobert._ |

Archivo a Validar: CWsersiPAMONTOYADeskiopProebas REC .

Sala s ..,

RSN 1 B P L

Valedar

Comgeriminr
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Paso 4. Compresion del archivo:

El boton Comprimir de la pantalla inicial no se activa hasta tanto no se tenga el archivo CSV
sin errores o con el mensaje “No se encontraron errores”. El Profesional Universitario, debe
hacer clic sobre este botén que permite escoger la carpeta en donde se desea guardar este
archivo, que quedara con extension. SUI.

Al guardar el archivo comprimido, el validador arroja un Cédigo de chequeo, como se aprecia
a continuacion:

Archive Configuracion WVer Ayuda
Traba)c de YalidaciZn

Hit Empresa:
Servicio; |Formato Reporie Estratificacson -
Honma: Resolucion 2168000052145 del 30 de 58...

Formate a Validar: (15453 Formato de Estratificacion y Cobert |

Archivo a Validar: Cillsars'\PANONTOYA DeskiopiPrusbas REC ...

Sedeccion,., Validar Comprinmir
InformaciZn de Estado

Nota: Es necesario anotar el Codigo de chequeo, puesto que sera indispensable para efectuar
el cargue del archivo a la pagina del SUI por internet.

5.4. Cargue de informacioén al SUI:
Luego de realizar la validacion del archivo, el (la) Profesional Universitario, ingresa a la pagina
del SUI, hace clic sobre Estratificacién y luego sobre Estratificacion Alcaldes.

Aparecera la ventana Plan de carga de informacion:
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Sul Fecha de actualizacion:
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Pasos de proceso de validacion - b
[1] imstalar ol validacior de archives - Mcaldes. (S rf 1 ‘A primees o valaisdor Camplata)
|2 | Blaborar archives o parte do los formatos guia | !
|2 Vialidar los archivos e

Pasos del procesn de cangus de informadctn [Arohos walidacos]
9 Datos de ermvio. Dstos genarales
2 Archives. Aduntar los @rchivos validados con koS delos Solicitacos
3 Cartifioer comsolidedo. Fovisidn y cortificacian de los datos cargados of S0

- o Y K ..
" veideder] 2 Plan de carga de informacion (80758 4
Valsador Complete ' i . J
(Verson para Windows| = _— = = - - -
“aliisdor o8 archivos L L rl LE
Estraaficacion 3 oct_201E [Diaies
(Versihn para YWindows) Tips de Archin 1 da O Arenives 3 gllﬂ:.!:drm
Warmal PLE D -
-'-'-_r'._-:ﬁ gelAclica FORMATO PARA
REFORTAR LA 2009-01-2%
ESTRATWFICACION ' #2008 Cerifcado 2152580
18.mar 3009, Por solcitud de AL S
algunosg I""'.-_""i'."-?".'ﬁb B8 pone & ;‘Eﬂp&f}-ﬂ‘nﬁq’:ﬂﬂ e e
QEpOSE —an La - - n v
cata 15 1o EsTRaTIFICacion ' A 2008 Cerifkado 117550
predi 3 fratan AL S
repetl, f.-:ur'r:i;ic-:- EORMATO PARA
que eUTESEREReTARdo o REPCRTAR L P £ 2011-04.00
cargue ce estratificacon EsTRATIFICACION | A 2010 Cenfcado 18:45:14.0
PUSSEN SEBIATGET Bl NlEwD AL ELIl
Archivo Estratfcacion 2008 =
Bl &2 inchoyen ko municipios FORMATO PARA
o Anfoguis, Cal, Bogot v REPORTAR LA 1A 201 Cexrificndo MH2-07-34
siesslin ESTRATIFICACION e - 0108240
AL SN
Archivo Estratificacion 2011 FORMATO PARA
N hlla] REPORTAR LA n 2013.07-28
Aachivo Estratficacion 205 EETRATIEICACION | 42012 Certficado o032 1
3 AL S
Archivo Esratficacion 2006 Foii
e e melins 2013 REPDATAR LA - - 20120816
S~ ESTRATIFICAGION ' A2M3 Cerfficads 22:55:0210
Archivo Estraificacion 2009 AL S
. FORMATO PaRA
Agchiva Estratficacién 2014 HEPORTAR LA " i 2014-04-30
ESTRATIFiCACIon ' A28 Cerifcado D485 0
Archiva Estratification 2008 AL S
sechiv Estraticacion 2012 St L o 20181293
= - 25 Cory o Sy e
Archive Estralficacion 2090 ESTH-IEI.TIFICAVIG‘J 123250
L s
Formato de
Esiratificacion y 1 428 Pendisnts=
Coberiuras

Esta consta de las siguientes secciones:

Seccion 1: Contiene un resumen de los pasos que se deben seguir para reportar la
informacion del Formato para reportar la estratificacion y las coberturas al SUI.

Seccidn 2: En esta seccion se encuentran los validadores SUI, con su manual y ayuda
didactica.

Seccioén 3: En esta seccion se encuentra el Registro predial catastral para servicios publicos

domiciliarios o listado de todos los predios del municipio o distrito, comprimido con extensién
ZIP.
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Sul Fecha de actualizacion:
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Este debe descargarse y descomprimirse. Al descomprimirlo, se encontrara uno o varios
archivos que contienen el Registro puesto que, para mayor agilidad en el manejo, los predios
de un municipio o distrito se dividieron en archivos de 20000 registros.

Una vez se descompriman, se deben convertir a archivos planos CSV. Las variables
contenidas en el Registro predial catastral para servicios publicos domiciliarios son las
siguientes y aparecen definidas en la Resolucién SSPD - 20168000052145 DEL 30/09/2016.
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—:OUQ =1 = . -
;'EE_A__-_, ey o = 9 o W
e U <€ U<t o = 9 E>2 85 «
I TR IE = o = s==ZazJd3
&:mZm‘;,_q = ﬂzllllig
055_.5{2300*::-:500000
S =Zpg= I =ad 00T G I IS =
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OO OO OOOOOG€ B-0-0-0-6-6r—
|

CATASTRO J ALCALDIA PRESTADORES AAA

De las variables antes mencionadas se deben diligenciar las que aqui aparecen
correspondientes al campo de alcaldia y prestadores AAA es decir de la columna 6 a la 24.

Seccion 4: Contiene los campos referentes al cargue de informacion al SUI, estos son:

Tipo de Archivo: Indica el nombre del formato que se va a cargar es decir Formato para reportar
la estratificacion y las coberturas al SUI.

Periodo: Indica el periodo de reporte del formato. Esta informacion se solicitara anualmente.

Estados: Indica el estado en el que se encuentra la informacidén correspondiente. Estos
pueden ser:

e Pendiente: Indica que no ha reportado la informacién.

e Cargado BD (base de datos): Indica que envié la informacién y la cargo.
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e Certificado: Indica que la informacion fue certificada.
Archivos: Esta opcion permite adjuntar el archivo.
Certificar consolidado: Este es el ultimo paso del cargue de informacion. Esta opcion certifica
la informacion, con lo cual se constituye en informacion oficial. Una vez certificada no se puede
hacer ningun cambio en la misma.
Para certificar los datos el (la) Profesional Universitario, debe hacer clic en la opcion Certificar
consolidado. La certificacién de la informacion solo procede cuando el archivo se encuentra en
estado Cargado a BD. Certificada la informacion se genera la fecha y hora correspondiente.

El proceso de cargue de informacion consiste en:

Paso 1: Registrar los datos de envio mediante la opcién 1 Datos de envio

Pasos de proceso de validacion
[1 | inatalar ol validedor de archivos - Alcaldes. [Ba recomionda instalar primero el validador Complato)
|2 | Biaborar archivos a parte de los formatos guis
|3 | valider los archivas

i Il Pasos del proceso de cargue da informacian [A-chves validados)

g Publicos 1 Datos de anvis, Datos generales

2 Archivos. Adpntar los archivos validados con (oa datos solicitados

3 Certificer consolidado. Ravisian y certificacion de los datos cargados al SU|

ALCAL DA DE PRUEBAS 61

Plan de carga de informacion (100061)

("ersion para Windows)
‘BlidAd0r de afchivos

? 7

(4 7
Estratifieaeion 31 cet_3ME
. - Dialos -
[ersidm para Vindows) Tipa de Archiva 18 S Archives |3 Certificar

Ayuda cdachca
i - Faimata de

Estratificacion y | & e Pendizris
Coberturas

19.mar.2009. Por solicitud de
algunos Mmunicipios 2 pone A

Esta opcion permite ingresar a un formulario en el cual se cargan los datos basicos de la
persona encargada del cargue. El campo de notas no es obligatorio; permite registrar la
informacion adicional que se considere necesaria. Al finalizar el cargue de este formulario se
debe hacer clic en la opcién REGISTRAR, se debe tener en cuenta que la informacion que
esta marcada con asterisco es de obligatorio diligenciamiento. En lo posible se debe registrar
el correo oficial de la alcaldia
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1 Datos de envio

Tipo de Archivo. Formato de Estratificacion
¥y Coberturas

N® &rchivo, B198050 142016

Persons Responsable’ (LI L)

Tekfono de Contacto 1* (ERENIE

Telefono de Contacto 2:

alcaldia@sin-sin.gov.co >

REGISTRAR

Volver al plan de carga |

Para continuar en necesario seleccionar la opcién “VOLVER AL PLAN DE CARGA”, el cual

permite volver a la pantalla inicial.

1 Datos de envio

Tipo de Archivo. Formato de Estratificacion
¥y Coberturas

N® &rchivo, B198050 142016

(Rt RE L 2 7-03-01 17:18:56.0

e B B PAOLA MONTOYA,

Contacio 1% | TRENE

Telfono de

e ERY=RRR A Galcaldia@sin-gin.goveo

REGISTRAR

< olver al plan de carga |
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Paso 2: Ingrese a la opcién 2 Archivos.

Pasos de proceso de velidackon
[1] Inatalar of validedor de archivos - Alcaldes. (B2 recomiends instalar primero el wiidador Complato)
|2 | Baborar archivos a partir de los formatos guis
|3 validar los archivas

Pasos del proceso de cargue de informadon [A-chvoa vadadoa)
1 Datos da smdo. Datos gensrales
2 Archivos, Adpnter los archivos validados con los detos solicitados
3 Cartificar consolidadn. Revisidn y certificacion de ios datos cargados al U1

waidador de archis Plan de carga de informacion (100061)
dor Complelo
i 'El%-m e d WWindows)

=1
vialidador de archivos - -

Estratificacion 31 oct_201E

{version para Windows) Tipa de Archivo E Archbea | 3 ler

Immeal POF

Ayude coactn Farmsato de

Estratificecon v 1A JNE Pendiente
Coberturas

18 mar 2009, Por scliziiug de t
Ek;l..l'!:.‘l!- lf'f'l..l'rt IPEOE B8 pONE 8
Al hacer clic en 2 Archivos, se abre la ventana 2 Archivos relacionados. El (La) Profesional

Universitario, selecciona la opcién “RELACIONAR ARCHIVO” el cual permite cargar el archivo
que fue diligenciado, validado y comprimido.

Pasos de proceso de validacin

1, lnataiar ol veliciasior de srchivos - Mlcaldes. (Be recomends nacele primeea ol waidsdar Comples]
7 Matorsr srchivos o partie de los forsertos guis
A Vialkiar loa archios

Pasos del procese do oangue da informsion | Ao vl idados]
1 Dutos de arres. O ston gorerales
2 Archivol. Adistar o8 irchivos valdados Con e deles solloadss
3 Coerslicar ponsolidede. Revan v covslhcacadn de ios dawos carpades o BLI

A, OE PRL B

<< Wolwer ol plan de cargs
miascr o I
[RET LT ]

Riation de BeThios - 2 Archivios. Suchivos relacionados
Esmatfcacon 3 cct_2016
[RE SR e
Fanual FOF
sl b

2.7 D= click sn Pallacionsr Archen y reslcs & process de cargus dsl srchivo selidsds

2.5 alds l#mﬁmﬂ.lmmm o trae del C Parcand
B of ewbadh o8 S E s salstciane o anchhes y proceda s Cargar » BO
5 o swtack o Fscharsdo reviane Mianasi de Corgs . Borrer y vober 8 Relacioner Archivo

:IH::'TI?ID::‘::"::; 2.3 Fl procasn s Aslsciorar Jirchisoa fnalos cusradn &l Srohen B8 S0canors &0 sansdn
depcam o by bases
cecasipies depurands s
prediog oue 5 anoonrsben
repefinog. Squsig FUrps
fpoit aien o han reakzaco & RELACIGNAR ARCHNO
£ 36 Bl WL i

duscaiger al rowvs

Tigo de Archivs, 1548 Fomato de 3
Extratify ¥ G ik " Srchivc. B1S3050 14 306

¢ wrtificactn 2008
o me mchiyen los munEipos
de Amcquia, Cal. Bogota y

? ? ? ?
Sl

Sing se mussrs o consclcnde paicial de slgun irches, 6l e R0 6 et Eyend Ben, por Tresr reass @l for s
rescvie o archivn. Cangue o i BO oy archivos qus incaments mussren sus corsoidadon parcmes cormeciaments

Wolver al plan de canga
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Al hacer clic en la opcién RELACIONAR ARCHIVO aparece la pantalla que solicita la clave del
Validador, la cual corresponde al Codigo de chequeo descrito a proposito en el paso 4
Validacion del archivo plano CSV. Luego de ingresar el Codigo de chequeo se debe hacer clic
en la opcion CARGAR ARCHIVO.

2 Archivos. Infermacién del archivo

Tipo de Archivo. Formato de :
Estratificacion y Coberturas T e R S

Observaciones:
_ |

[erearR e L TELQWAHAOC<0O=KH

CARGAR ARCHMNO

Violver a archives relacionados

El archivo por cargar es el que tiene la extensién. SUI que se obtuvo siguiendo las instrucciones
del numeral 3.4 Validacion del archivo plano CSV., éste se debe adjuntar mediante la opcion
examinar. Para cargarlo se debe hacer clic en la opcion CARGAR ARCHIVO, tal como se
muestra en la siguiente figura:

@  Archivos. Cargue del archivo (1)

Tipo de Archivo, Formato de "
Estratificacion y Coberturas N° Archivo. 8198050 1A 2016

El nombre del archive NO debe contener caracteres especiales ni guiones "-"

Haga click en EXAMINAR (BROWSE) y seleccione el archivo en su computador, después
haga click en CARGAR ARCHIVO

CARGAR ARCHINO

Luego de cargar el archivo, automaticamente se abre la venta de 2 Archivos relacionados la
cual permite observar que el archivo fue recibido. La informacién cargada se debe validar a
través de la opcién Consolidado Parcial, éste le mostrara un resumen de la informacién

Volver
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cargada e indicara en la ventana 2 Archivos relacionados, en el campo ESTADO si ésta
presenta o no errores.

Nota: En el caso de presentar errores, se debe hacer clic en la opcion MENSAJE DE CARGA
y podra acceder en detalle a los errores encontrados.

2.1 De dick en Relacionar Archivo y realice el proceso de cargue del archivo validado
2.2 Valida la informacion dal archivo validado relacionado a través del Consolidado Parcial
Si el estado es Sin Errores seleccione el archivo y procada a Cargar a BD
Si el estado es Rechazado revisar Mensaje de Carga , Borrar y volver a Relacionar Archivo
2.3 El proceso de Relacionar Archivos finaliza cuando el archivo se encuentra en estado Cargado a BD
Tipo de Archivo, (1549) Formato de :
Estratificacion y Coberturas sl b bt

RELACIONAR ARCHINVD

2] 2] [?]

—---
Pruebas REC
adzado 14022017 2 100061_1549_1_A 2016 k4332337 sui

bien.sui

2 Archivos. Mensajes de carga

Tipo de Archive. Formato de 2
Estratificacion y Coberturas N® Archivo. 8195050 1A 2016

T s

ot S el Error: Bl Departamento 55 MO corresponde a la akcaldia con Id 100061, Favor revisar.

oo s
_ Det Error: E Munn:qm 001 del Departamento 95 NO commesponde a ke akcaldia 100061, Favor

Volver

Si el consolidado parcial reporta algun error, se debe depurar la informacién indicada en el
reporte y borrar el archivo empleando la opcién Borrar. Luego se debe volver a cargar la
informacion. Si el archivo cargado no presenta errores debera regresar a la ventana 2 archivos
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relacionados, haciendo clic en Volver, y seleccione la opcion Cargar a BD, la cual sélo se
habilita si el archivo se encuentra correctamente diligenciado.

Pasos do procssa de validacién
ijk-ﬁ-.-mﬂ archivoa - Alcaldes. [So recomiends inatalar prmero ol validedor Complato)
E| Baborar archives o parte de los formatos guis
B | Walidar los srchios

Pasos del proceso de cargue de informacién [A-coos vo dodon]
4 Dekos de erwin. Dotcs genarsies
2 Archios. dAdiuniar los srchisos wpldados con los detos solicEados
2 Certificer coneolidede. Revinkon y certificaciin de los datos corgados ol SUA

PR PR

walicladior de archis il <= Volver al plan de cargs
Jalidador Compleio

T SICH [PEnd VVINCOWS]
Asitador de anchivos - 2 Archivos. Archivos relacionados
Smratificacion 3.oct_2016
ersion para Wiincdows)
sl PDF 2.1 Dw dick sn Asisconar frchivo y reslics of proceso de cargus del archi validedo
Iyuda aEHCnc

2.2 Valce la imormeciin dol arohie sabdads relasonado & ress del Consoldadn Paroksl
i el sntado an En Errores seisccons el archies y procede o Cargar & BO
5i ol entado a8 Aochacodo revisar Mensaje de Cergs . Borror y woher o Relacionar Srchiv

18.mar 2009, Por solciud de
BljunGs MUNCIPIos 56 pone 8
disposicen las bases
catassrales depurando os Tips de Archivo. (1543) Formato de
prechos Gues se encontraban Estratificacion y Coberturas
repatgos Aguefios rur peos
gue alkn no han reakzado el RELACIONAR ARCHMND
cargue de estratiicacion,
pueden descargar & ruswo
Agchavo Estratificacion 2009,
Ho s= nchyen los muncipios

2.3 Bl procesa de Aslscioner forchivos finslize cusnda sl srchivo =e encusntre en estada Cergeda 8 B0

M Archiec. B04TED 14 2016

7 7 ks ?

de Srdmquis, Call, Bogota y TR
Nesn | cnco | tomtme orgnat | st i | 3R
_schivn Esiratiearion 2016 Sin = CUNGINAMARCA. seavy 1849 1_4 3008 4337353 s

EToes PFRUEBAST sui
Sqchave Estrotificocisn 2015

Sqchivo Esiroificocion 2013

Agchieg Estrotificacion 2013 5i mo 52 muesira el consolidado parcial o= aigin anchivo, & sistema no o esta leyendo bien, por favor revise & formato ¥
resmyie =l archivo. Cargue a ks BD o= archieos gues unicaments muesien sus consobdados panciales correctaments.

Sychivg Estrotificocisn 2014
“Wolver al plan de carga

vl Feiratifleacsn 244

Antes de cargar a BD, se muestra un resumen de los datos que contiene el archivo validado
asi:

PR s O B v e o
B e T T e
2 esrearar aerteem w P e b Lo g
T it b o

= - Bt
Fmmce gl precess de cErgs S8 rberresa 12 = a b
[ T i ————
T Pl s o e e, e e e ke
B i ——: S | o L et b e by o ma o LS
ESTRATEFDCACTIDN 0 LEFIN VAL IDAMATRICHI] -3
Tt ooy il min ol e, ot i v
T b rcheso Faarmts o s Eonyr il e e v O ke s
B e S LSS0 Facha Iraces. 30LE-0E 88 Focka Fin SI16-03-18 B A el
Sl SATONES
ESTEATIFIC A4 o ESTREATOSERYVICI ESTEATOSERVICH: ESTRATOD SERVECHD
AL ALINLA GENERAL ACTERCCTER ALCANTARILL AN AEED
ESTEATO CANTEFAD

5
- ESTRATCG CANTIDAD ESTRATE CANTIRADT ESTREATD CANTIHRATY
1 7 5 R =] 71 L¥;
1 o0 =] =3 El R 1
1
TOTAL REGISTROE CARSTRA TS : 13

NOLVER
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Al seleccionar la opcion cargar a BD aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

www.sui.gov.co dice;

|
‘ JEsta seguro de cargar la informacion a la BD?

Evita que esta pagina cree cuadros de didlogo adicionales,
|

Aceptar Cancelar

Luego de verificar que la cantidad de registros si corresponda a la informacion validada
continua el (la) Profesional Universitario, con el proceso dando click en el boton Aceptar, Al
seleccionar la opcion Aceptar el archivo pendiente de queda pendiente de cargue.

Nota: este cargue se implementé en modalidad 'batch' lo que significa que tanto el proceso de
cargue a base de datos como el proceso de certificacion de la informacién NO seran realizados
en linea, y el cambio de estado del cargue se vera reflejado al dia siguiente de la solicitud de
ejecucion, a través de la aplicacion de Cargue Masivo.

Pasos de procese de valdacian
1] Instalar @l validador de archvos - Aesldes. [Sa cacomands netalar prmars ol valelador Conyslata)
|2 | Blabursr archivos & part de lon formeton guis
|3 ] Walitar Ios archives

FPasos dal proosss de cargue da nlormecon [Aoomeos sal oeios]
1 Detos de envio. Dsics generales
£ Archieoa. Aduntss kos srchivos walidedos con los detos solicksdos
3 Certficer consolidadn. ReviEion § Cortficacon oo ks des cargados al SUI

AlLCALDLA, DE PRIUBBAS 61

‘mbdsdor Complsto << Vialver al plan de canga

dermann pars VWindows)

‘mbdador o= archieos -

Bsiradficacion 31.oct_2018 2 ArrhivOs " ) '
s ——— ANCNNVDS, A livos melacionados
Manual POF

| Avuda disaclics 2.1 D oiich & AoScinar Arohive § realcs ol profesn oF Cargues Ol Grohikes valiists

BE.2 Valder la rJ'\cvvnm:-Dr uu archesn validedo reloconado & wovis del Consobdado Parolal

Bi al stacic: 1 Rakecckone e archhes y procede & Cargar & B0
19, il Por salciud B 5i ol oot o3 -'!:vc,run-:b rovizer Moncaoje de Cerga . Borrar y ol o Reloconar Srches
algunos municipios & pone A
gEponcion las bases 2.3 B proceao de Relacioner Srchivos finales cusndo ol archivo se encusntra en setado Cargedo a BI
catasitaies depurando los
predios que s= anconiraban T i R _
repetiios, Agualos s igHcs 0 te Anchivo armato de M® Arch B1%E050 1A F 6
i G me: R ezRcc o Estratificacion y Coberuras =i
£

RELACIOMAR ARCHMNO

Mo se r-\.l.-.*-r b-: TTILIN TS

de Articouen, Tall, Bogobs y > P 7 7
Medelin
Consolidacio C?—-
et sarncscn zoce || | (I I =3 =l -
- ®
Archivo Esiratiicacion 2008 Pundients 5TUS0AS RED

tht gl L[ u:;::u 2 1D0061_1S42_1_&_2016_wa332501 sui
-&rchivo Estratificacion 20400

Archien Estratficacion 2011 .—..:l

Archibe ESiTeincacin 2012 Si no s8¢ Muesira & consoldado parcial de alpin archivo, & sstema no o esta keyendo bisn. por faeor nevise & formato ¥
o e a ai s reenyvie & archivg CArgue 0 @ B0 os archheos JUE LRCHMEnte muUsTen s [orsokindos partnks cormestamente
arthien Bsiratificacion 2013

“olver al plan de canga

Archivo Estratficacion 2014
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Cada municipio y/o distrito debe realizar el cargue a la plataforma SUI por lo menos dos (2)
dias antes de la fecha de vencimiento fijado en la RESOLUCION No. SSPD - 20151300054195
del 15/12/2015.

Al siguiente dia cuando se carga el archivo, en la ventana Plan de carga de informacion, se
visualiza el estado Cargado a BD, asi:

Datos
- . . Ceriificar Fecha
s e e

Formato de
Estratficaciony 142016 Cﬂ'g%"“ =
Coberturas

Paso 3: Certificar la informacion enviada.

Para esto es indispensable regresar a la ventana PLAN DE CARGUE y hacer clic en la opcion
3 Certificar Consolidado. A continuacién, aparecera una pantalla que contiene el resumen de
la informacion, asi:

Al hacer clic en la opcion CERTIFICAR, aparecera el siguiente mensaje:

Pasos de procsss de validdookan
;'1 ol e - . [Ba inataler primero el weldador Completo)
|2 Baborer archivos » parte de los formetne gus
|3 WaliSar los srchics

- )
Pascs del p da Pus de [Archroa valkdados )l
1 Dwatos ds snven. Dacos poresabes
2 Archivos. A&djntar los archisos valdados con los datns solickados:
A Cerdicer coneolidedo. Fevieon y certFicacn de los datos carpedos al Sl
PRUEBASIT PRIUE Lon bl
q' waldedor 0 archin Informacein de envio Consolidades CERTIFICACION
,“:i':";:ﬁ" S Tipo de Arclirve. Formato de Estratificacion v Coberturas
a3 ot 2018 MN® Cargue. 8204762  Fecha Inicio. 2017-03-01 Fecha Fin. 2017-03-15 1A 016
("ersdn para VWindows|
Wanug POF
Myudmdmbcties N® Certificado. c0a8320e-8204752
ESTRATIFICACTON  ESTRATO SERVICIO ESTRATO SERVICTIO ESTRATO SERVICTO
15, mar. 2008, Por sobe bed de ALCALDIA GENERAL ACUEDUCTO ALCANTARILLADO ASEQ
BIFLNCS FAUNK RI0S 2 pone 2
dESposcInn Ins bases ESTRATO CANTIDAD
atastale s o
preses que s Z.;"I;iatar 1 2250
iy iy "-I-_';‘I‘I P i | 2 a0l ESTRATO CANTIDAD ESTRATO CANTIDAD ESTRATO CANTIDAD
A At ot Th 3 450 71 2252 71 4052 71 5400
il ::";E"'_'::‘n“g:{;:f; 4 450 o9 JE00 o] 1800 11t 452
de Ardioguia, Call, Bogoba & 453
Meoeln
) 1350

Scihive Estretficacion 2016
Zrchevs Estrathicacion 2015 TOTAL REGISTROS CARGADOS
TOTAL REGISTROS CARGADOS: 5852

Sachsee Estratificesion 2003
Archie Estratificesion 2003
Earcihibee Esrpificacion 2044
Sachieg Estraificasion 2044
Archees Estratficscion 2015

vt Estratficscion 2015 n a . -
S después de revisar la mformacion cargada los dates son codrectos. proceda a cermaficar la

Scihw Estratficacion 2008 i Qo
st Etratfiacion 2018 @
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Al hacer clic en la opcion Certificar, aparecera el siguiente mensaje:

| x
l www.sui.gov.co dice:
| ;Esta seguro de certificar la informacion?

.

Al hacer clic en la opcidn Aceptar, aparecera el siguiente mensaje y regresara a la ventana
Plan de cargue, donde podra visualizar la fecha y la hora en que quedo certificado el cargue.

X
| WwWww.sul.gov.co dice:
La informacion se certificd comectamente

| Evita que esta pagina cree cuadros de didlogo adicionales.

| Aceptar

|

F-md- proceso de valdaci&an
{1l -l e . [Be recorsends notalar premero of validedor Completo)
2 Baborsr srchivos & parta- de los formatos w.ﬁ
3 WVadiciar los archeasos O
Indormacion Pasos del procese de cargue de informacion [Sochreos e cedos]
- Ful: icos 1 Detos de servio. Detos gerescesles
su l 2 Archivos. Aduntsc los archivos vwalidedos con los detos solctsdos
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. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

Ley 142 de 1994 “Por la cual se establece el régimen de los servicios publicos domiciliarios
y se dictan otras disposiciones”.

Ley 505 de 1999 “Por medio de la cual se fijan términos y competencias para la realizacion,
adopcion y aplicacidn de la estratificacion a que se refiere las Leyes 142y 177 de 1994, 188
de 1995 y 383 de 1997 y los Decretos Presidenciales 1538 y 2034 de 1996”

Ley 689 de 2001 “Por la cual se modifica parcialmente la Ley 142 de 1994.”

Ley 732 de 2002 “Por la cual se establecen nuevos plazos para realizar, adoptar y aplicar
las estratificaciones socioecondmicas urbanas y rurales en el territorio nacional...”

Resolucién numero 20101300048765 y Anexo del 14 de diciembre 2010. Superintendencia
de Servicios Publicos Domiciliarios. “Por la cual se expide la Resoluciéon Compilatoria
respecto de las solicitudes de informacién al Sistema Unico de Informacién — SUI, de los
servicios publicos de Acueducto, Alcantarillado y Aseo y se derogan las Resoluciones
20094000015085, 20104000001535, 20104000006345, y 20104010018035”.

Resolucién numero 20131300008055 del 01 de abril de 2013. Superintendencia de
Servicios Publicos Domiciliarios. “Por la cual se modifica el Anexo de la Resolucion
Compilatoria numero SSPD 20101300048765 del 14 de diciembre de 2010”.

Resolucion numero 20151300054195 del 15 de diciembre de 2015. Superintendencia de
Servicios Publicos Domiciliarios. “Por medio de la cual se modifica parcialmente la
Resolucion SSPD 20101300048765, respecto de la informacién a cargar en el Sistema
unico de Informacién, por parte de las alcaldias municipales y distritales, y autoridades
ambientales”.

Resolucién numero 20168000052145 del 30 de septiembre de 2016. Superintendencia de
Servicios Publicos Domiciliarios. “Por la cual se modifica la Resolucion Compilatoria SSPD
20101300048765 del 14 de diciembre de 2010, la Resolucién SSPD 20131300008055 del
1° de abril de 2013".

Decreto Municipal Numero 704 de 2010 “Por medio del cual se adopta la estratificacion de
las fincas y viviendas dispersas localizadas en la zona rural de Itagui, departamento de
Antioquia”

Decreto Municipal 394 del 3 de mayo de 2017 “Por medio del cual se adopta la revision
general de la estratificaciéon urbana del municipio de Itagui”

Decreto Municipal 1130 del 03 de diciembre de 2017. “Por medio del cual se modifica y
adiciona el decreto 394 de 2017 que adoptd la revision general de la estratificacion urbana
del municipio”.
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7. CONTROL DE REGISTROS:

Lugar de
Almacenamiento

Tiempo de [Disposicion

Codigo | Nombre | Responsable Retencién Final

Recuperacion |Proteccion

Los registros se encuentran relacionados en el procedimiento PR-DT-05 Estratificacion Municipal, con
sus respectivos codigos, responsables y conservacion.

8. CONTROL DE CAMBIOS:

Versién Fecha de Aprobacién Descripcion del cambio
01 02/06/2021 Creacién del documento.
9. ANEXOS:
No Aplica
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