	[image: image1.png]Adquisiciones pianeadas (244)

caago

oo Deseripeion

3142001 OPTIMIZACION DE LAS VIAS QUE PERMITAN
STI0IS10 DETERMINAR Y ADECUAR LA ZONAAMARILLADEL.
MONIC PO OF TAGLT

Fecha estimads
e nicio de.
procesode
Selcoeion

ko

Modsiidad de

Convatsaén

Fuente de oz

Recursos
propios

Valor total estimade.

200000000 c0F

Valor estimado en a vigencia Se=duieren

Setua 1o

20000000C0P No

Estadoce.
Solcitud de
vigenias.
futras

N

Unidad e Upicacion

‘SECRETARIA Antonus -
o agu
VoVLDAD




	ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS CONTRATACIÓN DIRECTA
	Código: FO-AD-04

	
	
	Versión: XX

	
	
	Fecha de aprobación: 

XX/XX/2015


	[image: image2.png]Alcaldia de Itagiii




	ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS CONTRATACION DIRECTA
	Código: FO-AD-04

	
	
	Versión:14

	
	
	Fecha de aprobación: 12/06/2024



SECRETARÍA:
XXXXXXXXXXXXX
DOCUMENTO:
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
OBJETO:
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Itagüí, MES de 20XX
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN

De conformidad con lo señalado en los numerales 7 y 12 (modificado por el artículo 87 de la Ley 1474 DE 2011) del Artículo 25 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con el Artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales están obligadas a llevar a cabo estudios y documentos previos para comprobar la necesidad de contratar el bien o servicio, obra o labor, dejando constancia de su adecuación al Plan de Desarrollo, al Plan de Acción y al Plan Anual de Adquisiciones de la entidad.
Debe describirse la necesidad identificada respondiendo a las preguntas por qué y para qué, haciendo especial énfasis en los aspectos más relevantes, que expliquen de manera clara el entorno de la situación, describiéndose los problemas, dificultades y complicaciones que se están presentando o que se podrían llegar a presentar en caso de no llevarse a cabo la contratación y las ventajas o beneficios de la solución planteada para satisfacer la necesidad identificada en el presente estudio previo.
Indicar la normativa referente al objeto de la contratación. Listar las opciones que existen para resolver dicha necesidad en el mercado y precisar la opción más favorable para resolver la necesidad técnica, jurídica y económica

Lo anterior enmarcado en el Plan De Desarrollo (colocar el vigente para el momento de realización del proceso de contratación) en la:
COMPROMISO X:


XXXXXXXXXX
EJE ESTRATÉGICO X.X:


XXXXXXXXXX
PROGRAMA X.X.X:


XXXXXXXXXX
PROYECTO:


XXXXXXXXXX
Notas:
a. Si la necesidad a contratar corresponde a varias líneas, áreas de desarrollo, programas y/o proyectos, deberá indicarlos.

b. En caso de no corresponder a un proyecto de inversión, indicar que se afectan recursos de funcionamiento; no obstante, se debe señalar a que compromiso, eje estratégico y programa impacta la necesidad contractual.
La necesidad de contratación acá descrita se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) del Municipio de Itagüí. 

Consultar en el sistema electrónico de contratación pública e insertar acá la imagen del plan anual de adquisiciones vigente y en la última actualización debe coincidir con el objeto, plazo, valor y los códigos UNSPSC a contratar. 
Ejemplo:

PEGAR FOTO DE PANTALLAZO DE SECOP COMO EJEMPLO:
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Acá se debe clasificar el objeto a contratar con el clasificador de bienes y servicios dispuesta en el catálogo central de productos adoptado por el DANE - “Catálogo de Clasificación Presupuestal para Entidades Territoriales y sus Descentralizadas – CCPET”, identificando el código CPC, y la descripción del bien o servicio, que aplique, ejemplo:

	Código CPC Descripción

	71512 - Servicios relacionados con la financiación empresarial y capital de riesgo


Nota: Debe relacionarse mínimo uno (1) por cada rubro presupuestal si este lo requiere, y a su vez discriminar el valor por cada código CPC asociado.

Los valores de los CPC asociados no pueden superar al valor solicitado en el rubro presupuestal.
2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, CONDICIONES E IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR

a. Denominación del bien o servicio: Contrato de (prestación de Servicios, Prestación de servicios profesionales, o prestación de servicios de Apoyo a la gestión, Arrendamiento, contrato interadministrativo,).
b. Clasificación UNSPSC.

La clasificación de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratación, son los siguientes: (consultar la guía para la codificación de bienes y servicios de Colombia compra eficiente)
www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/manualclasificador.pdf y el link http://www.colombiacompra.gov.co/es/Clasificacion.
	4
	SEGMENTO
	FAMILIA
	CLASE

	X
	
	
	

	X
	
	
	

	CÓDIGOS UNSPSC SOLICITADOS: XXXXXXXX; XXXXXXXX


Agregue tantas filas como códigos requiera, recuerde que el contenido mostrado en la tabla es un ejemplo, usted deberá diligenciarla de acuerdo con los resultados obtenidos en la búsqueda que realice en el clasificador de UNSPSC del SECOP de acuerdo con el objeto a contratar.
c. Unidad de medida: Describir si es por actividades mensuales, por unidad, global, por unidad de tiempo (días hábiles, días calendario, semanas, meses) etc.
d. Descripción general. Relacionar las especificaciones técnicas del servicio a contratar. Se sugiere tener en cuenta las calidades del personal técnico que debe prestar el servicio y demás elementos que afecten la satisfacción de la necesidad.
ACTIVIDADES A REALIZAR O ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN: 
Describir en verbos infinitivos (los terminados en ar, er, ir) las actividades a ejecutar en el contrato o convenio Interadministrativo.
Discriminar servicios conexos (los que se derivan del cumplimiento del objeto del contrato o convenio Interadministrativo tales como: capacitaciones, entrega de manuales, etc.)
RESULTADOS
Describir lo que se espera recibir con la ejecución de las actividades (documentos, informes, certificaciones, etc.)
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
Redactar de forma clara las obligaciones que adquiere el contratista con el municipio de Itagüí.

A continuación, detallar TODAS las obligaciones del contratista, según el objeto a contratar.
1. Prestar con la mayor diligencia y cuidado los servicios establecidos a entera satisfacción y en las condiciones de calidad exigidas por el Municipio. 

2. Cumplir cabalmente con el objeto del contrato, dentro del plazo y de conformidad con las disposiciones legales vigentes y en especial a las actividades, condiciones, especificaciones y obligaciones descritas en los estudios previos y en la propuesta presentada, los cuales hacen parte integral del contrato. 

3. Presentar cuenta de cobro o factura según aplique cumpliendo con los requisitos que exige el Estatuto Tributario, previa presentación del informe de actividades ejecutadas o el documento que se haya pactado para el pago, y que se haya suscrito el informe de supervisión (Formato SIGI FO-AD-31) por parte de supervisor del contrato y el contratista. Es de anotar, que el contratista no podrá acumular cuentas de cobro o factura, según aplique, de servicios prestados en diferentes meses.
4. En el evento que el contrato o contratos suscritos por el contratista supere (n) el tope establecido o cumpla con la o las condiciones establecidas por el Estatuto Tributario, para que el contratista sea responsable del impuesto sobre las ventas –IVA, deberá inscribirse como tal ante la entidad competente. (SI EL CONTRATISTA ES UNA PERSONA JURÍDICA EXCLUIR ESTE CONTENIDO)
5. De conformidad con el artículo 5º de la Ley 80 de 1993, no acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley con el fin de obligarles a hacer u omitir algún acto o hecho. 

6. No ofrecer pagos o prebendas a los servidores públicos del Municipio de Itagüí. 

7. Cumplir las exigencias, requerimientos y solicitudes que el supervisor del contrato realice con ocasión de las funciones que le corresponden. 

8. Responder en los plazos que el Municipio de Itagüí establezca en cada caso, los requerimientos de aclaración o de información que le formule. 

9. Proveer a su costo, todos los bienes y servicios necesarios para el cumplimiento de las actividades del contrato. 

10. Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema General de Seguridad Social Integral y cumplir con las obligaciones del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SGSST) del Municipio de Itagüí contratante, de conformidad con el Decreto 1072 de 2015 y los estándares mínimos que le corresponden, según la Resolución 0312 de 2019 MINTRABAJO, si aplica. 

11. Obrar con lealtad y buena fe en la ejecución del contrato, evitando dilaciones injustificadas o entrabamientos. 

12. Suscribir el acta de terminación del contrato. 

13. Subsanar dentro de los quince (15) días hábiles siguientes a la aprobación de la garantía, en caso de que haya sido exigida, el documento, anexo o consecutivo que sea emitido por parte de la compañía aseguradora, lo anterior con ocasión de las observaciones que sean dispuestas en la verificación del cumplimiento de la garantía por parte de secretaría Jurídica. 14. Suscribir el Acta de Liquidación del Contrato, solo en caso de presentarse una terminación anticipada, o si llegare a presentarse algún entrabamiento durante la ejecución del contrato y que incida en la disposición de obligaciones pendientes, aclaraciones o acuerdos que deban ser plasmados mediante acto pos contractual. (SI NO SE TRATA DE UN CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTIÓN, ELIMINAR LA ANTERIOR REDACCIÓN Y EN CAMBIO COLOCAR: Suscribir el Acta de Liquidación del Contrato conforme lo establece el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007)
15. Pagar los tributos municipales y todas aquellas obligaciones que se deriven de la celebración del contrato. 

16. Verificar previo a la suscripción del contrato y cada cuatro (04) meses, que las personas designadas por el contratista para la ejecución del contrato no se encuentran inscritos en el registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra personas menores edad, de conformidad con la ley 1918 de 2018. (EN CASO DE SER PERSONA NATURAL, REEMPLAZAR POR: Autorizar  a la entidad para que a través del supervisor verifique previo a la suscripción del contrato y cada cuatro (4) meses que no se encuentra inscrito (a) en el registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra personas menores edad, de conformidad con la Ley 1918 de 2018).
17. En la realización de eventos, cumplir con lo preceptuado en el Decreto 140 del 17 de enero de 2020 “por medio del cual se prohíbe el plástico de un solo uso no biodegradable y el poliestireno expandido en los procesos de contratación de la administración municipal de Itagüí”. (SI EL OBJETO CONTRACTUAL NO TIENE PREVISTO LA REALIZACIÓN DE EVENTOS, EXCLUIR ESTE CONTENIDO) 

18. En caso de que la realización de algún evento incluya presentaciones artísticas, el contratista deberá realizar el pago de las obligaciones cuyo recaudo corresponda a SAYCO y ACINPRO como remuneraciones provenientes de la comunicación de obras musicales y producciones audiovisuales o el almacenamiento de fonogramas. (SI EL OBJETO CONTRACTUAL NO TIENE PREVISTO PRESENTACIONES ARTÍSTICAS, EXCLUIR ESTE CONTENIDO) 

19. Si el contratista es una persona natural deberá: - De conformidad con el artículo 2.2.4.2.2.18. Del Decreto 1072 de 2015, deberá practicarse un examen pre- ocupacional y allegar el certificado respectivo al Contratante para lo cual es preciso advertir que “Este examen tendrá vigencia máxima de tres (3) años y será válido para todos los contratos que suscriba el contratista, siempre y cuando se haya valorado el factor de riesgo más alto al cual estará expuesto en todos los contratos. En el caso de perder su condición de contratista por un periodo superior a seis (6) meses continuos, deberá realizarse nuevamente el examen”. (SI EL CONTRATISTA NO ES UNA PERSONA NATURAL EXCLUIR ESTE CONTENIDO) 20. Diligenciar el módulo 7 EJECUCIÒN DEL CONTRATO en el SECOP II, en lo que le corresponda. 

21. Las demás obligaciones establecidas en el contrato e inherentes al objeto contractual y que tengan por finalidad ejecutarlo y cumplirlo a cabalidad. 

22. (INCLUIR LAS DEMÁS OBLIGACIONES ESPECIFICAS QUE APLIQUE PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO). (DE ACUERDO A LOS NUMERALES QUE SE ELIMINEN, ADECUAR LA NUMERACIÓN)
e. Plazo: XXXX días (hábiles, o calendario), semanas o meses contados a partir de la fecha que se establezca en el acta de inicio del contrato y/o establecido en la plataforma SECOP II y en todo caso sin sobrepasar el 31 de diciembre de 20XX (año de la vigencia fiscal), a menos que sean contratos con vigencias futuras, los cuales sobrepasan la vigencia fiscal.
f. Lugar de ejecución y entrega: Describa donde se llevará a cabo la ejecución del contrato o convenio Interadministrativo, (dirección del Barrio, Vereda, oficina, etc.), así como el lugar de entrega de los resultados dispuestos en el contrato (detallar la Secretaría, Dirección o dependencia administrativa donde se hará la entrega). 
g. Supervisión:  Conforme a lo dispuesto en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011, El MUNICIPIO ejercerá la vigilancia del presente contrato, a través del Secretario o Director … o del (los) servidor (es) público (s), que sea (n) designado (s) por el Secretario o director de la dependencia solicitante o área ejecutora para tal fin, en razón a las funciones propias de su cargo, quien verificará el cumplimiento del objeto contractual conforme lo establece la Ley 1474 de 2011  “por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de la gestión pública”, y el Manual de Supervisión e Interventoría el cual ejercerá la vigilancia mediante el seguimiento técnico, administrativo, financiero y jurídico sobre el cumplimiento del objeto, quien además cumplirá con todas las funciones inherentes a su cargo. Es responsabilidad del supervisor verificar que EL CONTRATISTA haya realizado los pagos al Sistema Integral de Seguridad Social integral, conforme a lo establecido en el contrato y verificar el cumplimiento de los estándares mínimos exigidos al contratista del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SGSST) de conformidad con el Decreto 1072 de 2015 y la Resolución 0312 de 2019 MINTRABAJO, si aplica.  
NOTA: Corresponde al (los) supervisor (es) del contrato alimentar periódicamente la carpeta física y electrónica del contrato con los documentos originales que se vayan generando en la ejecución del mismo, como los relacionados con los comprobantes de egreso y sus respectivos anexos, etc. Además, debe velar porque sean publicados oportunamente en los diferentes sistemas de información requeridos, los documentos y actos administrativos inherentes al proceso. En el evento de presentarse una nueva designación por ausencia temporal o definitiva de supervisión, desde la dependencia se elaborará el formato FO-AD-36 cambio en la designación de supervisión, allegándolo al expediente del contrato. La persona designada inicialmente para la supervisión efectuará el debido empalme dejando constancia de las actividades ejecutadas y los pagos realizados desde el inicio del contrato a la fecha del empalme, con las evidencias necesarias para tal fin. En caso de que no se realice el cambio de supervisión la misma será asumida por el secretario de despacho o director, sin necesidad de diligenciar el citado formato.
h. TERMINOS Y CONDICIONES DEL CONTRATO:
1. INDEMNIDAD: El CONTRATISTA se compromete a desarrollar las actividades necesarias para la ejecución del objeto contractual, bajo su única responsabilidad y riesgo. El municipio contratante, en ningún caso responderá por el pago de seguros, salarios y prestaciones sociales y de los daños y perjuicios de cualquier naturaleza que puedan derivarse de la ejecución del contrato o a propósito del mismo. El contratista mantendrá indemne al municipio contratante contra todo reclamo, demanda, acción legal y costo que pueda causarse o surgir por daños o lesiones a personas o propiedades de terceros, durante la ejecución del objeto contractual, y terminados estos, hasta la liquidación definitiva del contrato (si hubiere lugar a ella). Se consideran como hechos imputables al contratista, todas las acciones u omisiones y en general cualquier incumplimiento de sus actividades y obligaciones contractuales. En caso de que se entable un reclamo, demanda o acción legal contra municipio contratante, por asuntos que según el contrato sean de responsabilidad del contratista, éste será notificado lo más pronto posible de ellos, para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la Entidad.
2. SUSPENSIÓN: El plazo aquí estipulado podrá suspenderse por fuerza mayor, caso fortuito o por cualquier otra situación que la genere, sucesos por los cuales se podrá de común acuerdo entre las partes suspender temporalmente la ejecución, mediante la elaboración de un acta donde consten tales hechos, la cual debe ser suscrita por el municipio contratante y el contratista. El plazo de suspensión no se computará para los efectos del plazo pactado. Cuando se reanuden las actividades, se elaborará un acta de reanudación del contrato suscrita por quienes firmaron la suspensión.
3. CLÁUSULAS EXCEPCIONALES: El presente contrato se regirá por las cláusulas excepcionales de caducidad, interpretación, modificación y terminación unilateral, conforme lo consagra el numeral 2º del Artículo 14 de la ley 80 de 1994, y de conformidad con los artículos 15, 16, 17 y 18 de la misma ley. Así como las normas vigentes aplicables.
(SI EL TIPO DE CONTRATO O CONVENIO ES INTERADMINISTRATIVO, REEMPLAZAR EL ANTERIOR CONTENIDO POR: Al presente contrato interadministrativo no le aplican las cláusulas excepcionales de la Ley 80 de 1993, en razón a la naturaleza de ambas partes. (Artículo 14 de la ley 80 de 1993)
4. MULTAS: El Municipio impondrá al contratista en caso de mora o incumplimiento de las actividades y obligaciones derivadas de este contrato, sin perjuicio de la declaratoria de la caducidad (ELIMINAR ESTE APARTE SI SE TRATA DE UN CONTRATO O CONVENIO INTERADMINISTRATIVO), multas las cuales deberán ser directamente proporcionales al valor del contrato y al incumplimiento que sufra el municipio contratante sin exceder del uno por ciento (1%) del valor del contrato, cada vez que se impongan.
5. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o (ELIMINAR ESTE APARTE SI SE TRATA DE UN CONTRATO O CONVENIO INTERADMINISTRATIVO)  de incumplimiento de las actividades y obligaciones por parte del contratista, la autoridad competente impondrá y hará efectiva una pena pecuniaria, establecida en los artículos 1592 y s.s. del Código Civil Colombiano, equivalente en dinero al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, que se imputará al valor de los perjuicios causados. Suma que se tomará directamente de los saldos a favor del municipio contratista o de la garantía única, si la hubiere para lo cual se entiende expresamente autorizado con la suscripción del contrato; si esto no fuere posible, se cobrará por vía judicial. La aplicación de la cláusula penal no excluye la indemnización de perjuicios tal como lo permiten los artículos 870 del Código del Comercio y 1546 del Código Civil.
6. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICIÓN DE MULTAS, CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA Y DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO O DE CADUCIDAD (ELIMINAR ESTE APARTE SI SE TRATA DE UN CONTRATO O CONVENIO INTERADMINISTRATIVO): Para la aplicación de las multas por mora, declaratoria de incumplimiento o de caducidad(ELIMINAR ESTE APARTE SI SE TRATA DE UN CONTRATO O CONVENIO INTERADMINISTRATIVO), se dará aplicación al procedimiento consagrado en el artículo 86 de la ley 1474 de 2011 y demás normas que lo modifiquen o complementen. Sólo una vez en firme la resolución que imponga la multa por mora, declare el incumplimiento o la caducidad (ELIMINAR ESTE APARTE SI SE TRATA DE UN CONTRATO O CONVENIO INTERADMINISTRATIVO), el municipio contratante podrá descontar el valor de las sumas adeudadas al contratista, en las actas de recibo parcial, final y liquidación; si ello no fuera posible, se procederá al cobro respectivo a la compañía de seguros garante del contrato, si la hubiere, o al cobro por jurisdicción coactiva, tal como lo indica el parágrafo del artículo 17 de la Ley 1150 de 2007. Así mismo podrá declarar la entidad estatal el incumplimiento con el propósito de hacer efectiva la cláusula penal pecuniaria incluida en el presente contrato. Todo lo anterior con observancia del principio rector del debido proceso en materia sancionatoria de las actuaciones contractuales, conceptuado en el artículo 17 de la ley 1150 de 2007.
7. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: Como contratista para todos los efectos de este contrato, declaró expresamente que no estoy incurso dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar, previstas en la Constitución Política ARTÍCULO 122. Modificado por el artículo. 4°, Acto Legislativo 01 de 2009, ARTÍCULO 126. Modificado por el artículo 2°, Acto Legislativo 02 de 2015, Ley 80 de 1993 Artículo 8º modificado y complementado por la Ley 1474 de 2011, Ley 1801 de 2016 artículo 183, Ley 1918 de 2018, Ley 2097 de 2021 en el sentido de que como persona natural o representante legal, no estoy incluido en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM, y en las demás normas que consagran éstas, así mismo declaró en calidad de suscriptor de este contrato que no tengo parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad, primero civil, matrimonio o unión permanente con quien suscribe este contrato por parte del municipio contratante, en constancia firmo el formato FO-AD-46.
8. CESIÓN Y SUBCONTRATACIÓN: El presente contrato se celebra teniendo en cuenta las calidades y condiciones del contratista, por lo tanto, éste no podrá ceder total o parcialmente a otra persona o entidad alguna, ni realizar subcontratos, sin previa autorización escrita de la entidad contratante.
9. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO.  De conformidad con el Artículo 217 del Decreto 019 de 2012, los contratos de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión no requieren de liquidación, lo que implica que sólo en caso de una terminación anticipada o entrabamiento en su ejecución, se podrá hacer la liquidación para salvaguardar las obligaciones entre las partes, y el municipio podrá liquidar el contrato, conforme a lo preceptuado en el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007. (SI SE TRATA DE UN CONTRATO DIFERENTE A PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTIÓN EXCLUIR LA ANTERIOR REDACCIÓN Y COLOCAR LA SIGUIENTE: La liquidación del contrato se realizará conforme lo establece el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007.)  
10. OBLIGACIONES TRIBUTARIAS: El contratista deberá pagar los tributos, tales como: Impuestos, tasas, contribuciones municipales, departamentales o nacionales a que hubiere lugar, así como las estampillas que se causen por la celebración del presente contrato, conforme a las normas que las establezcan, modifiquen y regulen. Corresponderá a la Secretaría Hacienda su aplicación, administración, fiscalización, determinación, discusión, control, recaudo y devolución.
11.  SITUACIÓN JURÍDICA DEL CONTRATISTA: El presente contrato será ejecutado por el contratista con absoluta autonomía e independencia, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y demás normas que rigen la materia, el contratista se considera para efectos de este contrato como independiente, razón por la cual el municipio contratante no adquiere ningún vínculo de carácter laboral con él, ni con las personas que dependan de él o que contrate para el desarrollo de éste contrato; por lo tanto, el pago de salarios y prestaciones de este personal estará a cargo exclusivamente del contratista. En consecuencia, las partes deberán cumplir estrictamente las siguientes condiciones: a- El contratista y el supervisor coordinarán la forma de ejecutar el contrato, para el desarrollo eficiente del objeto contractual y observando la autonomía del contratista. b- El contratista no está sometido a condiciones de subordinación o dependencia. c- El supervisor del contrato no podrá exigir al contratista el cumplimiento de órdenes perentorias y de obligatoria observancia. d- El contratista no podrá portar o vestir elementos distintivos de la entidad contratante para el cumplimiento de las actividades contratadas. e- El contratista no está obligado a cumplir jornada laboral u horario, razón por la cual el supervisor del contrato no podrá exigírsela. f- El contratista solo se obliga a cumplir las actividades y resultados contratados, en consecuencia, el supervisor no podrá exigirle el cumplimiento de actividades y resultados diferentes. g- El contratista no está sometido a cumplir u obedecer los protocolos o reglamentos internos del trabajo de la entidad contratante. h- El contratista no está sometido al poder disciplinario de la entidad contratante. i- La entidad contratante no facilitará sitio o espacio físico para que el contratista lleve a cabo sus actividades, corresponde al contratista dentro de su independencia y autonomía tenerlo. j- El contratista, deberá garantizar que los programas informáticos (software), instalados en los equipos de cómputo empleados para el desarrollo del objeto contractual, cuenten con el respectivo licenciamiento vigente.
12.  NOTIFICACIONES POR CORREO ELECTRÓNICO: Con la suscripción o aprobación del contrato, el contratista acepta que el Municipio contratante le realice notificaciones con efectos administrativos y judiciales al (los) correo (s) electrónico (s) que se ha (n) suministrado en la documentación aportada para la elaboración del presente contrato, lo anterior conforme a lo dispuesto en el artículo 56 de la Ley 1437 de 2011.
13.  PROPIEDAD INTELECTUAL: En los casos que aplique, la propiedad intelectual sobre los estudios, documentos y en general los productos resultantes de la ejecución del presente contrato, quedará a favor del MUNICIPIO. PARÁGRAFO: Los derechos patrimoniales sobre los productos resultantes de la ejecución del presente contrato serán propiedad del MUNICIPIO, de conformidad con el artículo 28 de la Ley 1450 de 2011.
14.  CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA. El contratista se compromete a guardar absoluta confidencialidad y reserva sobre toda la información y los documentos de propiedad del municipio contratante que tenga o maneje en el desarrollo del presente contrato. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ningún medio dicha información o documentos a ningún tercero sin la previa autorización escrita so pena de incurrir en conductas tipificadas por la ley penal colombiana. 
15.  DOMICILIO. Para todos los efectos, las partes fijan como domicilio el Municipio de Itagüí.
16.  PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO: El presente contrato, se entenderá perfeccionado cuando se encuentre en estado firmado por las partes en la plataforma SECOP II.
i. Convenio o contrato Interadministrativos: Si la necesidad obedece a la ejecución del objeto de un convenio o contrato interadministrativo “marco” deberá describir el número del convenio o contrato interadministrativo, con quien se suscribe, objeto, plazo de ejecución, valor, forma de pago, garantías y adjuntar copia como anexo al presente documento de estudios previos.
3. ESTUDIO DEL SECTOR 
De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y de la Guía para la Elaboración de Estudios de Sector (versión G-EES-02) expedida por la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente en los Procesos de Contratación directa, el análisis del sector depende del objeto del contrato y de las condiciones de idoneidad y experiencia que llevan a contratar a la persona natural o jurídica que está en condiciones de desarrollar dicho objeto.
[image: image2.png]
Persona jurídica:
Persona natural con Tarjeta o Matricula profesional:

Sustente la razón por la que se necesita que ostente esa calidad desde el punto de vista legal, organizacional, económico, etc.
Experiencia que requiere quien presta el servicio: Describir sustentándola, teniendo en cuenta la complejidad requerida de acuerdo al objeto a contratar, describir cómo el contratista debe demostrar la experiencia aportando contratos o certificados de contratos ejecutados con objetos similares.
Documentos o Constancias Técnicas para acreditar la capacidad del contratista: Describa las certificaciones que tendrá que aportar en cuanto a idoneidad (profesión, certificado de Existencia y Representación Legal, registro mercantil, etc.), y capacidad instalada (oficina, computadores, tecnología, transporte, certificados de libertad, certificados de estudio, diplomas, etc.)
Demanda anterior del servicio en la entidad: se deberá consultar en el SECOP las contrataciones de los años anteriores relacionados con el objeto a contratar que ha realizado la Administración. ¿Cuál fue el valor del contrato y sus condiciones? ¿La necesidad de la entidad fue satisfecha con los contratos anteriores? Se sugiere diligenciar el siguiente cuadro:
	Objeto
	Valor
	Plazo de ejecución
	Garantías
	Contratista
	La necesidad de la entidad fue satisfecha?

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Honorarios o pago recomendado para la prestación del servicio: Describir el motivo por el cual la Entidad Estatal escoge ese tipo de remuneración desde la economía, la eficiencia y la eficacia del Proceso de Contratación. Es decir, si la remuneración es: (i) un valor mensual fijo; (ii) un valor por hora trabajada y el prestador del servicio factura el número de horas trabajadas; (iii) un valor por la hora trabajada y un tope en el número de horas mensuales o totales; (iv) cuota Litis; o (v) una combinación de las anteriores.

4. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN

Se celebrará una CONTRATACIÓN DIRECTA de conformidad con el numeral 4º del artículo 2 de la ley 1150 de 2007 y la Subsección 4 del Decreto 1082 de 2015. 
(Indicar con una X la Causal de la solicitud de contratación.) 

1)
Convenio o Contrato Interadministrativo
_____

2)
Contratos para el desarrollo de actividades científicas y tecnológicas
_____
3)
Contratos cuando no exista pluralidad de oferentes
_____
4)
Contrato de prestación de servicios:
a)
Contrato de prestación de Servicios profesionales
_____
b)
Contrato de prestación de Servicios de apoyo a la gestión
_____
c)
Contratos para el desarrollo de trabajos artísticos que sólo

Pueden encomendarse a determinadas personas naturales
_____
5) Otro _____: (describa cual)     
Cite el artículo correspondiente del decreto reglamentario vigente para opción seleccionada y que respalda la respectiva causal. 
En los procesos contractuales, cada secretaría de despacho o dirección, debe dejar constancia y evidencia en la etapa de planeación del proceso de contratación que se plasma en este estudio previo, de:
a- La validación de la disponibilidad del bien o servicio requeridos en los catálogos de bienes y servicios ofrecidos en los acuerdos marco de precios vigentes en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

b- La validación de la disponibilidad bienes y servicios al amparo de otros instrumentos de agregación de demanda.
c- La validación de la disponibilidad bienes en la modalidad de Mínima Cuantía en Grandes Almacenes.

La secretaría, dirección o departamento_______________________ deja constancia que una vez consultados los acuerdos marco de precios vigentes en la TVEC, se pudo establecer que:  

	
	SI
	NO

	El bien y/o servicio requerido se encuentra disponible en los catálogos de bienes y servicios ofrecidos en los acuerdos marco de precios vigentes en la TVEC
	
	

	El bien y/o servicio requerido se encuentra disponible al amparo de otros instrumentos de agregación de demanda
	
	

	El bien y/o servicio requerido se encuentra disponible en la modalidad de Mínima Cuantía en Grandes Almacenes
	
	


5. ANÁLISIS DE LAS VARIABLES QUE SOPORTAN EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
Para tener en cuenta: Se debe enviar al interesado el formato de INVITACIÓN PARA PRESENTAR PROPUESTA DE SERVICIOS con toda la información básica del contrato o convenio Interadministrativos a suscribir, con los gastos que deberá asumir el contratista (constitución de garantía única, impuestos, transporte, publicación, etc.).
Variables para determinar el valor de los contratos de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión, elimine las variables que no aplique, adicione aquellas que hagan falta.
	VARIABLES
	DESCRIPCION DE VARIABLES

	Personal
	El contratista debe involucrar personal profesional especializado y asistencial competente, que le permita ejecutar el contrato en forma adecuada.

	Oficina
	El contratista debe disponer de un lugar para realizar sus labores de planeación y coordinación, así, como, para asignar el personal requerido para la ejecución de las obligaciones contractuales y atender el personal de la administración en caso de ser requerido.

	Insumos, materiales y equipos de oficina
	El contratista deberá contar con los insumos, materiales y equipos necesarios para desarrollar el objeto contractual en debida forma.

	Comunicaciones
	El contratista debe contar con el servicio de telefonía fija y móvil, fax, correo certificado y correo electrónico, para realizar las actividades planteadas y lograr así los objetivos.

	Administración
	El contratista debe agotar labores administrativas y de coordinación de los recursos que debe ejecutar para garantizar el cumplimiento oportuno de las actividades y la calidad de los resultados.


Estas variables en lo posible deben estar discriminadas en cantidades, valores unitarios, valores totales, (incluyendo IVA, AIU dependiendo de lo que aplique a cada caso específico) y son el soporte del presupuesto oficial descrito al inicio de éste numeral.

a. VALOR: De conformidad con el perfil requerido por la entidad y la propuesta presentada por XXXXXXXX el presupuesto de la presente contratación corresponde a la suma de: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx M/L ($ xxxxxxxxxxx), Incluido IVA (si aplica), AIU o AI (si aplica) 
En el evento que el presupuesto oficial supere la cuantía de 3.500 UVT para el presente año, el contratista persona natural deberá inscribirme como responsable del impuesto sobre las ventas –IVA y por tanto este contrato será gravado con este impuesto. Lo anterior en virtud de lo establecido en el artículo 4 de la Ley de Financiamiento (Ley 2010 de 2019) que adicionó el parágrafo 3 al artículo 437 del Estatuto Tributario. (SI EL CONTRATISTA ES UNA PERSONA JURÍDICA ELIMINE ESTE PÁRRAFO)
b. FORMA DE PAGO.
El Municipio de Itagüí pagará al contratista el valor del contrato de la siguiente manera:
Definir la forma de pago del valor del contrato de acuerdo con la naturaleza de la contratación y los lineamientos presupuestales de la entidad. Se sugiere evidenciar las razones técnicas y económicas que fundamenten el pacto de anticipos o pagos anticipados, previa presentación del informe de actividades ejecutadas o el documento que se haya pactado para el pago, acompañada del informe de supervisión elaborado por el supervisor del contrato (Formato SIGI FO-AD-31), el comprobante de pago de aportes al sistema de seguridad social del mes inmediatamente anterior, si es persona natural o la certificación de estar al día con el pago de los aportes al sistema de seguridad social y para fiscales, si es persona jurídica y que la cuenta de cobro o factura, según sea el caso, sea aceptada por el Municipio de Itagüí – Secretaría de Hacienda. El Municipio de Itagüí, deducirá de dicho valor los tributos de ley o las normas que los regulen a que haya lugar. No obstante, la forma de pago prevista, queda sujeta a la situación de los recursos del Plan Anual mensualizado de Caja PAC.
La forma de pago acá descrita debe ser coherente con la justificación de la forma de pago recomendada en el numeral 3 del presente documento.
Recuerde que: 
ANTICIPO: Es la suma de dinero que se entrega al contratista para facilitarle el cumplimiento del objeto contractual. El anticipo no se considera pago y, por tanto, no extingue las obligaciones a cargo de la entidad. Continúa siendo de propiedad del contratante y debe ser amortizado. Los dineros provenientes del anticipo deben ser empleados/ aplicados de acuerdo con el programa de inversiones debidamente aprobado por el supervisor o interventor del contrato.
Dichos dineros no pueden destinarse a fines distintos a los relacionados con la ejecución y el cumplimiento del contrato, y tienen la condición de fondos públicos hasta el momento que sean amortizados mediante su ejecución, por lo cual, su manejo inadecuado, el cambio de su destinación o su apropiación darán lugar a las responsabilidades correspondientes.

La amortización es el porcentaje que descuenta la entidad pública al contratista del valor que reciba en cada pago, con el fin de compensar el valor entregado por ésta en calidad de anticipo. El contratista deberá entregar los informes de inversión y buen manejo de anticipo que le solicite el supervisor o interventor del contrato.

PAGO ANTICIPADO: Es un pago. Retribuye en forma anticipada parte del valor del contrato. 
El dinero es de propiedad de contratista y lo puede destinar libremente, no hay plan de inversión pactado. Al entregarse constituye extinción parcial de la obligación de pago a cargo de la entidad contratante. Su destinación depende de la libre voluntad del contratista. 
Su adecuado uso está avalado por la garantía única de cumplimiento del contrato, de lo contrario, se entraría a hacer o exigir duplicidad de cobros. Por lo general se aplica en contratos de ejecución inmediata; casos típicos compra de inmuebles o automotores. No existe injerencia de la interventoría en su manejo o inversión.
EN LOS CONVENIO INTERADMINISTRATIVOS SE HABLA DE DESEMBOLSOS NO DE PAGOS.
Para los contratos de prestación de servicios profesionales no procede el pago de anticipo.

c. Rubro Presupuestal: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx Discrimine el (los) rubros, si son varios rubros detalle por cuanto valor se afectará cada uno de ellos.
d. IMPUTACIÓN DE GASTOS. El pago de los gastos que demande el perfeccionamiento del contrato correrá a cargo del CONTRATISTA y los que impliquen para el Municipio el cumplimiento del mismo durante la presente vigencia fiscal, se hacen con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal N° ___ del ___ de ___ de 20__, expedido por la Secretaría de Hacienda Municipal y que se anexa al presente documento y hace parte integral del contrato.
6. REQUISITOS DE VERIFICACIÓN
DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURÍDICO OBJETO DE VERIFICACIÓN

HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PÚBLICA: APLICA ____   NO APLICA ____
La persona jurídica o la persona natural deberán allegar la hoja de vida de la función pública que contenga sus datos personales, formación académica, experiencia laboral, junto con los documentos soportes. Es responsabilidad de la Secretaría solicitante verificar los datos suministrados y firmar como responsable de dicha verificación, tal cual se indica en el formato de la hoja de vida.
EXPERIENCIA: APLICA ____   NO APLICA ____  
El contratista debe adjuntar certificados de experiencia emitidos por entidades contratantes, donde acredite la ejecución de actividades similares o relacionadas con el objeto contractual y que contengan toda la información necesaria para que el municipio de Itagüí pueda verificar la experiencia del contratista.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: APLICA ____   NO APLICA ____  
Cuando el oferente sea persona jurídica debe acreditar su existencia y representación legal, mediante certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio con fecha de expedición igual o inferior a los treinta (30) días calendario, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades y en el cual se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su propuesta.

Para el presente caso el oferente deberá acreditar dentro de su objeto social capacidad jurídica para prestar los servicios requeridos en el alcance del objeto.

En el evento en que al momento de la suscripción del contrato se haya superado éste término (expedición igual o inferior a treinta (30) días calendario se requerirá al contratista para la debida actualización del certificado).

PERSONA NATURAL Si el proponente es persona natural deberá anexar los siguientes documentos: Si la propuesta es presentada por persona natural sin establecimiento de comercio deberá presentar fotocopia de la cédula de ciudadanía; si la propuesta es presentada por persona natural con establecimiento comercial deberá presentar el certificado del registro mercantil con fecha de expedición inferior a treinta (30) días calendario, en todo caso deberá estar vigente al momento de la suscripción del contrato; además tarjeta o matricula profesional y Certificado de Vigencia y Antecedentes Disciplinarios del ente encargado de certificarlo de acuerdo a la profesión, cuando sea el caso y la declaración de bienes y rentas.
EXAMEN MÉDICO PRE-OCUPACIONAL: APLICA ____   NO APLICA ____  
De conformidad con el artículo 2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de 2015 (solo para personas naturales que prestarán servicios profesionales y de apoyo a la gestión).
CLASIFICACIÓN EN EL RUT

Registro Único Tributario, Indicando a que régimen pertenece y actualizado.
CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES PARAFISCALES

Para las personas Jurídicas dicha constancia se hará mediante certificación expedida por el revisor fiscal cuando haya lugar o el representante legal de la misma, en la cual se debe acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, (Pensión, Salud, y Riesgos Profesionales) así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar.

Si es persona natural, se debe anexar certificado de afiliación a la seguridad social integral salud y pensión.
SISTEMA DE GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SGSST)

Constancia o certificación sobre el cumplimiento del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SGSST) y los estándares mínimos exigidos, firmada por el representante legal de la entidad, conforme al artículo 2.2.4.6.4 del Decreto 1072 de 2015, y a la resolución 0312 de 2019 MINTRABAJO, si aplica.

BOLETÍN DE RESPONSABILIDAD FISCAL

Conforme a la Circular 005 del 25 de febrero de 2008 expedida por la Contraloría General de la República, el Certificado Boletín Responsables Fiscales será consultado directamente por el municipio de Itagüí en la página WEB de dicha entidad. 
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

Conforme a la Ley 1238 de 2008, el Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación deberá ser consultado directamente por el Municipio de Itagüí en la página WEB de dicha entidad.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES:

El municipio de Itagüí, de conformidad con lo previsto en la ley, verificará, los antecedentes judiciales de la persona natural o del representante legal de la persona jurídica en la página web de la Policía Nacional.

CONSULTA DEFINICION DE LA SITUACIÓN MILITAR: APLICA ____   NO APLICA ____  
Para la persona natural menor de 50 años: Conforme al Artículo 42 de la LEY 1861 DE 2017"… las entidades públicas o privadas no podrán exigir a los particulares la presentación de la libreta militar, correspondiéndole a éstas la verificación del cumplimiento de esta obligación en coordinación con la autoridad militar competente y de conformidad con el artículo 105 del Decreto 019 de 2012 se verificara del link https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitaryCardCertificate. (Sólo para contratos de prestación de servicios para contratistas persona natural).
PROPUESTA: APLICA ____   NO APLICA ____  
El proponente debe anexar documento en el cual presente la propuesta de conformidad con la invitación enviada por la administración municipal.

FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA: APLICA ____   NO APLICA ____  
Del representante legal.

CERTIFICADO BANCARIO: APLICA ____   NO APLICA ____  
El Proponente debe hacer entrega de una Certificación Bancaria correspondiente al año 20XX, que indique nombre del titular (igual que la persona que contrata), cedula de ciudadanía o NIT, tipo de cuenta, número de cuenta. 
Si el contrato es de
· Arrendamiento

Fotocopia de la Escritura Pública y original del Certificado de Tradición y Libertad con una vigencia no superior a los quince (15) días calendario.
· No existencia de pluralidad de oferentes.

Certificado emitido por la autoridad competente de ser el titular de los derechos de propiedad industrial o de los derechos de autor, o por ser proveedor exclusivo en el territorio nacional.
7. EL SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN, Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS FINANCIEROS, TÈCNICOS Y JURÌDICOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO
La entidad evaluó el Riesgo que el Proceso de Contratación representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con el Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación Versión M-ICR-01 que para el efecto expidió Colombia Compra Eficiente y el CONPES 3714 de 2011. El resultado de este ejercicio es la siguiente matriz de riesgos:
Remitirse al manual para la identificación y cobertura del riesgo en los procesos de contratación para realizar este ítem.

Link: http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_manual_riesgo_web.pdf.
Para más detalle de la identificación, tipificación, valoración, asignación de los riesgos y controles, remitirse al anexo específicos de los riesgos previsibles parte integral de este proceso.
Puede agregar más campos de acuerdo a los riesgos que se estimen, de igual forma debe indicar la probabilidad, el impacto, la valoración y la categoría del riesgo de acuerdo al análisis que se haga.
8. EL ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTÍAS DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL

De acuerdo al Artículo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, en la contratación directa la exigencia de garantías establecidas en la sección 3 subsección 1 del Decreto 1082 de 2015 no es obligatoria, pero teniendo en cuenta el objeto, la cuantía, la forma de pago y los riesgos analizados en el ítem anterior se determina que se hace necesaria la exigencia de las siguientes garantías: (describirlas de acuerdo a los artículos 2.2.1.2.3.1.7 y 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015. Dejar las garantías que apliquen las demás se suprimen o detalle la justificación en caso de no requerir ninguna garantía).
	Amparo
	Suficiencia
	Vigencia

	Buen Manejo y correcta Inversión del Anticipo
	100% del anticipo.
	Por el plazo de ejecución del contrato o convenio Interadministrativo y cuatro (4) meses más.

	Devolución del Pago Anticipado
	100% del pago anticipado.
	Por el plazo de ejecución del contrato o convenio Interadministrativo y cuatro (4) meses más.

	Cumplimiento del Contrato
	10% del valor del contrato.
	Por el plazo de ejecución del contrato o convenio Interadministrativo y cuatro (4) meses más. En todo caso deberá estar vigente al momento de la liquidación.

	Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales
	5% del valor del contrato.
	Por el plazo del contrato o convenio Interadministrativo y tres (3) años más.

	Calidad del Servicio
	Determinar el valor la póliza de acuerdo con el objeto, valor, naturaleza y obligaciones del contrato.
	Determinar el plazo de la póliza de acuerdo con el objeto, valor, naturaleza y obligaciones del contrato.

	Calidad y correcto Funcionamiento de los Bienes
	Determinar el valor la póliza de acuerdo con el objeto, valor, naturaleza y obligaciones del contrato.
	Determinar el plazo de la póliza de acuerdo con el objeto, valor, naturaleza y obligaciones del contrato.

	Responsabilidad Civil Extracontractual
	200 SMMLV para contratos con valor < 1.500 SMMLV.
300 SMMLV para contratos con valor > 1.500 y < 2.500 SMMLV.
400 SMMLV para contratos con valor > 2.500 y < 5.000 SMMLV.
500 SMMLV para contratos con valor > 5.000 y < 10.000 SMMLV.
5% del valor del contrato para contratos con valor > 10.000 SMMLV y el valor asegurado debe ser máximo 75.000 SMMLV.
	Por el plazo de ejecución del contrato o convenio Interadministrativo.


De conformidad con el Artículo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015 cuando con ocasión de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantía se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de la garantía.

Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Entidad Estatal debe exigir al contratista ampliar el valor de la garantía otorgada o ampliar su vigencia, según el caso.
SI NO SE VA EXIGIR LA CONSTITUCIÓN DE LA GARANTIA, ELIMINE LA ANTERIOR REDACCIÓN Y COLOQUE LA SIGUIENTE: 

De acuerdo al Artículo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, en la contratación directa la exigencia de garantías establecidas en la sección 3 que comprende los artículos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 de este decreto, no es obligatoria, por lo tanto, atendiendo a esta disposición legal, los riesgos analizados, al objeto a contratar, la cuantía y la forma de pago, se determina que no es necesario la exigencia de garantías.
9. DOCUMENTOS DEL CONTRATO
Los que apliquen de la lista de chequeo Formato FO-AD-15, los cuales deberán ser aportados antes del perfeccionamiento del contrato por el contratista y los que le corresponda a la entidad. Y con posterioridad al perfeccionamiento del contrato la entidad y el contratista deberá aportar los requisitos que les correspondan y relacionados con la ejecución o inicio del contrato. 
Responsable:

________________________

Nombre

Cargo

Secretario o director o jefe de la dependencia solicitante o área ejecutora

Aprobó:


Nombre


Cargo


Ordenador del gasto

Revisión Jurídica:
 _______________________________


                  Nombres y apellidos


                  Profesional Universitario 


                  Secretaría Jurídica

Proyectó:

________________________


Nombre


Cargo


Secretaría o dependencia XXXXX
Notas de diligenciamiento:

Las notas en azul corresponden a sugerencias e instrucciones de diligenciamiento.
Las notas en rojo corresponden o bien al decreto reglamentario que es susceptible de modificaciones o a derogaciones y que por tanto podrá modificarse en el formato en el momento que suceda o a campos que debe diligenciar con la información solicitada.
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