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	LISTA DE CHEQUEO

PROCESOS DE SELECCIÓN OBJETIVA
	Código: FO-AD-11

	
	
	Versión: 08

	
	
	Fecha de Actualización: 17/08/2023



Modalidad: (Selección abreviada (de menor cuantía, por subasta inversa, acuerdo marco de precios, bolsa de productos, etc), concurso de méritos abierto, licitación pública)
	Contrato:
	Contratista:
	C. C. ó NIT:


	No
	DOCUMENTOS SOPORTE
	Cumple
	Aplica

	1
	Estudios previos de conveniencia y oportunidad incluyendo el estudio del sector que sustenta el presupuesto oficial con los respectivos anexos (solicitud de cotizaciones, cotizaciones, etc.)
	
	

	2
	Formato de Necesidad de contratación
	
	

	3
	Solicitud de viabilidad técnica
	
	

	4
	Certificado viabilidad técnica expedida por la oficina de planeación municipal (aplica para proyectos de inversión, no para gastos de funcionamiento)
	
	

	5
	Solicitud de disponibilidad presupuestal
	
	

	6
	Certificado de disponibilidad presupuestal
	
	

	7
	Aviso de convocatoria Ley 850 de 2003
	
	

	8
	Primer Aviso Público según el artículo 224 Decreto 019 de Enero 10 de 2012
	
	

	9
	Proyecto de Pliegos
	
	

	10
	Segundo Aviso Público según el artículo 224 Decreto 019 de Enero 10 de 2012
	
	

	11
	Observaciones al proyecto de pliegos
	
	

	12
	Respuestas a las observaciones recibidas al proyecto de pliegos
	
	

	13
	Solicitudes para cerrar el proceso de selección a Mipymes
	
	

	14
	Acta de cierre para el recibo de solicitudes de cierre del proceso de selección a Mipymes
	
	

	15
	Resolución de apertura
	
	

	16
	Pliego de Condiciones
	
	

	17
	Manifestaciones de Interés para participar en el proceso de selección abreviada
	
	

	18
	Acta de cierre para el recibo de Manifestaciones de Interés de participar en el proceso de selección abreviada
	
	

	19
	Acta de audiencia de riesgos
	
	

	20
	Observaciones al pliego de condiciones 
	
	

	21
	Respuestas de la entidad a las observaciones recibidas a los pliegos de condiciones 
	
	

	22
	Adendas
	
	

	23
	Planilla de recibo de propuestas
	
	

	24
	Acta de cierre del Proceso
	
	

	25
	Acta de audiencia de precalificación
	
	

	26
	Propuesta y sus anexos
	
	

	27
	Evaluación preliminar de las propuestas
	
	

	28
	Observaciones al informe de evaluación preliminar y respuestas de la entidad
	
	

	29
	Documentos subsanados en el proceso
	
	

	30
	Informe de evaluación final
	
	

	31
	Acta de subasta / declaratoria de desierta / negociación único oferente
	
	

	32
	Resolución de Adjudicación, o Declaratoria de desierta
	
	

	33
	Acta de la audiencia de Adjudicación del Proceso
	
	

	34
	Registro único tributario (RUT) (en caso de consorcios o uniones temporales, porque de lo contrario está incluido en la propuesta)
	
	

	35
	Oferta económica ajustada por ítems al precio subastado o negociado 
	
	

	36
	Solicitud de registro presupuestal
	
	

	37
	Registro presupuestal
	
	

	38
	Minuta del contrato
	
	

	39
	Certificación bancaria
	
	

	40
	Pólizas de garantías solicitadas en la minuta del contrato y Certificado de autenticidad de pólizas generado por la plataforma virtual de la aseguradora.
	
	

	41
	Formato de verificación del cumplimiento de las garantías
	
	

	42
	Formato de designación de la interventoría y/o supervisión
	
	

	43
	Acta de inicio
	
	

	44
	Pólizas de garantías con vigencias modificadas de acuerdo a la fecha del acta de inicio o de observaciones realizadas en la verificación anterior  y Certificado de autenticidad de pólizas generado por la plataforma virtual de la aseguradora.
	
	

	45
	Formato de verificación del cumplimiento de las garantías modificadas según fecha de inicio.
	
	

	46
	Acta (s) de justificación para modificación a una cláusula contrato, adición en valor, prorroga en tiempo o aclaración
	
	

	47
	Acta (s) de suspensión
	
	

	48
	Acta (s) de reanudación
	
	

	49
	Minuta (s) de modificación, de adición en valor, prórroga en tiempo ó modificación
	
	

	50
	Pólizas de garantías con vigencias y amparos de acuerdo a las suspensiones, reanudaciones, adiciones en valor o prórrogas en tiempo del contrato y Certificado de autenticidad de pólizas generado por la plataforma virtual de la aseguradora
	
	

	51
	Formato de verificación del cumplimiento de las garantíasoriginadas por las anteriores actuaciones.
	
	

	52
	Informes de interventoría o supervisión y actas de pago
	
	

	53
	Evidencias de ejecución de actividades del contrato
	
	

	54
	Comprobantes de egreso y/o soportes financieros
	
	

	55
	Acta de terminación
	
	

	56
	Acta de liquidación
	
	


Nota. Dependiendo del desarrollo del Contrato se pueden presentar varias modificaciones, adiciones o prórrogas, cada una de las cuales debe contener sus respectivos soportes documentales.
Página 1 de 3

[image: image1.png]