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	LISTA DE CHEQUEO
CONVENIOS DE ASOCIACIÓN
	Código: FO-AD-18

	
	
	Versión: 02

	
	
	Fecha de Actualización: 28/07/2017



Modalidad: Convenio de asociación Ley 489 de 1998.
	Convenio:
	Asociado:
	NIT:

	No
	DOCUMENTOS DE SOPORTE
	Cumple
	Aplica

	1
	Formato de Necesidad de contratación
	
	

	2
	Solicitud de presentación de propuesta para convenio de asociación
	
	

	3
	Estudios y documentos previos para Convenios de Asociación
	
	

	4
	Solicitud de viabilidad técnica
	
	

	5
	Certificado de viabilidad técnica expedida por la oficina de planeación municipal (aplica para proyectos de inversión, no para gastos de funcionamiento)
	
	

	6
	Solicitud de disponibilidad presupuestal
	
	

	7
	Certificado de disponibilidad presupuestal
	
	

	8
	Propuesta de la persona jurídica (en el formato establecido por el Municipio de Itagüí)
	
	

	9
	Copia de la cédula de ciudadanía del representante legal de la persona jurídica
	
	

	10
	Libreta Militar (Para representantes legales de personas jurídicas con edad inferior a 50 años).
	
	

	11
	RUT de persona jurídica.
	
	

	12
	Certificado de existencia y representación legal del asociado (con fecha de expedición inferior a un mes.), en caso de no tener éste certificado los documentos equivalentes.
	
	

	13
	Copia del acta de posesión del representante legal.
	
	

	14
	Certificados de contraloría y procuraduría de la persona jurídica y del representante legal.
	
	

	15
	Certificado de antecedentes judiciales del representante legal de la persona jurídica (asociado).
	
	

	16
	Certificado de paz y salvo en seguridad social integral y parafiscales expedido por el revisor fiscal o el representante legal, según aplique.
	
	

	17
	Certificados de idoneidad y formación (copias de actas de grado, de diplomas, etc. del personal involucrado en la ejecución de actividades del convenio).
	
	

	18
	Certificados de experiencia de contratos o convenios con objetos similares al que se va a ejecutar (pueden ser copias de contratos, actas de liquidación, certificaciones).
	
	

	19
	Acto administrativo (Resolución de idoneidad).
	
	

	20
	Certificación Bancaria.
	
	

	21
	Minuta del convenio.
	
	

	22
	Solicitud de registro presupuestal.
	
	

	23
	Certificado de registro presupuestal.
	
	

	24
	Formato único hoja de vida de la función pública (para persona jurídica suscrito por el encargado de elaborar los estudios y documentos previos por parte de la secretaría dueña del proceso).
	
	

	25
	Pólizas de garantías incluidas en la minuta contractual.
	
	

	26
	Formato de verificación del cumplimiento de las garantías.
	
	

	27
	Formato de designación de la supervisión.
	
	

	28
	Acta de inicio.
	
	

	29
	Pólizas de garantías con vigencias modificadas de acuerdo a la fecha del acta de inicio.
	
	

	30
	Formatos de verificación del cumplimiento de las garantías modificadas según fecha de inicio.
	
	

	31
	Acta (s) de justificación para modificación a una cláusula del convenio, adición en valor, prórroga en tiempo o aclaración.
	
	

	32
	Acta (s) de suspensión.
	
	

	33
	Acta (s) de reanudación.
	
	

	34
	Minuta (s) de modificación, de adición en valor, prórroga en tiempo o aclaraciones.
	
	

	35
	Pólizas de garantías con vigencias y amparos de acuerdo a las suspensiones, reanudaciones, adiciones en valor o prórrogas en tiempo.
	
	

	36
	Formatos de verificación del cumplimiento de las garantías originadas por cada actuación anterior (adición en valor, prorroga en plazo).
	
	

	37
	Informes de supervisión y acta de pago.
	
	

	38
	Evidencias de ejecución de actividades del convenio.
	
	

	39
	Comprobantes de egreso y/o soportes financieros.
	
	

	40
	Acta de terminación.
	
	

	41
	Acta de liquidación.
	
	


Nota. Dependiendo del desarrollo del convenio se pueden presentar varias modificaciones, adiciones o prórrogas, cada una de las cuales debe contener sus respectivos soportes documentales.
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