	[image: image1.png]B. ADQUISICIONES PLANEADAS

93141506

AUNAR ESFUERZOS TECNICOS, ADMINISTRATIVOS Y
FINANCIEROS PARA LA ATENCION INTEGRAL DE LA PRIMERA
INFANCIA (O A 5 ARIOS) DEL MUNICIPIO DE ITAGUI,
POTENCIANDO LAS DIFERENTES DIMENSIONES DEL
DESARROLLO INFANTIL TEMPRANO DESDE UNA PERSPECTIVA
DE DERECHOS Y DE INCLUSION FAMILIAR

primer
jtimestre

11HESES

|Convenio

s

700.000.000

700.000.000

NO

NA

MARIA VICTORIA PULGARIN SECRETARIA DE
PARTICIPACION E INCLUSION SOCIAL ENCARGADA





	ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
MINIMA CUANTÍA
	Código: 

	
	
	Versión: 00

	
	
	Fecha actualización: 




	[image: image2.png]Alcaldia de Itagiii




	ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS MÍNIMA CUANTÍA
	Código: FO-AD-38

	
	
	Versión: 08

	
	
	Fecha de actualización:

13/11/2021



SECRETARIA:
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
DOCUMENTO:
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
OBJETO: 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Itagüí, MES de 20XX
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN
De conformidad con lo señalado en los numerales 7 y 12 (modificado por el artículo 87 de la Ley 1474 de 2011) del Artículo 25 de la Ley 80 de 1993 y en concordancia con el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales están obligadas a llevar a cabo estudios y documentos previos para comprobar la necesidad de contratar el bien o servicio, obra o labor, dejando constancia de su adecuación al Plan de Desarrollo, al Plan de Acción y al Plan Anual de Adquisiciones de la entidad.
Debe describirse la necesidad identificada respondiendo a las preguntas por qué y para qué, haciendo especial énfasis en los aspectos más relevantes, que expliquen de manera clara el entorno de la situación, describiéndose los problemas, dificultades y complicaciones que se están presentando o que se podrían llegar a presentar en caso de no llevarse a cabo la contratación y las ventajas o beneficios de la solución planteada para satisfacer la necesidad identificada en el presente estudio previo.
Listar las opciones que existen para resolver dicha necesidad en el mercado y precisar la opción más favorable para resolver la necesidad técnica, jurídica y económica
Lo anterior, enmarcado en el Plan de Desarrollo XXXX-XXXX “XXXXXXXXXXXXXXX” en la:

DIMENSIÓN X:
____________________________
EJE ESTRATEGICO X:
____________________________

PROGRAMA X:
____________________________
Notas:
a. Si la necesidad a contratar corresponde a varias líneas, áreas de desarrollo, programas y/o proyectos, deberá indicarlos.

b. En caso de no corresponder a un proyecto de inversión, indicar que se afectan recursos de funcionamiento.
La necesidad de contratación acá descrita se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) del Municipio de Itagüí.
Consultar en el sistema electrónico de contratación pública e insertar acá la imagen del plan anual de adquisiciones vigente y en la última actualización, debe coincidir exactamente con el objeto, plazo, valor y códigos UNSPSC a contratar.
Ejemplo:
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2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, CONDICIONES E IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR.
a. Denominación del bien o servicio: El Municipio de Itagüí requiere adelantar un proceso de selección de mínima cuantía para: Prestación de Servicio, Contrato de obra, interventoría, compraventa (entrega una sola vez), suministro (entrega de forma periódica o continuada), etc.
b. Clasificación UNSPSC: La clasificación de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratación, son los siguientes:(consultar la guía para la codificación de bienes y servicios de Colombia compra eficiente

www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/manualclasificador.pdf y el link http://www.colombiacompra.gov.co/es/Clasificacion
	GRUPO
	SEGMENTO
	FAMILIA
	CLASE

	
	
	
	

	
	
	
	

	CÓDIGOS UNSPSC SOLICITADOS: ___________; ___________


Agregue tantas filas como códigos requiera
c. Unidad de medida: Describir si es por unidad de tiempo (días, semanas, meses), por actividades mensuales, por productos, cantidades de obra, global etc.
d. Descripción general: Relacionar las especificaciones técnicas del bien, obra o servicio a contratar. Se sugiere tener en cuenta las posibilidades futuras de actualización de los bienes, de su vida útil, calidad del personal técnico y demás elementos que afecten la satisfacción de la necesidad.

ACTIVIDADES A REALIZAR O ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL BIEN: 

Describir en verbos infinitivos (los terminados en ar, er, ir) las actividades a ejecutarse en el contrato.
Discriminar servicios conexos (los que se derivan del cumplimiento del objeto del contrato tales como capacitaciones, mantenimientos preventivos y correctivos, entrega de manuales). 
RESULTADOS
Describir lo que se espera recibir (documentos, informes, diagnósticos, etc.) con que periodicidad, etc.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
Redactar de forma clara las obligaciones que adquiere el contratista con el municipio de Itagüí.
A continuación, describir TODAS las obligaciones del contratista, según el objeto a contratar.
· XXXXX

· XXXXX

· Suscribir el Acta de terminación del contrato una vez se haya finalizado el plazo de ejecución pactado.

· Suscribir el Acta de Liquidación del contrato en los términos estipulados en las normas vigentes.

· Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad Social integral y aportes parafiscales de conformidad con las normas vigentes

· Presentar oportunamente las cuentas de cobro con el lleno de los requisitos legales. 
OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO
· Cumplir con la forma de pago estipulada desde estos estudios previos.
· Hacer seguimiento a la calidad y oportunidad del objeto contratado.

· Las demás obligaciones inherentes al objeto del contrato, que tengan por finalidad ejecutarlo y cumplirlo a cabalidad.
e. Documentos o Constancias Técnicas para acreditar la capacidad del oferente: 
Describa las autorizaciones, permisos, licencias, certificaciones de cumplimiento de normas técnicas, demás documentos técnicos que requiera que se cumplan en el presente proceso de selección objetiva. Cuando se trate de contratos de obra o en contratos que lo requieran, se deberá dejar constancia si la obra o actividad requiere diseños, licencias o autorizaciones previas. En caso de requerirlas, deberán adjuntarse al estudio previo y dejarse expresamente que a la fecha se cuenta con todos los documentos respectivos para la ejecución contractual
Constancia o certificación sobre el cumplimiento del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SGSST) y los estándares mínimos exigidos, firmada por el representante legal La entidad, conforme al artículo 2.2.4.6.4 del Decreto 1072 de 2015, si aplica.
f. Plazo: XXXXX (días o meses) contados a partir del inicio del contrato en SECOP II y en todo caso sin sobrepasar el ___ de diciembre de 20XX (año de la vigencia fiscal).

g. Lugar de ejecución y entrega: Ubicación donde se ejecutarán las actividades del contrato (entrega, suministro, ejecución, etc. dirección del Barrio, Vereda, oficina, etc.)
h. Supervisión: Conforme a lo dispuesto en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011, El MUNICIPIO ejercerá la vigilancia del presente contrato, a través del Secretario … o del (los) servidor (es) público (s), que sea (n) designado (s) por el Secretario de la dependencia solicitante o área ejecutora para tal fin, en razón a las funciones propias de su cargo, quien verificará el cumplimiento del objeto contractual conforme lo establece la Ley 1474 de 2011  “por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de la gestión pública”, y el Manual de Supervisión e Interventoría el cual ejercerá la vigilancia mediante el seguimiento técnico, administrativo, financiero y jurídico sobre el cumplimiento del objeto, quien además cumplirá con todas las funciones inherentes a su cargo. Es responsabilidad del supervisor verificar que EL CONTRATISTA haya realizado los pagos al Sistema Integral de Seguridad Social integral, conforme a lo establecido en el contrato y verificar el cumplimiento de los estándares mínimos exigidos al contratista del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SGSST) de conformidad con el Decreto 1072 de 2015, si aplica.  
NOTA: Corresponde al (los) supervisor (es) del contrato alimentar periódicamente la carpeta física del contrato con los documentos originales que se vayan generando en la ejecución del mismo, como los relacionados con los comprobantes de egreso y sus respectivos anexos, etc. Además, debe velar porque sean publicados oportunamente en los diferentes sistemas de información requeridos, los documentos y actos administrativos inherentes al proceso. En el evento de presentarse una nueva designación por ausencia temporal o definitiva de supervisión, desde la dependencia se elaborará el formato FO-AD-36 cambio en la designación de supervisión, allegándolo al expediente del contrato. La persona designada inicialmente para la supervisión efectuará el debido empalme dejando constancia de las actividades ejecutadas y los pagos realizados desde el inicio del contrato a la fecha del empalme, con las evidencias necesarias para tal fin. En caso de que no se realice el cambio de supervisión la misma será asumida por el secretario de despacho o director, sin necesidad de diligenciar el citado formato.

i.  TERMINOS Y CONDICIONES DEL CONTRATO:

1. INDEMNIDAD: El CONTRATISTA se compromete a desarrollar las actividades necesarias para la ejecución del objeto contractual, bajo su única responsabilidad y riesgo. El municipio contratante, en ningún caso responderá por el pago de seguros, salarios y prestaciones sociales y de los daños y perjuicios de cualquier naturaleza que puedan derivarse de la ejecución del contrato o a propósito del mismo. El contratista mantendrá indemne al municipio contratante contra todo reclamo, demanda, acción legal y costo que pueda causarse o surgir por daños o lesiones a personas o propiedades de terceros, durante la ejecución del objeto contractual, y terminados estos, hasta la liquidación definitiva del contrato (si hubiere lugar a ella). Se consideran como hechos imputables al contratista, todas las acciones u omisiones y en general cualquier incumplimiento de sus actividades y obligaciones contractuales. En caso de que se entable un reclamo, demanda o acción legal contra municipio contratante, por asuntos que según el contrato sean de responsabilidad del contratista, éste será notificado lo más pronto posible de ellos, para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la Entidad.

2. SUSPENSIÓN: El plazo aquí estipulado podrá suspenderse por fuerza mayor, caso fortuito o por cualquier otra situación que la genere, sucesos por los cuales se podrá de común acuerdo entre las partes suspender temporalmente la ejecución, mediante la elaboración de un acta donde consten tales hechos, la cual debe ser suscrita por el municipio contratante y el contratista. El plazo de suspensión no se computará para los efectos del plazo pactado. Cuando se reanuden las actividades, se elaborará un acta de reanudación del contrato suscrita por quienes firmaron la suspensión.

3. CLÁUSULAS EXCEPCIONALES: El presente contrato se regirá por las cláusulas excepcionales de caducidad, interpretación, modificación y terminación unilateral, conforme lo consagra el numeral 2º del Artículo 14 de la ley 80 de 1994, y de conformidad con los artículos 15, 16, 17 y 18 de la misma ley. Así como las normas vigentes aplicables.

Se prescindirá de la utilización de las cláusulas excepcionales en los siguientes contratos:  contratos que se celebren con personas públicas internacionales, o de cooperación, ayuda o asistencia; en los interadministrativos; en los de empréstito, donación y arrendamiento y en los contratos que tengan por objeto actividades comerciales o industriales de las entidades estatales que no correspondan a las señaladas en el numeral 2o. de este artículo, o que tengan por objeto el desarrollo directo de actividades científicas o tecnológicas, así como en los contratos de seguro tomados por las entidades estatales, conforme lo consagra el parágrafo del artículo 14 de la ley 80 de 1994.

4. MULTAS: El Municipio impondrá al contratista en caso de mora o incumplimiento de las actividades y obligaciones derivadas de este contrato, sin perjuicio de la declaratoria de la caducidad, multas las cuales deberán ser directamente proporcionales al valor del contrato y al incumplimiento que sufra el municipio contratante sin exceder del uno por ciento (1%) del valor del contrato, cada vez que se impongan.

5. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de las actividades y obligaciones por parte del contratista, la autoridad competente impondrá y hará efectiva una pena pecuniaria, establecida en los artículos 1592 y s.s. del Código Civil Colombiano, equivalente en dinero al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, que se imputará al valor de los perjuicios causados. Suma que se tomará directamente de los saldos a favor del municipio contratista o de la garantía única, si la hubiere para lo cual se entiende expresamente autorizado con la suscripción del contrato; si esto no fuere posible, se cobrará por vía judicial. La aplicación de la cláusula penal no excluye la indemnización de perjuicios tal como lo permiten los artículos 870 del Código del Comercio y 1546 del Código Civil.

6. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICIÓN DE MULTAS, CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA Y DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO O DE CADUCIDAD: Para la aplicación de las multas por mora, declaratoria de incumplimiento o de caducidad, se dará aplicación al procedimiento consagrado en el artículo 86 de la ley 1474 de 2011 y demás normas que lo modifiquen o complementen. Sólo una vez en firme la resolución que imponga la multa por mora, declare el incumplimiento o la caducidad, el municipio contratante podrá descontar el valor de las sumas adeudadas al contratista, en las actas de recibo parcial, final y liquidación; si ello no fuera posible, se procederá al cobro respectivo a la compañía de seguros garante del contrato, si la hubiere, o al cobro por jurisdicción coactiva, tal como lo indica el parágrafo del artículo 17 de la Ley 1150 de 2007. Así mismo podrá declarar la entidad estatal el incumplimiento con el propósito de hacer efectiva la cláusula penal pecuniaria incluida en el presente contrato. Todo lo anterior con observancia del principio rector del debido proceso en materia sancionatoria de las actuaciones contractuales, conceptuado en el artículo 17 de la ley 1150 de 2007.
7. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: Como contratista para todos los efectos de este contrato, declaró expresamente que no estoy incurso dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar, previstas en la Constitución Política ARTÍCULO 122. Modificado por el artículo. 4°, Acto Legislativo 01 de 2009, ARTÍCULO 126. Modificado por el artículo 2°, Acto Legislativo 02 de 2015, Ley 80 de 1993 Artículo 8º modificado y complementado por la Ley 1474 de 2011, Ley 1801 de 2016 artículo 183, y en las demás normas que consagran éstas, así mismo declaró en calidad de suscriptor de este contrato que no tengo parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad, primero civil, matrimonio o unión permanente con quien suscribe este contrato por parte del municipio contratante, en constancia firmo el formato FO-AD-46.

8. CESIÓN Y SUBCONTRATACIÓN: El presente contrato se celebra teniendo en cuenta las calidades y condiciones del contratista, por lo tanto, éste no podrá ceder total o parcialmente a otra persona o entidad alguna, ni realizar subcontratos, sin previa autorización escrita de la entidad contratante.

9. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO.  De conformidad con el Artículo 217 del Decreto 019 de 2012, los contratos de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión no requieren de liquidación, lo que implica que sólo en caso de una terminación anticipada o entrabamiento en su ejecución, se podrá hacer la liquidación para salvaguardar las obligaciones entre las partes, y el municipio podrá liquidar el contrato, conforme a lo preceptuado en el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007. (SI SE TRATA DE UN CONTRATO DIFERENTE A PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTIÓN EXCLUIR LA ANTERIOR REDACCIÓN Y COLOCAR LA SIGUIENTE: La liquidación del contrato se realizará conforme lo establece el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007.)
10. OBLIGACIONES TRIBUTARIAS: El contratista deberá pagar los tributos, tales como: Impuestos, tasas, contribuciones municipales, departamentales o nacionales a que hubiere lugar, así como las estampillas que se causen por la celebración del presente contrato, conforme a las normas que las establezcan, modifiquen y regulen. Corresponderá a la Secretaría Hacienda su aplicación, administración, fiscalización, determinación, discusión, control, recaudo y devolución.
11.  SITUACIÓN JURÍDICA DEL CONTRATISTA: El presente contrato será ejecutado por el contratista con absoluta autonomía e independencia, por lo tanto, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y demás normas que rigen la materia, el contratista se considera para efectos de este contrato como independiente, y en consecuencia el municipio contratante no adquiere ningún vínculo de carácter laboral con él, ni con las personas que dependan de él o que contrate para el desarrollo de éste contrato; por lo tanto, el pago de salarios y prestaciones de este personal estará a cargo exclusivamente del contratista.
12.  NOTIFICACIONES POR CORREO ELECTRÓNICO: Con la suscripción o aceptación del contrato, el contratista acepta que el Municipio contratante le realice notificaciones con efectos administrativos y judiciales al (los) correo (s) electrónico (s) que se ha (n) suministrado en la documentación aportada para la elaboración del presente contrato, lo anterior conforme a lo dispuesto en el artículo 56 de la Ley 1437 de 2011.

13.  PROPIEDAD INTELECTUAL: En los casos que aplique, la propiedad intelectual sobre los estudios, documentos y en general los productos resultantes de la ejecución del presente contrato, quedará a favor del MUNICIPIO. Los derechos patrimoniales sobre los productos resultantes de la ejecución del presente contrato serán propiedad del MUNICIPIO, de conformidad con el artículo 28 de la Ley 1450 de 2011.

14.  CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA. El contratista se compromete a guardar absoluta confidencialidad y reserva sobre toda la información y los documentos de propiedad del municipio contratante que tenga o maneje en el desarrollo del presente contrato. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ningún medio dicha información o documentos a ningún tercero sin la previa autorización escrita so pena de incurrir en conductas tipificadas por la ley penal colombiana. 

15.  DOMICILIO. Para todos los efectos, las partes fijan como domicilio el Municipio de Itagüí.

16.  PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO: Se entiende firmado electrónicamente en el SECOP II y en la fecha que se acepte o apruebe en la citada plataforma.

3. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN

De acuerdo con el objeto y la cuantía del proceso de contratación, la modalidad de contratación es la Mínima Cuantía, de conformidad con el numeral 5del Artículo 2 de Ley 1150 de 2007, adicionado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por el Decreto 1082 de 2015 en los artículos 2.2.1.1.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4.
Para tener en cuenta en lo referente A LA CUANTÍA
	SALARIOS MÍNIMOS MENSUALES VIGENTES A CONTRATAR
	Modalidad de contratación

	Hasta 65 SMMLV
	Mínima cuantía


4. ANÁLISIS DE LAS VARIABLES QUE SOPORTAN EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
Para determinar el presupuesto oficial, se realizó un estudio de precios del mercado mediante solicitud de cotizaciones y/o consulta de bases de datos especializadas y/o Análisis de consumos y precios históricos. Asimismo, involucra el análisis de las variables consideradas para calcular el presupuesto oficial o precio del contrato.
	VARIABLES
	DESCRIPCIÓN DE VARIABLES

	Personal
	El contratista debe involucrar personal profesional especializado y asistencial competente, que le permita ejecutar el contrato en forma adecuada.

	Oficina
	El contratista debe disponer de un lugar para realizar sus labores de planeación y coordinación, así, como, para asignar el personal requerido para la ejecución de las obligaciones contractuales y atender el personal de la administración en caso de ser requerido.

	Insumos, materiales y equipos de oficina
	El contratista deberá contar con los insumos, materiales y equipos necesarios para desarrollar el objeto contractual en debida forma.

	Comunicaciones
	El contratista debe contar con el servicio de telefonía fija y móvil, fax, correo certificado y correo electrónico, para realizar las actividades planteadas y lograr así los objetivos.

	Administración
	El contratista debe agotar labores administrativas y de coordinación de los recursos que debe ejecutar para garantizar el cumplimiento oportuno de las actividades y la calidad de los resultados.


Estas variables en lo posible deben estar discriminadas en cantidades, valores unitarios, valores totales, (incluyendo IVA y AU, dependiendo de lo que aplique a cada caso específico) y son el soporte del presupuesto oficial descrito al inicio de éste numeral.
A continuación, se enuncia un ejemplo del estudio de mercado realizado para un servicio de capacitación, donde se puede verificar la forma para determinar el presupuesto oficial de acuerdo al promedio de las cotizaciones presentadas. De igual forma considerar si el bien o servicio es objeto de IVA (en qué valor) y AU.
	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN
	UNID
	CANT
	COTIZACIONES VALOR UNITARIO ANTES IVA

	
	
	
	
	1
	2
	PROMEDIO

	1
	Capacitación Practica: 10 clases Categorías C1; B1; B2.
	Un
	10
	$A
	$B
	$(A+B)/2= $C

	2
	Capacitación Práctica: 10 clases Categorías A2.
	Un
	7
	$D
	$E
	$(C+D)/2= $F


PRESUPUESTO

	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN
	UNID
	CANTIDAD
	VALOR UNITARIO
	VALOR TOTAL

	1
	Capacitación Practica: 10 clases Categorías C1; B1; B2.
	Un
	10
	$C
	$ XXXX

	2
	Capacitación Práctica: 10 clases Categorías A2.
	Un
	7
	$F
	$ XXXXX

	
	SUBTOTAL
	
	$Z

	
	AU (______%) si aplica
	
	$X

	
	IVA (____%)
	
	$Y

	
	TOTAL
	
	$Z+X+Y


Para tener en cuenta: 
Para la elaboración del estudio de precios de mercado se efectúan las siguientes recomendaciones:
a. Cuando se emplee la modalidad de solicitud de cotizaciones, las mismas se deben requerir remitiendo a los interesados el formato de solicitud de cotización con toda la información básica del contrato a suscribir, con los gastos que deberá asumir el contratista (constitución de garantía única, impuestos, transporte, publicación, etc.) y la forma de pago prevista para el futuro contrato, toda vez que esta información incide directamente en el precio ofrecido.
b. Cuando por las condiciones del mercado del bien o servicio a contratar se requiera la revisión de bases de datos, el responsable deberá dejar constancia de las consultas realizadas y de los precios que soportan su estudio. Las bases de datos consultadas deben ser especializadas y representativas en el mercado del bien o servicio a contratar.
c. Para emplear el mecanismo de análisis de precios históricos se debe verificar la variación de los mismos derivados del índice de precios al consumidor en cada año, examinando si se han presentado fenómenos económicos que hayan implicado fluctuaciones importantes en el comercio del bien o servicio. Las características del bien o servicio deben ser las mismas entre una contratación y otra.
a. Valor: El presupuesto oficial de la presente contratación corresponde a la suma de: (coloque el valor en letras M/L) ($ coloque el valor en números), (Incluido IVA, exento de IVA de conformidad con el articulo xx del Estatuto Tributario, incluido AIU, etc. Dependiendo de lo que aplique).
b. Forma de pago: Definir la forma de pago del valor del contrato, de acuerdo con la naturaleza de la contratación y los lineamientos presupuestales de la entidad. Se sugiere evidenciar las razones técnicas y económicas del pacto de anticipos o pagos anticipados. previa presentación del informe de actividades ejecutadas o el documento que se haya pactado para el pago, acompañada del informe de supervisión elaborado por el supervisor del contrato (Formato SIGI FO-AD-31), el comprobante de pago de aportes al sistema de seguridad social del mes inmediatamente anterior, si es persona natural o la certificación de estar al día con el pago de los aportes al sistema de seguridad social y para fiscales, si es persona jurídica y que la cuenta de cobro o factura, según sea el caso, sea aceptada por el Municipio de Itagüí – Secretaría de Hacienda. El Municipio de Itagüí, deducirá de dicho valor los tributos de ley o las normas que los regulen a que haya lugar. No obstante, la forma de pago prevista, queda sujeta a la situación de los recursos del Plan Anual mensualizado de Caja PAC.
El municipio de Itagüí a través de la Secretaría de Hacienda, procederá de conformidad con la normatividad tributaria vigente, a deducir y/o retener de cada pago los impuestos, estampillas, tasas, contribuciones a que haya lugar.

Recuerde que:
ANTICIPO: es la suma de dinero que se entrega al contratista para facilitarle el cumplimiento del objeto contractual. El anticipo no se considera pago y por tanto, no extingue las obligaciones a cargo de la entidad. Continúa siendo de propiedad del contratante y debe ser amortizado. 

Los dineros provenientes del anticipo deben ser empleados/ aplicados de acuerdo con el programa de inversiones debidamente aprobado por el supervisor o interventor del contrato. 

Dichos dineros no pueden destinarse a fines distintos a los relacionados con la ejecución y el cumplimiento del contrato, y tienen la condición de fondos públicos hasta el momento que sean amortizados mediante su ejecución, por lo cual, su manejo inadecuado, el cambio de su destinación o su apropiación darán lugar a las responsabilidades correspondientes.

La amortización es el porcentaje que descuenta la entidad pública al contratista del valor que reciba en cada pago, con el fin de compensar el valor entregado por ésta en calidad de anticipo. El contratista deberá entregar los informes de inversión y buen manejo de anticipo que le solicite el supervisor o interventor del contrato.

PAGO ANTICIPADO: suma de dinero que se entrega al contratista en calidad de primer PAGO del contrato y que, por tanto, pasa a ser de su propiedad y puede ser invertida libremente.

c. Rubro Presupuestal: Discrimine el (los) rubros, si son varios rubros detalle por cuanto valor se afectará cada uno de ellos.
d. IMPUTACIÓN DE GASTOS. El pago de los gastos que demande el perfeccionamiento del contrato correrá a cargo del CONTRATISTA y los que impliquen para el Municipio el cumplimiento del mismo durante la presente vigencia fiscal, se hacen con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal N° ___ del ___ de ___ de 20__, expedido por la Secretaría de Hacienda Municipal y que se anexa al presente documento y hace parte integral del contrato.
e. Cofinanciación
¿El valor corresponde en su totalidad a presupuesto del Municipio? SI ____ NO _____
Si los recursos con los que se ejecutará el objeto contractual provienen de otras entidades detallar acá las características principales del cofinanciamiento (nombre de la entidad, valor, plazo, objeto principal, fecha de suscripción, condiciones especiales, etc.) y anexe copia del convenio al presente estudio previo. Además, verifique que el plazo esté acorde con los tiempos del proceso y de ejecución.

5. ESTUDIOS DEL SECTOR
De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y del Manual de la Modalidadde Selección de Mínima Cuantía (Versión M-MSMC-02) y la Guía para la Elaboración de Estudios de Sector (versión G-EES-02) expedidas por la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente en los Procesos de Contratación de mínima cuantía, el alcance del estudio de sector debe ser proporcional al valor del Proceso de Contratación, la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y a los Riesgos identificados para el Proceso de Contratación.
Para proceder con el presente análisis del sector se realizará el análisis de la demanda y el análisis de la oferta.
5.1 Análisis de la Demanda
Adquisiciones Previas del municipio:
La Secretaría (Departamento, Subsecretaria u Oficina) de _________________ analizó cómo se ha venido contratando la adquisición de (bienes, obras y/o servicios) de similares condiciones al presente proceso
	Objeto
	Valor
	Plazo de Entrega
	Calidad y/o condiciones
	contratista

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Adquisiciones Previas en otras entidades estatales
La Secretaría (Departamento, Subsecretaria u Oficina) ____________, consultó en el SECOPcómo otras entidades estatales han realizado procesos de contratación con características similares.
	Entidad contratante
	Objeto
	Valor
	Plazo de Entrega
	Garantías
	contratista

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5.2 Análisis de la Oferta
De acuerdo al objeto, la Secretaría (Departamento, Subsecretaria u Oficina) _________________ encontró que las siguientes empresas y/o personas naturales prestan (ó comercializan) el servicio:
__________________
__________________
De acuerdo con el análisis de la demanda y la oferta realizado, la entidad procede a dejar constancia que el objeto de la presente contratación puede ser prestado (o comercializado) por: (PRECISAR QUE OPCIÓN, SI LA (A) o la (B) o las dos).
A. Persona Natural: Las personas Naturales que su actividad comercial corresponde a la realización de actividades iguales o similares a la del objeto contractual. 

B. Persona jurídica: La persona jurídica deberá tener dentro de su objeto social la realización de actividades iguales o similares a la del objeto contractual. Capacidad legal y operativa para realizar las actividades a que se refieren las especificaciones del contrato a celebrar. 

· El bien y/o servicio corresponde a aquellos cuya comercialización ó servicio es regulada? Ejemplo: si vigilancia, aseo, seguros, entre otras
· Los proveedores deben contar algún tipo de licencia o autorización para prestar (o comercializar) el BIEN Y/O SERVICIO? Ejemplo: SI, para comercializar el servicio de vigilancia deben tener autorización de parte de la SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA.

· De acuerdo a la forma de pago se solicitara capacidad financiera? DE SER AFIRMATIVA LA RESPUESTA A ESTA PREGUNTA COLOCAR LO SIGUIENTE: de conformidad con el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 se solicitará una liquidez mayor o igual a _____ y un índice de endeudamiento menor o igual a: _____. Índices que representan la mediana del sector donde se presta el bien o servicio.
6. EL SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN, Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS FINANCIEROS, TÉCNICOS Y JURÍDICOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO.
La entidad evaluó el Riesgo que el Proceso de Contratación representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con el Manual para la Identificacióny Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación Versión M-ICR-01 que para el efecto expidió Colombia Compra Eficiente y el CONPES 3714 de 2011. El resultado de este ejercicio es la siguiente matriz de riesgos:
Remitirse al manual para la identificación y cobertura del riesgo en los procesos de contratación para realizar este ítem.
Link: https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias
Para más detalle de la identificación, tipificación, valoración, asignación  de los riesgos y controles, remitirse al anexo específicos de los riesgos previsibles parte integral de este proceso.
Puede agregar más campos de acuerdo a los riesgos que se estimen, de igual forma debe indicar la probabilidad, el impacto, la valoración y la categoría del riesgo de acuerdo al análisis que se haga.
7. EL ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTÍAS DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL.
De acuerdo con el artículo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 la entidad es libre de exigir o no garantías en el proceso de mínima cuantía y en la adquisición en grandes superficies, por tanto, deberá dejar sustentado la exigencia de las garantías.
Previo análisis de los riesgos a que puede estar expuesto El Municipio, en razón del objeto, la naturaleza, el valor, la forma de pago y las características del contrato a ejecutar, se considera con el fin de mantener indemne al Municipio frente a eventuales daños, que el contratista debe otorgar como mecanismo de cobertura del riesgo la constitución de una póliza de seguros a favor de El Municipio de Itagüí que garantice el cumplimiento de sus obligaciones y que cubra los perjuicios derivados del incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales del contratista cuyo monto, vigencia y amparos, cumpla con lo siguiente:
	Amparo
	Suficiencia
	Vigencia

	Buen Manejo y correcta Inversión del Anticipo
	100% del valor a pagar por anticipo
	Por el plazo de ejecución del contrato y cuatro (4) meses más.

	Devolución del Pago Anticipado
	100% del pago anticipado
	Por el plazo de ejecución del contrato y cuatro (4) meses más.

	Cumplimiento
	10% del valor del contrato
	Por el plazo de ejecución del contrato y cuatro (4) meses mas

	Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales
	5% del valor del contrato
	Por el plazo del contrato y tres (3) años más.

	Estabilidad y calidad de la obra
	20% Del valor del contrato
	Por cinco (5) años a partir del recibo a satisfacción de la obra

	Calidad del Servicio
	Interventorías:

20% del valor del contrato
	En interventoría: contados a partir de la fecha de recibo a satisfacción de la obra que es el término de la póliza de estabilidad que le será otorgada al contratista de obra, objeto de la Interventoría, lo cual se hace por disposición de la ley 1474 de 2011 en su artículo 85.

	
	Otros Servicios:

Determinar el valor la póliza de acuerdo con el objeto, valor, naturaleza y obligaciones del contrato
	Determinar el plazo de la póliza de acuerdo con el objeto, valor, naturaleza y obligaciones del contrato.

	Calidad de Bienes
	Determinar el valor la póliza de acuerdo con el objeto, valor, naturaleza y obligaciones del contrato
	Determinar el plazo de la póliza de acuerdo con el objeto, valor, naturaleza y obligaciones del contrato.

	Responsabilidad Civil Extracontractual
	200 SMMLV para contratos con valor <1.500 SMMLV

300 SMMLV para contratos con valor > 1.500 y < 2.500 SMMLV

400 SMMLV para contratos con valor >2.500 y <5.000 SMMLV

500 SMMLV para contratos con valor >5.000 y <10.000 SMMLV

5% para contratos con valor >10.000 SMMLV y el valor asegurado debe ser máximo 75.000 SMMLV
	Por el periodo de ejecución del contrato.


Escoja las pólizas pertinentes de acuerdo al análisis de riesgos realizado en el ítem anterior y elimine las que no aplican.
De conformidad con el Artículo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015 cuando con ocasión de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantía se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de la garantía.
Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Entidad Estatal debe exigir al contratista ampliar el valor de la garantía otorgada o ampliar su vigencia, según el caso. 
(Los párrafos anteriores solo cuando haya lugar a pólizas, de lo contrario elimínelos y explique porque se prescinde exigir su constitución)
8. DOCUMENTOS DEL CONTRATO

Los que apliquen de la lista de chequeo Formato FO-AD-43, los cuales deberán ser aportados antes del perfeccionamiento del contrato por el contratista y los que le corresponda a la entidad. Y con posterioridad al perfeccionamiento del contrato la entidad y el contratista deberá aportar los requisitos que les correspondan y relacionados con la ejecución o inicio del contrato. 

Responsable:

________________________

Nombre

Cargo

Secretario o director o jefe de la dependencia solicitante o área ejecutora
Aprobó:
       Nombre y apellidos

       Cargo

       Ordenador del gasto

NOTA: Cuando concurran varias secretarias deben firmar todos los ordenadores del gasto
Proyectó:
______________________________

Nombre y apellidos


Cargo


Secretaría o dependencia
Revisión Jurídica: _______________________________


                  Nombres y apellidos


                  Profesional Universitario 


                  Secretaría Jurídica
Notas de diligenciamiento:
Las notas en azul corresponden a sugerencias e instrucciones de diligenciamiento.
Las notas en rojo corresponden o bien al decreto reglamentario que es susceptible de modificaciones o derogaciones y que por tanto podrá introducirse el cambio en el formato en el momento que suceda o a campos que debe diligenciar con la información solicitada.
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