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SECRETARÍA:
XXXXXXXXXXXXX
DOCUMENTO:
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
OBJETO:
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Itagüí, MES de 20XX
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN

De conformidad con lo señalado en los numerales 7 y 12 (modificado por el artículo 87 de la Ley 1474 DE 2011) del Artículo 25 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con el Artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales están obligadas a llevar a cabo estudios y documentos previos para comprobar la necesidad de contratar el bien o servicio, obra o labor, dejando constancia de su adecuación al Plan de Desarrollo, al Plan de Acción y al Plan Anual de Adquisiciones de la entidad. 
La Constitución Política de  Colombia  señala  los fines  del  Estado, estableciendo que:  “Son fines esenciales  del  Estado servir  a la  comunidad,  promover  la  prosperidad  general  y  garantizar  la efectividad  de  los  principios,   derechos  y  deberes  consagrados  en  la  Constitución,'  facilitar  la participación   de  todos  en  las  decisiones   que  los  afectan  y  en  la  vida  económica,  política, administrativa y cultural de la Nación,  defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacífica y la vigencia de un orden justo”.
La TVEC es un portal web de comercio electrónico a través del cual las Entidades Compradoras hacen las transacciones de los Procesos de Contratación vinculados a los Acuerdos Marco de Precios, Instrumentos de Agregación de Demanda y a las adquisiciones en Gran Almacén.

Las Entidades Compradoras deben cumplir con lo establecido en los Acuerdos Marco de Precios y los Contratos de Agregación de Demanda a través de los cuales adelantan Procesos de Contratación en la TVEC.

Según lo dispuesto en el Manual para la Operación Secundaria de los Instrumentos de Agregación de Demanda, las entidades compradoras están obligadas a elaborar estudios y documentos previos para adquirir bienes o servicios al amparo de los Instrumentos de Agregación de Demanda. Para el efecto, Colombia Compra Eficiente ha dispuesto en la Tienda Virtual del Estado Colombiano el formulario correspondiente que debe ser diligenciado en la plataforma al generar una solicitud de orden de compra sobre la respuesta del proveedor que haya cotizado el menor precio total de los bienes y/o servicios adquiridos.
Colombia Compra Eficiente invitó a los Grandes Almacenes registrados en la Superintendencia de Industria y Comercio a vincularse a la TVEC para ofrecer a las Entidades Estatales el Catálogo del Gran Almacén para sus Procesos de Contratación de Mínima Cuantía.

Establecer la necesidad a satisfacer a través de cual instrumento se llevará a cabo si por Acuerdo marco de precios, agregación de demanda o grandes almacenes. 

Debe describirse la necesidad identificada respondiendo a las preguntas por qué y para qué, haciendo especial énfasis en los aspectos más relevantes, que expliquen de manera clara el entorno de la situación, describiéndose los problemas, dificultades y complicaciones que se están presentando o que se podrían llegar a presentar en caso de no llevarse a cabo la contratación y las ventajas o beneficios de la solución planteada para satisfacer la necesidad identificada en el presente estudio previo, así como la dependencia encargada de llevar a cabo el proceso desde su propósito y funciones.
Lo anterior enmarcado en el Plan De Desarrollo (poner el vigente para el momento de realización del proceso de contratación) en la:
DIMENSIÓN X:
XXXXXXXXXX
EJE ESTRATÉGICO X.X:
XXXXXXXXXX
PROGRAMA X.X.X:
XXXXXXXXXX
PROYECTO:
XXXXXXXXXX
Notas:

a. Si la necesidad a contratar corresponde a varias líneas, áreas de desarrollo, programas y/o proyectos, deberá indicarlos.

b. En caso de no corresponder a un proyecto de inversión, indicar que se afectan recursos de funcionamiento.
La necesidad de contratación acá descrita se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) del Municipio de Itagüí.
Consultar en el sistema electrónico de contratación pública SECOP II e insertar captura de la imagen del plan anual de adquisiciones vigente y en la última actualización, así:
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2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACIÓN DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS (Selección Objetiva) – INSTRUMENTO DE AGREGACIÓN DE DEMANDA (Contratación Directa) – GRANDES ALMACENES (Mínima Cuantía) (Elegir el proceso a realizar)
a. Denominación del bien o servicio: (Adquisición – Suministro – Prestación de servicios) 
b. Acuerdo Marco de Precios o Instrumento de Agregación de Demanda: Nombre del Acuerdo o Instrumento asignado por la entidad Colombia Compra Eficiente mediante la minuta del proceso. 
 
c. Clasificación UNSPSC: La clasificación de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratación, son los siguientes:
Consultar en el Acuerdo Marco de Precios e insertar acá la imagen de la clasificación de los códigos UNSPSC a contratar.

Ejemplo:
	GRUPO
	SEGMENTO
	FAMILIA
	CLASE

	X
	
	
	

	X
	
	
	

	
	
	
	

	CÓDIGOS UNSPSC SOLICITADOS: (separados con el símbolo de punto y coma ;) XXXXXXXX; XXXXXXXX


Agregue tantas filas como códigos requiera, recuerde que el contenido mostrado en la tabla es un ejemplo, usted deberá diligenciarla de acuerdo con los resultados obtenidos en la búsqueda que realice en el clasificador de UNSPSC del SECOP de acuerdo con el objeto a contratar.

d. Plazo de vencimiento de la orden de compra: Indicar la duración del contrato en días calendario, meses o años, contados a partir de la fecha de emisión de la orden de compra a partir de la fecha que se establezca en el acta de inicio del contrato y/o establecido en la plataforma TVEC y en todo caso sin sobrepasar el 31 de diciembre de 20XX (año de la vigencia fiscal), a menos que sean contratos con vigencias futuras, los cuales sobrepasan la vigencia fiscal.

Plazo de entrega de los bienes: Indicar el plazo de entrega de los bienes y/o servicios adquiridos en el proceso, según lo indicado en el Instrumento utilizado, contados a partir de la aprobación de la orden de compra, y en todo caso sin sobrepasar el 31 de diciembre de 20XX (año de la vigencia fiscal), a menos que sean contratos con vigencias futuras, los cuales sobrepasan la vigencia fiscal
e. Unidad de medida: Describir si es por actividades mensuales, por unidad, global, por unidad de tiempo (días hábiles, días calendario, semanas, meses), entre otros.
f. Lugar de ejecución y entrega de los bienes y/o servicios: Municipio de Itagüí, detallar la dirección o nombre del lugar especifico donde se realizará la entrega de los bienes y/o se prestará el servicio a contratar. Indicar las especificaciones adicionales de entrega, por ejemplo: horario de atención de recepción de los bienes y/o horario de prestación del servicio.
g. Descripción general: A través del presente, la entidad se acoge a los procesos adelantados por Colombia Compra Eficiente, que precede(n) a (al) los acuerdo(s) marco de precios: 
ACTIVIDADES A REALIZAR O ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN: 
Relacionar las especificaciones técnicas del bien y/o servicio a contratar, tal como se encuentran los ítems definidos en el simulador de la compra del Acuerdo Marco de Precios o Instrumento de Agregación de Demanda elegido y citar cláusula de “actividades de los proveedores durante la operación secundaria” de los acuerdos.
RESULTADOS
Mencionar los resultados esperados, adicional a los ya estipulados mediante la Minuta del Acuerdo o Instrumento.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
Las partes están obligadas a cumplir integralmente las condiciones establecidas en la Minuta del Nombre del Acuerdo o Instrumento asignado por la entidad Colombia Compra Eficiente mediante la minuta del proceso, las cuales se encuentran en la cláusula número ## “Obligaciones de los proveedores”. El documento puede ser consultado por las partes y los interesados en el siguiente enlace electrónico: (Ingresar la URL donde se encuentra la minuta relacionada en este proceso).
Citar las cláusulas (i) Obligaciones de los Proveedores de la minuta del o los Instrumentos utilizados en el desarrollo del proceso.
OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD COMPRADORA

Las partes están obligadas a cumplir integralmente las condiciones establecidas en la Minuta del Nombre del Acuerdo o Instrumento asignado por la entidad Colombia Compra Eficiente mediante la minuta del proceso, las cuales se encuentran en la cláusula número ## “Obligaciones de las entidades compradoras”. El documento puede ser consultado por las partes y los interesados en el siguiente enlace electrónico: (Ingresar la URL donde se encuentra la minuta relacionada en este proceso).
Citar las cláusulas (i) Obligaciones de los Proveedores de la minuta del o los Instrumentos utilizados en el desarrollo del proceso.

h. Supervisión:  Conforme a lo dispuesto en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011, El MUNICIPIO ejercerá la vigilancia del presente contrato, a través del (los) servidor (es) público (s), que sea (n) designado (s) por el Secretario de la dependencia solicitante o área ejecutora para tal fin, en razón a las funciones propias de su cargo, quien verificará el cumplimiento del objeto contractual conforme lo establece la Ley 1474 de 2011  “por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de la gestión pública”, y el Manual de Supervisión e Interventoría el cual ejercerá la vigilancia mediante el seguimiento técnico, administrativo, financiero y jurídico sobre el cumplimiento del objeto, quien además cumplirá con todas las funciones inherentes a su cargo. Es responsabilidad del supervisor verificar que EL CONTRATISTA constituya y realice el pago de las garantías definidas en la Minuta por el valor, amparos y vigencia establecidos en las Garantías de cumplimiento a favor de las Entidades Compradoras.
NOTA 1: Corresponde al (los) supervisor (es) del contrato alimentar periódicamente la carpeta física del contrato con los documentos originales que se vayan generando en la ejecución del mismo, como los relacionados con los comprobantes de egreso y sus respectivos anexos, entre otros. Además, debe velar porque sean publicados oportunamente en los diferentes sistemas de información requeridos, los documentos y actos administrativos inherentes al proceso. En el evento de presentarse una nueva designación por ausencia temporal o definitiva de supervisión, desde la dependencia se elaborará el formato FO-AD-36 cambio en la designación de supervisión, allegándolo al expediente del contrato. La persona designada inicialmente para la supervisión efectuará el debido empalme dejando constancia de las actividades ejecutadas y los pagos realizados desde el inicio del contrato a la fecha del empalme, con las evidencias necesarias para tal fin. En caso de que no se realice el cambio de supervisión la misma será asumida por el secretario de despacho o director, sin necesidad de diligenciar el citado formato.
Se sugiere que el supervisor del proceso sea el usuario comprador en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, ya que esto garantiza la trazabilidad en tiempo y control de la información del proceso.
3. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN

Este proceso se adelantará mediante la plataforma Tienda Virtual del Estado Colombiano, definido en el Manual para la Operación Secundaria de los Instrumentos de Agregación de Demanda como “portal web de comercio electrónico que hace parte del SECOP y que Colombia Compra Eficiente ofrece a las Entidades Estatales para contratar: (i) bienes y servicios a través de los Acuerdos Marco de Precios; (ii) bienes y servicios al amparo de otros instrumentos de agregación de demanda; y (iii) bienes en la modalidad de Mínima Cuantía en Grandes Almacenes”. El Acuerdo Marco de Precios es un contrato entre un representante de los compradores y uno o varios proveedores, que contiene la identificación del bien o servicio, el precio máximo de adquisición, las garantías y el plazo mínimo de entrega, así como las condiciones a través de las cuales un comprador puede vincularse al acuerdo, según lo definido en el Literal (b), del numeral 2, del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 donde se establece que en la selección abreviada para adquirir bienes y servicios de características técnicas uniformes las Entidades Estatales pueden usar instrumentos de compra por catálogo derivados de la celebración de Acuerdos Marco; dichos Acuerdos o Convenios Marco de Precios son una herramienta para que el Estado agregue demanda, coordine y optimice el valor de las compras de bienes, obras o servicios de las Entidades Estatales para: (i) Producir economías de escala (ii) Incrementar el poder de negociación del Estado; y (iii) Compartir costos y conocimiento entre las diferentes agencias o departamentos del Estado.

El numeral 7 del artículo 3 del Decreto 4170 de 2011 estableció entre las funciones de Colombia Compra Eficiente como la entidad encargada de “Diseñar, organizar y celebrar los Acuerdos Marco de Precios y demás mecanismos de agregación de demanda” Y en consecuencia, es quien adelanta los procesos de contratación en la operación principal para los Instrumentos de Agregación de Demanda y Acuerdos Marco de Precios. 

La selección de los proveedores para un Acuerdo Marco debe hacerse por licitación pública de acuerdo con lo establecido en el numeral 1 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y por el artículo 2.2.1.2.1.2.10 del Decreto 1082 de 2015. En consecuencia, todos los Acuerdos Marco suscritos por Colombia Compra Eficiente son el resultado de un Proceso de Contratación efectuado bajo la modalidad de la licitación pública. La selección de proveedores para los demás mecanismos de agregación de demanda se realiza mediante la modalidad de selección más adecuada según la naturaleza del objeto contractual. Lo anterior conforme el parágrafo 5°. Del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.1.2.7. Del Decreto 1082 de 2015. Así mismo, el artículo 2.2.1.2.1.2.9. del mismo Decreto reglamentario, establece que: “Las Entidades Estatales no deben exigir las garantías de que trata la Sección 3 del presente capítulo, que comprende los artículos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del presente decreto, en las órdenes de compra derivadas de los Acuerdos Marco de Precios, a menos que el Acuerdo Marco de Precios respectivo disponga lo contrario”.
Adicionalmente, en el Decreto 310 de 2021, “por el cual se reglamenta el artículo 41 de la Ley 1955 de 2019, sobre las condiciones para implementar la obligatoriedad y aplicación de los Acuerdos Marco de Precios y se modifican los artículos 2.2.1.2.1.2.7. y 2.2.1.2.1.2.12. del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional”, define a través del Artículo 2.2.1.2.1.2.7. Procedencia del Acuerdo Marco de Precios. “Las Entidades Estatales sometidas al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, están obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes de Común Utilización a través de los Acuerdos Marco de Precios previamente justificados, diseñados, organizados y celebrados por la Agencia Nacional de Contratación Pública -Colombia Compra Eficiente-.”

4. ANÁLISIS DE LAS VARIABLES QUE SOPORTAN EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
El presupuesto del presente proceso obedece a los valores establecidos en Catálogo (Ingresar el nombre del catálogo) en la plataforma Tienda Virtual del Estado Colombiano. 

URL: (Ingresar la URL donde se encuentra el catálogo relacionado en este proceso).
a. VALOR: El presupuesto de la presente contratación corresponde a la suma de: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx M/L ($ xxxxxxxxxxx), Incluido IVA (si aplica), AIU o AI (si aplica) y “ESTAMPILLA PRO-CULTURA ITAGÜÍ CAPITAL CULTURAL DE COLOMBIA” correspondiente a una tarifa del 0,75% del valor total del contrato, su adición o prorroga, sin incluir el IVA, el impuesto al consumo y los demás tributos recaudados para terceros, el cual deberá aproximarse al múltiplo de mil más cercano, “ESTAMPILLA PRO-BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR” correspondiente a una tarifa del (2%) del valor total del contrato, su adición o prorroga, sin incluir el IVA, el impuesto al consumo y los demás tributos recaudados para terceros, “TASA PRO DEPORTE Y RECREACIÓN” correspondiente al 1.5%  del valor total del contrato, su adición o prorroga, sin incluir el IVA, el impuesto al consumo y los demás tributos recaudados para terceros. Lo anterior de conformidad con los artículos 160, 161, 168, 169, 174 y 176 del Acuerdo Municipal No. 023 del 9 de diciembre de 2021, impuestos y demás erogaciones que debe tener en cuenta cada proponente. Adicionalmente se realizará la retención correspondiente al RETE-ICA, si así es definido por parte del Responsable de Contabilidad.
Para este ítem, debe validarse con Contabilidad las estampillas aplicables al proceso adelantado y si según el desarrollo de la (s) actividad (es) generada (s) se realizará la retención correspondiente al RETE-ICA. Será desde la Secretaría de Hacienda donde se definan están particularidades presupuestales, y por tanto, desde esta dependencia se firmará el presente documento.
b. FORMA DE PAGO. El municipio de Itagüí pagará la(s) orden(es) de compra de conformidad con la cláusula ## “Facturación y pago” del Nombre del Acuerdo o Instrumento asignado por la entidad Colombia Compra Eficiente mediante la minuta del proceso, no obstante lo anterior, el supervisor del contrato deberá agotar los trámites internos como la presentación del informe de actividades ejecutadas o el documento que se haya pactado para el pago, acompañada del informe de supervisión elaborado por el supervisor del contrato (Formato SIGI FO-AD-31), la certificación de estar al día con el pago de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, y que la cuenta de cobro o factura, según sea el caso, sea aceptada por el Municipio de Itagüí – Secretaría de Hacienda. El Municipio de Itagüí, deducirá de dicho valor los tributos de ley o las normas que los regulen a que haya lugar. No obstante, la forma de pago prevista queda sujeta a la situación de los recursos del Plan Anual mensualizado de Caja PAC. 
c. Rubro Presupuestal: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx Discrimine el (los) rubros. Si son varios rubros detalle por cuanto valor se afectará cada uno de ellos.
d. IMPUTACIÓN DE GASTOS. El pago de los gastos que demande el perfeccionamiento del contrato correrá a cargo del CONTRATISTA y los que impliquen para el Municipio el cumplimiento del mismo durante la presente vigencia fiscal, se hacen con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal N° ___ del ___ de ___ de 20__, expedido por la Secretaría de Hacienda Municipal y que se anexa al presente documento y hace parte integral del contrato.
5. EL SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN, Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS FINANCIEROS, TÈCNICOS Y JURÌDICOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO

Aplica - Matriz realizada por Colombia Compra Eficiente incluida en los estudios previos de cada proceso que precede los acuerdos marco de precios, así:

Citar numeral de estudios previos que soportan el acuerdo marco denominado “Análisis de Riesgo”

6. EL ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTÍAS DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL

Elegir las garantías a favor de la entidad compradora, descritas en la minuta del Acuerdo o Instrumento elegido, mediante cláusula de “Garantías de cumplimiento a favor de las entidades compradoras”. Dejar las garantías que apliquen, las demás se suprimen o detalle la justificación en caso de no requerir ninguna garantía.
	Amparo
	Suficiencia
	Vigencia

	Buen Manejo y correcta Inversión del Anticipo
	xxxx por ciento (xxx%) del valor de la orden de compra.
	Duración de la Orden de Compra y xxxxx (xx) días/meses/años más.

	Devolución del Pago Anticipado
	xxxx por ciento (xxx%) del valor de la orden de compra.
	Duración de la Orden de Compra y xxxxx (xx) días/meses/años más.

	Cumplimiento del Contrato
	xxxx por ciento (xxx%) del valor de la orden de compra.
	Duración de la Orden de Compra y xxxxx (xx) días/meses/años más.

	Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales
	xxxx por ciento (xxx%) del valor de la orden de compra.
	Duración de la Orden de Compra y xxxxx (xx) días/meses/años más.

	Calidad del Servicio
	xxxx por ciento (xxx%) del valor de la orden de compra.
	Duración de la Orden de Compra y xxxxx (xx) días/meses/años más.

	Calidad y correcto Funcionamiento de los Bienes
	xxxx por ciento (xxx%) del valor de la orden de compra.
	Duración de la Orden de Compra y xxxxx (xx) días/meses/años más.

	Responsabilidad Civil Extracontractual
	xxxx por ciento (xxx%) del valor de la orden de compra.
	Duración de la Orden de Compra y xxxxx (xx) días/meses/años más.


De conformidad con el Artículo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015 cuando con ocasión de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantía se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de la garantía.

Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Entidad Estatal debe exigir al contratista ampliar el valor de la garantía otorgada o ampliar su vigencia, según el caso.
7. ANEXOS

Instrumentos relacionados junto con documentos que lo soportan.

Documentos relacionados en el presente estudio previo que corresponden a la operación principal (procesos adelantados por Colombia Compra Eficiente).

Simulador para estructurar la compra (si aplica).
Formato de necesidad de contratación.
Responsable:

________________________

Nombre

Cargo

Secretario o director o jefe de la dependencia solicitante o área ejecutora

Aprobó:
________________________
Nombre

Cargo

Ordenador del gasto

Revisión Jurídica:
_______________________________

Nombres y apellidos

Profesional Universitario 

Secretaría Jurídica
Revisión Contabilidad:
_______________________________

Nombres y apellidos

Cargo
Secretaría de Hacienda

Proyectó:
________________________

Nombre

Cargo

Secretaría o dependencia XXXXX

Notas de diligenciamiento:

Las notas en azul corresponden a sugerencias e instrucciones de diligenciamiento.
Las notas en rojo corresponden o bien al decreto reglamentario que es susceptible de modificaciones o a derogaciones y que por tanto podrá modificarse en el formato en el momento que suceda o a campos que debe diligenciar con la información solicitada, o a la información que debe ser reemplazada 
Estudios y documentos previos
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(Escribir el objeto a contratar)
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