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1. OBJETIVO:

Establecer los lineamientos que se aplicaran para la liquidacién de los contratos o convenios
que celebre el Municipio de Itaguii.

2. RESPONSABLE:

La aplicacion y cumplimiento de este procedimiento es responsabilidad del Supervisor o
interventor del contrato o convenio (en los casos que aplique), el secretario o director o jefe
de la dependencia solicitante o area ejecutora, el Secretario Juridico, el funcionario de
Contabilidad en caso de ser requerido, el ordenador del gasto y el Profesional Universitario
designado. Ademas, el secretario juridico es el responsable de la actualizacion del mismo.

3. ALCANCE:

Este procedimiento se da en la etapa poscontractual y comienza con la proyeccién que
realiza la supervision del contrato o convenio o la interventoria (en caso de que aplique) del
acta de liquidacion de aquellos contratos o convenios de tracto sucesivo, aquellos cuya
ejecucion o cumplimiento se prolongue en el tiempo y los demas que lo requieran. En el acta
de liguidacion se deja constancia de los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que
llegaren las partes con el objetivo de determinar si pueden declararse a paz y salvo mutuo o
si existen obligaciones por cumplir y la forma en que deben ser cumplidas y termina con la
revision del acta proyectada por parte del Profesional Universitario designado de la
Secretaria Juridica, la suscripcion de la misma por las partes que intervienen y su publicacion
en la plataforma SECOP en los casos que aplique.

4. DEFINICIONES Y TERMINOS:

Acta de liquidacién: Es el documento donde se establece que las partes se encuentran a
paz y salvo por todo concepto relacionado con la ejecucion del objeto contractual, o se
relacionan los acuerdos y obligaciones pendientes, suscrito por los responsables en el que
se refleja el balance de la ejecucion financiera del contrato 0 convenio o ajuste de cuentas
entre las partes.

Por regla general todos los contratos o convenios estatales deben liquidarse, salvo los
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, donde la norma
no la establece como obligatoria. No obstante, estos contratos deben liquidarse en caso de
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una terminacion anticipada o si llegare a presentarse algun entrabamiento durante la
ejecucion del contrato que incida en la disposicion de obligaciones pendientes, aclaraciones
0 acuerdos que deban ser plasmados mediante acto pos contractual. Por ende, sera
obligacion del supervisor proyectar acta de liquidacibn cuando el contrato vigilado se
encuentre dentro de alguna de estas situaciones.

La liquidacion se realiza conforme lo establecido en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

Interventoria: Seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del contrato o convenio realice
una persona natural o juridica contratada para tal fin por la Entidad Estatal, cuando el
seguimiento del contrato suponga conocimiento especializado en la materia, o cuando la
complejidad o la extension del mismo lo justifiqguen. No obstante, lo anterior cuando la
entidad lo encuentre justificado y acorde a la naturaleza del contrato principal, podra
contratar el seguimiento administrativo, técnico, financiero, contable, juridico del objeto o
contrato dentro de la interventoria.

Por regla general, no serén concurrentes en relacion con un mismo contrato, las funciones de
supervision e interventoria. Sin embargo, la entidad puede dividir la vigilancia del contrato
principal, caso en el cual, en el contrato respectivo de interventoria, se deberan indicar las
actividades técnicas a cargo del interventor y las deméas quedaran a cargo de la Entidad a
través del supervisor. El contrato de Interventoria serd supervisado directamente por la
entidad estatal.

Supervision: Seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico que sobre el
cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad estatal cuando no
requieren conocimientos especializados. Para la supervision, la Entidad estatal podra
contratar personal de apoyo, a través de los contratos de prestacion de servicios que sean
requeridos.

Etapa poscontractual: Esta fase se encarga de las actividades una vez el contrato o
convenio ha finalizado, bien sea por su ejecucion o por alguna otra causa que impida la
continuacion de esta. En esta etapa procede la liquidacion del contrato o convenio.

Entrabamiento: Asunto que tiene trabas o dificultades. Para efectos del presente
procedimiento se entiende por entrabamiento todas aquellas situaciones que requieran ser
plasmadas en acto pos contractual (liquidacion), situaciones tales como: terminacion
anticipada, reintegros, rendimientos financieros, devoluciones, no ejecuciones, entre otras
situaciones que requieran ser ajustadas y relacionadas en el balance financiero del contrato
0 convenio.
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5. CONTENIDO:

5.1 Procedimiento para la Liquidacion Bilateral
INFORMACION

ACTIVIDAD RESPONSABLE| DOCUMENTAD
A/REGISTRO
1. Terminacién bilateral: Dentro de los cinco (5) dias

habiles siguientes al vencimiento del plazo del contrato o
convenio, el supervisor o interventor del contrato y contratista,
firmaran el acta de terminacion bilateral del contrato o convenio
formato FO-AD-03 y se debe enviar de inmediato a la Secretaria

o S N Supervisor o FO-AD-03
Juridica para su publicacién. El acta de terminacién bilateral del | .
: . interventor del Acta De
contrato o convenio formato FO-AD-03, aplica para todos los N
. o contrato o Terminacion
contratos y convenios excepto el de obra publica, para este . .
o - . . convenio (en Bilateral De
ultimo se diligencia el acta de recibo de obra formato FO-AD-33.
los casos que Contrato O
NOTA: En el evento de que el supervisor del contrato ya no esté aplique) Convenio
en la dependencia responsable y no se haya realizado cambio de
supervision, le corresponde al secretario de despacho o jefe de la
dependencia, asumir el rol de supervisor y cumplir con todos las
obligaciones que le correspondan frente a este tramite.
2. Proyeccién acta de liquidacién o certificacion de recibo
a satisfacciéon por parte del supervisor: Una vez se termine el
contrato o el convenio, el supervisor o interventor (en los casos
qgue apliqgue) debe proyectar acta de terminacién dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes (Este documento deberd ser
. N s FO-AD-34
allegado el dia habil siguiente a la fecha de su suscripcién, a la Acta de
secretaria juridica para publicacién en el SECOP). [
liquidacion.

Cuando se tenga acta de terminacion FO-AD-03 Acta de
Terminacion Bilateral de Contrato, acta de recibo de obra formato
FO-AD-33, o terminacion anormal (segun sea el caso), o se haya
culminado el plazo de ejecucion del contrato o a la expedicion del
acto administrativo que ordena la terminacién en ejercicio de las
facultades exorbitantes de la administracion, el supervisor en el
término de un mes debe proyectar el acta de liquidacion bilateral,
formato: FO-AD-34 Acta de liquidacion.

Previo a la proyeccion del acta, el supervisor, deberd verificar
que el expediente fisico del contrato o convenio se encuentre
completo y con los soportes necesarios, conforme las directrices
impartidas por la entidad al respecto. De igual manera debera
dejar constancia expresa en el acta de liquidacion, de que
diligenci6 de manera adecuada y completa el MODULO 7
denominado EJECUCION DEL CONTRATO, en la plataforma

Supervisor o
interventor del
contrato o
convenio (en
los casos que

aplique)

Constancia de
liquidacion de
orden de
compra en
TVEC.

FO-AD-35
Certificacion
de recibo a
satisfaccion.
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SECOP Il. Deberd el supervisor, exigir al contratista la extension
o ampliacion, si es del caso, de las garantias del contrato o
convenio, de conformidad con los amparos en los cuales aplique
para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad
a la terminacién del mismo.

NOTA: Frente a la orden de compra, se cumplird lo establecido
en el Procedimiento Contratos () Acuerdo Marco De Precios (li)
Instrumento De Agregacion De Demanda Y (lii) Gran Almacen -
Tienda Virtual Del Estado Colombiano y/o las normas que regulan
la materia, cuya liquidacion es un evento de modificacién de la
orden de compra y se diligencia en la misma plataforma, la
realiza el supervisor y aporta la constancia fisica a la secretaria
juridica para ser incluida en el expediente contractual.

Conforme los términos legales la entidad liquidara los contratos o
convenios de manera bilateral dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la terminacion del mismo; No obstante si vencido el
plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion,
la misma podra ser realizada en cualquier tiempo dentro de los
dos (2) afios siguientes al vencimiento del término a que se
refiere el parrafo anterior, de mutuo acuerdo o unilateralmente,
sin perjuicio de lo previsto en el Cddigo de procedimiento
administrativo y de lo contencioso administrativo.

NOTA 2: No se suscribira el FO-AD-34 acta de liquidacion en los
casos de contratos de prestacion de servicios profesionales, de
apoyo a la gestion y en los contratos de compraventa, siempre y
cuando no se presenten entrabamientos (terminacién anticipada
del contrato, cuando no se ejecute el 100% de los recursos del
contrato, cuando se presenten reintegros, entre otros), en estos
casos, una vez suscrito el documento FO-AD-03 acta de
terminacion bilateral de contrato o convenio, el supervisor en los
mismos términos establecidos para la liquidacion del contrato
debe proyectar el FO-AD-35 certificacion de recibo a satisfaccion.

Previo a la proyeccion del FO-AD-35 certificacion de recibo a
satisfaccion, el supervisor debera verificar que el expediente
fisico del contrato o convenio se encuentre completo y con los
soportes necesarios conforme las directrices impartidas por la
entidad al respecto. De igual manera debera dejar constancia
expresa en la certificacion de recibo a satisfaccion, de que
diligenci6 de manera adecuada y completa el MODULO 7
denominado EJECUCION DEL CONTRATO, en la plataforma
SECORP II. Debera el supervisor, exigir al contratista la extension
o ampliacién, si es del caso, de las garantias del contrato o
convenio, de conformidad con los amparos en los cuales aplique
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para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a
la terminacion del mismo.

3. Envio acta de liquidacién a la Secretaria Juridica para
revision: Una vez el Supervisor o interventor del contrato (en los

Supervisor o
interventor del

casos que aplique) proyecte el acta de liquidacion, debe enviarla contrato o Correo
al correo liguidaciones@itagui.qgov.co de la secretaria Juridica, | convenio (en electronico
para su debido reparto al profesional universitario/contratista para | los casos que
su revision. aplique)
4. Reparto acta de liguidacién profesional
universitario/contratista de la secretaria juridica: Una vez se
reciba el acta de liquidacién proyectada en el correo definido
para tal finalidad, el servidor publico designado en la secretaria
juridica, realizara el reparto para revision, por regla general del
profesional universitario que acompafié el contrato o convenio
desde la etapa precontractual o del servidor publico o contratista Servidor Correo
asignado para ello. piblico de la | &lectronico.
Previo a la revision del acta, el profesional | Secretaria FO-AD-12
universitario/contratista, deberéa verificar que el expediente fisico juridica/ Planilla de
del contrato o convenio se encuentre completo y con los soportes |~ contratista Reparto
necesarios, conforme las directrices impartidas por la entidad al
respecto, asi mismo, verificara la extensién o ampliacién, si es
del caso, de las garantias del contrato o convenio, de
conformidad con los amparos en los cuales aplique para avalar
las obligaciones que deba cumplir con posterioridad el contratista
a la terminacién del mismo.
5. Visto bueno del servidor publico de la secretaria Iiﬁrw%orl c
juridica: Una vez revisada el acta de liquidacion, se envia para publico de fa orreo
: : P RS secretaria electronico

visto bueno del servidor publico de la secretaria juridica. juridica

Servidor
6. Impresién y suscripcion del acta de liquidacion: Una | publico de la
vez el servidor publico de la secretaria juridica y/o el contratista, secretaria
cuenten con el visto bueno, debe imprimir dos (02) ejemplares juridica/ FO-AD-34 Acta
originales para la suscripcion del profesional contratista, de liquidacis

: oo : AR : e liquidacion.

universitario/contratista de la secretaria juridica, visto bueno del | ordenador del
servidor publico de la secretaria juridica, ordenador del gasto y gastoy
aprobacioén del secretario juridico. secretario

juridico.

7. Entrega acta de liquidacion a la supervisiéon o
interventor del contrato o convenio (en los casos que
aplique), para su suscripcion y revision: Una vez se cuenta
con la suscripcion del acta de los servidores publicos o

Supervisor o
interventor del
contrato o
convenio (en

FO-AD-34 Acta
de liquidacion.
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contratistas de la secretaria juridica, se entrega la misma al
supervisor del contrato o convenio para su suscripcion y para la
revision y suscripcion del Secretario o director o jefe de la
dependencia solicitante o area ejecutora.

NOTA 1. Al momento de la devolucion del acta de liquidacién, el
servidor publico/contratista de la secretaria juridica contacta al
supervisor y diligencia un oficio de control donde relaciona los
siguientes datos: nombre del contratista, niUmero de contrato o
convenio, numero de folios, nombre de quien recibe y la fecha de
entrega.

NOTA 2: De considerarse necesario por parte de la supervision o
por la complejidad en el balance general del contrato o convenio,
el acta también podra requerir la revisiébn y suscripcion de un
funcionario de contabilidad.

NOTA 3: En el evento de que el supervisor del contrato o
convenio ya no esté en la dependencia responsable y no se haya
realizado cambio de supervision, le corresponde al Secretario 0
director o jefe de la dependencia solicitante o area ejecutora,
asumir el rol de supervisor y cumplir con todos las obligaciones
que le correspondan frente a este tramite.

los casos que
aplique),
Secretario 0
director o jefe
de la
dependencia
solicitante o
area ejecutora,
servidor
publico/contrati
stade la
secretaria
juridica , y
funcionario de
contabilidad

8. Citacidn y convocatoria al contratista para revision y
suscripcion del acta de liguidacion: La supervision del
contrato o convenio, debera convocar o citar al contratista para la
revision y suscripcion del acta de liquidacion.

En las minutas contractuales o el documento “CONDICIONES Y
ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO?” se incorpora la clausula
de autorizacion del contratista para hacer las notificaciones
electrénicas, lo que implica que la citaciébn y convocatoria al
contratista se puede realizar a través de correo certificado o0 a
través del correo electronico.

Si transcurrido un término de diez (10) dias habiles siguientes a
la fecha de su citacién o remision por parte de la Secretaria
Juridica para contratistas que se encuentran dentro de
Departamento de Antioquia y de quince (15) dias habiles
siguientes para contratista que tienen su sede principal o
sucursal por fuera de nuestro departamento no la allegan o no se
presentan, la entidad procedera a efectuar la liquidacion
unilateral.

NOTA: Puede el contratista presentar observaciones frente al
acta de liquidacion, para lo cual la entidad analiza su
procedencia 0 no para realizar cambios o se liquida de manera

Supervisor o
interventor del
contrato o
convenio

FO-AD-34 Acta
de liquidacion.
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parcial frente a lo que las partes llegaron a un acuerdo y respecto
a los demas asuntos se procede con la liquidacién unilateral.

9. Recibo, fecha y publicacién acta de liquidacién: Una vez
el supervisor tenga las actas de liquidacion suscritas, debe

Supervisor o
interventor del
contrato o

T . : . . FO-AD-34
llevarlas a la secretaria juridica, alli se hace un registro, del dia | convenio (en Acta de
de regreso y le entregan un recibido. Asi mismo, se fecharan los | los casos que liquidacio
: S : . iquidacion.
dos (02) ejemplares del acta de liquidacion. Para el expediente aplique) / Constancias
fisico se deja un ejemplar original, que, una vez recibido, se pasa /servidores del SECOP
a los servidores publicos de la secretaria juridica encargados de | publicos de la
realizar la publicacién en SECOP y Gestion Transparente. secretaria
juridica.
5.2 Procedimiento para la Liquidacion Unilateral
INFORMACION
ACTIVIDAD RESPONSABLE|DOCUMENTAD
A/REGISTRO
1. Solicitud proyeccion acto administrativo de liquidacion
unilateral: En el evento en el que el contratista no se presente a
la liquidacion bilateral, previa notificacion, citacion o convocatoria
que le haga la entidad (la cual podra realizar hasta dos (02)
citaciones a través del correo electronico relacionado en el
contrato o convenio o a través de correo certificado), o las partes
no lleguen a un acuerdo sobre su contenido en el término legal
(el establecido en los pliegos de condiciones o0 sus equivalentes
o a falta de este, el establecido por la norma), el Municipio de
Iltagtii tendra la facultad de liquidar en forma unilateral el contrato |  sypervisor o
o convenio dentro de los dos (2) meses siguientes a la expiracion | interventor del
del plazo para realizar la liquidacion bilateral o de comdn | contrato o Correo
acuerdo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 11 de la | convenio (en ele(gg:lr(‘:'i‘;‘;/ev'

ley 1150 de 2007. Para ello el supervisor debera realizar la
solicitud de expedir acto administrativo de liquidacién unilateral
ante la secretaria juridica a través del correo electrénico
liguidaciones@itaqui.gov.co, aportando todas las evidencias que
acrediten los supuestos anteriormente mencionados.

NOTA: Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha
realizado la liquidacion, la misma podra ser realizada en cualquier
tiempo dentro de los dos (2) afios siguientes al vencimiento del
término a que se refiere el parrafo anterior, de mutuo acuerdo o
unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el Cddigo de
procedimiento administrativo y de lo contencioso administrativo.

los casos que
aplique)
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2. Reparto del acto administrativo de liguidacién unilateral
al profesional universitario o contratista de la secretaria Correo
juridica: Una vez la Secretaria Juridica reciba la solicitud de : e
. o . Y . Servidor electronico.
proyeccion del acto administrativo de liquidacion unilateral, el ablico de la
servidor publico encargado de realizar el reparto, le designa la P 2
. . . . o . secretaria FO-AD-12
proyeccion del mismo a un profesional universitario o contratista, uridica Planilla de
por regla general del profesional universitario que acompafio el J
. ) Reparto
contrato o convenio desde la etapa precontractual o del servidor
publico o contratista elegido para ello.
3. Proyeccién acto administrativo de liquidacion unilateral: Servidor Proyeccion
El Servidor publico de la secretaria juridica/ contratista | publico de la acto
designado, proyecta el acto administrativo de liquidacion secretaria administrativo

unilateral, con fundamento en todos los soportes y evidencias juridica/ de liquidacion
aportados por el supervisor del contrato o convenio. contratista unilateral
4. Envio acto administrativo de liquidaciéon unilateral para Servidor
revision: Una vez proyectado el acto administrativo de | publico de la Correo
liguidacion unilateral, el profesional universitario o contratista secretaria o
. . i . e electronico
debe enviar el mismo a revisidbn por parte de los servidores juridica/
publicos de la secretaria juridica. contratista
y o . o _ Servidor publico
5. Impresion acto admlnlst_rat_lvo de I|qU|daq|o_n yr_nlateral: de la secretaria
Una vez el profesional universitario de la secretaria juridica y/o el juridica/
contratista, cuenten con el visto bueno o revision del servidor contratista,
publico de la secretaria juridica, debe imprimir el acto| secretario o
administrativo de liquidacion unilateral para su suscripcién por |director o jefe de Acto
parte del ordenador del gasto, secretario o director o jefe de la | |3 dependencia [administrativo de
dependencia solicitante o area ejecutora y supervisor. solicitante o area|  liquidacion
NOTA: En el evento de que el supervisor del contrato o convenio ejecutora, unilateral
ya no esté en la dependencia responsable y no se haya realizado | SUP€rvisor o suscrito.
cambio de supervision, le corresponde al Secretario o director o | interventor del
jefe de la dependencia solicitante o area ejecutora, asumir el rol contrato o
de supervisor y cumplir con todos las obligaciones que le |convenio (en los
correspondan frente a este tramite. casos que
aplique).
6. Notificacion y publicacién acta de liquidacion: Una vez Acto
se tenga el acto administrativo de liquidacion unilateral suscrito, : S .
. , ! o Servidores administrativo
debe asignarsele un numero de Resolucion y debe ser notificado - RO
i . L ) . publicos de la | de liquidacion
y publicado por la Secretaria Juridica. Para el expediente fisico ) X
) ) L > . . secretaria unilateral/
se deja el ejemplar original. Tal Resolucidon serd publicada en U :
L . . juridica. Constancias
SECOP y Gestion Transparente por los servidores publicos de la del SECOP

Secretaria Juridica encargados.
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1. Proyeccién acta cierre del expediente: una vez
suscritos y publicados el FO-AD-34 Acta de liquidacion o el
FO-AD-35 certificacibn de recibo a satisfaccion, segun
aplique, el supervisor o interventor del contrato o convenio
(en los casos que aplique) proyecta el FO-AD-45 Acta
cierre del expediente y lo remite a la Secretaria Juridica

Supervisor o
interventor del
contrato o
convenio (en
los casos que

FO-AD-34 Acta
de liquidacion
FO-AD-35
certificacion de
recibo a
satisfaccion
FO-AD-45 Acta

=7 aplique) :
para su revision. cierre del
expediente
2. Reparto acta cierre del expediente profesional Servidor
universitario/contratista de la secretaria juridica: El| publico de la
servidor publico designado en la secretaria juridica, secretaria
o ) . C FO-AD-45 Acta
realizard el reparto del FO-AD-45 Acta cierre del expediente juridica cierre del
para revision, por regla general del profesional universitario | Contratista .
ot ) expediente
gue acompafid el contrato o convenio desde la etapa de la
precontractual o del servidor publico o contratista asignado | secretaria
para ello. juridica
3. Visto bueno del servidor publico de la secretaria Servidor FO-AD-45
juridica: Una vez revisado el FO-AD-45 acta cierre del | publicodela | Acta cierre
expediente, se envia para visto bueno del servidor publico | secretaria del
de la secretaria juridica. juridica expediente
Servidor
publico de la
secretaria
4. Impresion y suscripcion del acta cierre del juridica
expediente: Una vez el servidor publico de la secretaria | Supervisor o
juridica y/o el contratista, cuenten con el visto bueno, debe | interventor
imprimir un (01) ejemplar original del FO-AD-45 Acta cierre | del contrato FO-AD-45
del expediente, el cual sera firmado en el siguiente orden: | Secretario o Acta cierre
profesional universitario/contratista de la secretaria juridica, | director de la del
visto bueno del servidor publico de la secretaria juridica, | dependencia | expediente

supervisor o interventor del contrato, secretario o director
de la dependencia solicitante o responsable del contrato,
secretario juridico y ordenador del gasto.

responsable
del contrato
Secretario
juridico
Ordenador

del gasto
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INFORMACION
ACTIVIDAD RESPONSABLE|DOCUMENTAD
A/REGISTRO
5. Recibo, fecha y publicacion acta cierre del FO-AD-45
expediente: Una vez el supervisor tenga el FO-AD-45 acta Acta cierre
cierre del expediente suscrita, debe llevarla a la secretaria | Supervisor del
juridica, alli se hace un registro de la fecha de entrega del | del contrato expediente
documento. Asi mismo, se le pone fecha al documento FO- Servidor
AD-45 acta cierre del expediente. Acto seguido se pasa el | publico de la Constancias
documento a los servidores publicos de la secretaria | secretaria d
Co : S S el SECOPy
juridica encargados de realizar la publicacion en SECOP y juridica Gestion
Gestion Transparente, luego de lo cual se ingresa el
: : . transparente
ejemplar al expediente fisico.

Contratos o Convenios no Liquidados dentro de los Plazos Establecidos en el Articulo

11 de Ley 1150 del 2007.

INFORMACION
ACTIVIDAD RESPONSABLE|DOCUMENTAD
A/REGISTRO
6. Proyeccion certificacion de cierre del expediente sin irﬁ:?\zx'tz?rdzl FO-AD-44
liquidar: La presente certificacion solo opera para aquellos Certificacion
: o contrato o :
contratos o0 convenios que no fueron liquidados dentro del convenio (en cierre de
término establecido en el Articulo 11 de la ley 1150 del 2007 y | expediente sin
) ) . s 0S casos que -
donde la entidad ya no tiene competencia para su liquidacién. aplique) liquidar.
7. Suscripciéon certificaciéon de cierre del expediente sin Secretan(_)o FOTAD'L.‘?'
o i . . director o jefe Certificacion
liquidar: Una vez el supervisor o interventor del contrato o de la cierre de
convenio (en los casos que aplique) proyecte certificacion de : . .
. . oS : , dependencia | expediente sin
cierre del expediente sin liquidar, se suscribe por el Secretario o e I
. . : - . . solicitante o liquidar
director o jefe de la dependencia solicitante 0 &rea ejecutora . . .
area ejecutora suscrita.
Supervisor o
8. Recibo y publicacion del certificado de cierre del | interventor del FO-AD-44
expediente sin liquidar: Una vez el Supervisor o interventor del contrato o Certificacion
contrato o convenio (en los casos que aplique) tenga certificacion | convenio (en cierre de
del cierre de expediente sin liquidar suscrita, debe llevarla a la | los casos que | expediente sin
Secretaria Juridica donde le entregan un recibido. Para el aplique) liquidar
expediente fisico se deja un ejemplar original, que, una vez [/servidores suscrita/
recibido, sera publicada en SECOP y Gestidon Transparente por | publicos de la | constancia de
los servidores publicos de la Secretaria Juridica encargados. secretaria publicacion
juridica.
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

Ley 80 de 1993

Ley 1150 de 2007

Decreto 019 de 2012.

Manual de Contratacion Municipio de Itagui

Caodigo de procedimiento administrativo y de lo Contencioso Administrativo —CPACA-.

7. CONTROL DE REGISTROS- INFORMACION DOCUMENTADA:

Cdédigo| Nombre | Responsable Ll d.e Recuperacién | Proteccion Tlempq,de Risposicion
almacenamiento retencion Final
Carpeta
Servidor Publico Archivo
FO-AD- | Planilla de ; Secretaria Carpeta de |exclusivo de ~ Archivo
de la Secretaria e 2 afios
12 Reparto o Juridica reparto los central
Juridica
responsables
Backup’s
Supervisor 0 exg[]csr;\ll\:)ode
FO-AD-| Actade interventor del Secretaria Expediente ~ Archivo
L . los 2 afnos
34 liquidacion. contrato o Juridica contractual central
. responsables
convenio ;
Backup’s
e Archivo
Certificacion Supervisor 0 exclusivo de
FO-AD-| cierrede | .>YP Secretaria Expediente ~ Archivo
. interventor del o los 2 afos
44 expediente Juridica contractual central
SR contrato o responsables
sin liquidar. ,
Backup’s

8. CONTROL DE CAMBIOS:

Fecha de

Version .
Aprobacién

Descripciéon del Cambio

Creacion del procedimiento, aprobado y socializado mediante Acta de
01 24/06/2022 | Comité Primario N°07 del 24 de junio de 2022.

Se actualizan los formatos FO-AD-03 acta de terminacion bilateral de
contrato o convenio.

ar')\l'ic(’: . |09/03/2023
Cambios socializados y aprobados mediante Acta de comité técnico N° 1
del 09 de marzo de 2023.
Np 17/08/2023 Se gctuallzan los formatos FO-AD-44 Certificacion cierre de expediente sin
aplica liquidar.
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Version SEEI O.l? Descripciéon del Cambio
Aprobacion
Cambios socializados y aprobados mediante Acta de comité técnico N° 6
del 17 de agosto de 2023.
Se modific6:
En el numeral 5 contenido, procedimiento para la liquidacion bilateral,
actividad 2 se modifica el titulo de la actividad y se agrega una nota sobre
la aplicacion del FO-AD-35 certificacion de recibo a satisfaccion en los
casos que no se requiere de la liquidacién del contrato.
Se agrega:
El procedimiento para el cierre de expediente, el cual tiene como finalidad
02 27/09/2023 |la suscripcion y publicacion del FO-AD-45 acta cierre del expediente,
asimismo se incluye las actividades, responsables e informacién
documentada.
Se actualizaron los formatos FO-AD-34 acta de liquidacion, FO-AD-35
Certificacion de recibo a satisfaccion, FO-AD-44 Certificacion cierre de
expediente sin liquidar y FO-AD-45 acta cierre del expediente.
Cambios socializados y aprobados mediante Acta de comité técnico N° 7
del 27 de septiembre de 2023.
Se actualiz6 el formato FO-AD-12: Planilla de Reparto.
No : . : IR
aplica |21/05/2024 | Cambios socializados y aprobados mediante Acta de comité técnico N° 2
del 21 de mayo de 2024.
9. ANEXOS:
FO-AD-03: Acta de terminacion bilateral del contrato o convenio.
FO-AD-12: Planilla de Reparto.
FO-AD-33: Acta de recibo de obra.
FO-AD-34: Acta de liquidacion.
FO-AD-35 Certificacion de recibo a satisfaccion.
FO-AD-44: Certificacion cierre de expediente sin liquidar.
FO-AD-45 Acta cierre del expediente.
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