Cdédigo: PR-HM-03

PROCEDIMIENTO PARA EJECUTARY  [orsion: 08
MODIFICAR EL PRESUPUESTO mecra de actoaizagan

Alcaldia de Itagiii 30/09/2024

1. OBJETIVO

Realizar los ajustes correspondientes a la Ejecucion Presupuestal de Ingresos y Gastos,
mediante la realizacibn modificaciones (adiciones, reducciones o traslados), con el fin de
ejecutar el Presupuesto Municipal de la respectiva vigencia fiscal de acuerdo con las
necesidades del Plan de Desatrrollo.

2. RESPONSABLE:

Es responsabilidad de la Subsecretaria de Presupuesto la correcta ejecucion y actualizaciéon
de este procedimiento.

3. ALCANCE:

Este procedimiento inicia con el registro en el sistema de informacion de los ingresos
recibidos y con las solicitudes del gasto y finaliza con la realizacion del cierre mensual del
presupuesto y la aplicacion de acciones de mejoramiento a este procedimiento.

4. DEFINICIONES Y TERMINOS:

Adicion: Proceso mediante el cual se incrementa el presupuesto disponible.

Apropiacion: Autorizaciones maximas de gasto que el Concejo Municipal aprueba para ser
comprometidas durante la vigencia fiscal respectiva.
Certificado de Disponibilidad Presupuestal: Documento mediante el cual se garantiza el
principio de legalidad, es decir, la existencia del rubro y la apropiacion presupuestal suficiente
para atender un gasto determinado, en el Municipio.

COMFIS: Consejo Municipal de Politica Fiscal.

Modificacion Presupuestal: Variacion mediante el cual, y por Acto Administrativo se
aumenta o disminuye las apropiaciones, para complementar insuficiencias, ampliar los
servicios existentes o establecer nuevos servicios autorizados por la Ley o Acuerdos.

Reduccion: Proceso mediante el cual se disminuye el presupuesto disponible.

Registro Presupuestal: Certificado de apropiacion de presupuesto con destino al
cumplimiento de las obligaciones pecuniarias contraidas por la Administraciéon Municipal, es
nominativo.

Traslado: Es el retiro de los recursos de un rubro presupuestal para otro, segun las
necesidades de disponibilidad presupuestal.

| Revisado por: Subsecretaria de Presupuesto |Aprobado por: Secretaria de Hacienda |
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5. CONTENIDO:
REGISTRO
ACTIVIDAD RESPONSABLE|/INFORMACION
DOCUMENTADA
1. Registrar en el sistema de informacién los ingresos Profesional
recibidos y recibir las solicitudes del gasto: El Profesional . o :
: o . . ; . Universitario Recibos de
Universitario de la Oficina de Tesoreria registra en el sistema de Ofici :
. - ) . . icina de Caja
informacion los ingresos provenientes de las diferentes fuentes Tesoreria
de financiacion y genera los recibos de caja.
FO-AD-09
2. Recibir las Solicitudes de Disponibilidad y Registro Técnico Solicitud
presupuestales: el Técnico Operativo de la Subsecretaria de | Operativo y /o Certificado
Presupuesto  recibe las solicitudes de Certificado de | Administrativo | Disponibilidad
Disponibilidad Presupuestal en el “FO-AD-09 Solicitud Certificado de la Presupuestal
Disponibilidad Presupuestal” y las solicitudes de registros | Subsecretaria FO-AD-10
presupuestales en el “FO-AD-10 Solicitud Registro Presupuestal” de Solicitud
de las diferentes dependencias de la Administracion Municipal. Presupuesto Registro
Presupuestal
3. Clasificar y distribuir las solicitudes: El Técnico Operativo
de la Subsecretaria de Presupuesto verifica que las solicitudes de
Certificado de Disponibilidad Presupuestal y las solicitudes de
Registro Presupuestal de los ordenadores del gasto tengan los Técnico
soportes requeridos asi: Cuando se trate de una solicitud de | operativo y /o
certificado de disponibilidad Presupuestal se debe anexar el | administrativo
certificado de viabilidad y cuando se trate de programas de de la No aplica
inversion. Por su parte, para las solicitudes de registro | gypsecretaria
presupuestal se debe adjuntar el respectivo Acto Administrativo. de
Una vez verificada la existencia de los soportes, clasifica las Presupuesto
solicitudes y las distribuye a los Profesionales Universitarios de la
Subsecretaria de Presupuesto de acuerdo a las dependencias
asignadas, para su tramite.
4. Analizar la informacién y verificar el cumplimiento de los
requisitos: Los Profesionales Universitarios de la Subsecretaria
de Presupuesto reciben las solicitudes de Certificado de
disponibilidad presupuestal y las solicitudes de registro
presupuestal y verifican que cumplan con los siguientes Profesional
requisitos: . o
Universitario
Para la solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal: Subsecretaria No aplica

= Que la solicitud sea viable en la destinacion del tipo de
recursos de acuerdo con la normatividad vigente.

= Que el objeto de solicitud coincida con el rubro que se va
afectar.

=Que en el rubro garantice la existencia de apropiacion
presupuestal disponible y libre de afectacion.

= Que la solicitud de Disponibilidad Presupuestal y el certificado

de
Presupuesto
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REGISTRO
ACTIVIDAD RESPONSABLE|/INFORMACION
DOCUMENTADA
de viabilidad (en caso de ser recurso de inversién) coincidan
en el rubro, la fuente y el valor.
ePara la solicitud de Registro Presupuestal:
= Copia del RUT (si el tercero no esta creado en la base de
datos).
» Copia de la minuta del contrato o de la adicion,
= Resoluciones de reconocimiento de prestaciones sociales,
auxilios educativos, calamidades, copia de la factura o cuenta
de cobro
Si cumplen con los requisitos, le da el visto bueno y lo devuelve al
Técnico Operativo de la Subsecretaria de Presupuesto para
soportar el respectivo documento.
Si no cumple al menos uno de los requisitos anteriores, se
devuelve al Técnico Operativo de la Subsecretaria de
Presupuesto para que informe al area respectiva que se hagan
los ajustes necesarios, via de devolucion del radicado en el
aplicativo SISGED con su respectiva observacion.
5. Emitir los Certificados de Disponibilidad Presupuestal y Técnico
los Registros Presupuestales: El Técnico Operativo de la | Operativoy /o Certificado
Subsecretaria de Presupuesto emite los Certificados de | Administrativo | Disponibilidad
Disponibilidad Presupuestal y Registros Presupuestales a través de la Presupuestal
del Sistema de Informacion; luego los imprime y los entrega al | Subsecretaria Registro
Profesional Universitario de la Subsecretaria de Presupuesto de Presupuestal
para que lo revise y lo avale con su firma. Presupuesto
6. Revisar y firmar los Certificados de Disponibilidad
Presupuestal y los Registros Presupuestales: El Profesional
Universitario de la Subsecretaria de Presupuesto revisa que el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal esté acorde con la
Solicitud, el certificado de viabilidad y los valores, la fecha, los _
rubros, las fuentes etc. y que el Registro Presupuestal este | Profesional
acorde al Acto Administrativo. Universitario _
_ _ . _ Subsecretaria No Aplica
Si todo esta conforme, lo firma, lo remite a la Subsecretaria de de
Presupuesto para la firma y la entrega nuevamente al Técnico | presupuesto
Operativo de la Subsecretaria de Presupuesto para que lo remita
a la dependencia que lo solicito.
Si encuentra inconsistencias, el Técnico Operativo de la
Subsecretaria de Presupuesto informa al Area respectiva y
solicita que se hagan los ajustes necesarios.
7. Recibir y evaluar las solicitudes de modificacion al Profesional FO-HM-46
presupuesto: El Profesional Universitario de la Subsecretaria de | Universitario Solicitud de
Presupuesto recibe las solicitudes de modificaciones al | Subsecretaria Modificacién
presupuesto en el “FO-HM-46 Solicitud de Modificacién de Presupuestal
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REGISTRO
ACTIVIDAD RESPONSABLE|/INFORMACION
DOCUMENTADA
Presupuestal”, evalla la oportunidad de la solicitud y realiza los | Presupuesto
andlisis correspondientes de acuerdo a la Ejecucién
Presupuestal.
Nota: Para modificacion al presupuesto de inversion se debe
aportar el certificado de viabilidad para adicionar, reducir o
trasladar los recursos expedido por la Subdireccion de Proyectos
y Gestion de Recursos del Departamento Administrativo de
Planeacion.
Si la solicitud se ajusta a la peticion se remite a la Subsecretaria
de Presupuesto para dar el visto bueno. Si por el contrario la
solicitud no es viable y pertinente, entonces se devuelve al
funcionario del area que hizo la solicitud para que realice los
ajustes necesarios.
o o FO-DE-01
8. Aprobar las solicitudes de modificacion presupuestal por Acta de
parte del COMFIS: El Subsecretario de Presupuesto convoca y Subsecretario Reunién
tramita ante el COMFIS las solicitudes de modificacion de (COMFIS)
presupuestal para su aprobacién, y deja constancia de ello Presupuesto
mediante el “FO-DE-01 Acta de Reunion” y el Decreto que P Decreto de
especifica las modificaciones al presupuesto. Modificacion del
Presupuesto
9. Realizar la modificacion presupuestal de gastos: El
Profesional Universitario de la Subsecretaria de Presupuesto
realiza la modificacion presupuestal en el Sistema de Informacién
segun lo decretado:
e Para las adiciones y reducciones presupuestales, ingresa al
sistema de informacién por el médulo de presupuestos
oficiales, procesos y modificaciones al presupuesto (tanto en el
ingreso como en el gasto) y genera la constancia de la Modificacion al
modificacion al presupuesto de gastos segun lo ordenado en el Presupuesto de
decreto. Profesional Gastos
. . Universitario
ePara los traslados presupuestales ingresa al sistema de Subsecretaria
informacién por el médulo de presupuestos oficiales, procesos de FO-HM-35
y traslados presupuestales y genera la constancia de la Presupuesto | Constitucion de
modificacion al presupuesto de gastos segun lo ordenado en el Reservas
decreto. Se debe tener en cuenta que los traslados Presupuestales

presupuestales no varian el presupuesto definitivo.

Nota 1: EI profesional universitario de la Subsecretaria de
Presupuesto que registra la modificacion presupuestal en el
sistema de informacién, no debe ser el mismo que la confirma. Lo
anterior con el fin de disminuir la posibilidad de error y restringir al
maximo el riesgo de inconsistencias en cifras y en detalles.

Nota 2: Las reservas presupuestales podran constituirse teniendo
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO
/INFORMACION
DOCUMENTADA

en cuenta que estas deben corresponder a compromisos
legalmente constituidos, tener registro presupuestal y que al 31
de diciembre no se recibi6é el bien o servicio, es decir que se
ejecutaran y pagaran en la siguiente vigencia con cargo al
presupuesto de la vigencia anterior.

10. Realizar sustitucion de fuente y rubro: El ordenador del
gasto solicita a la Subsecretaria de Presupuesto y al
Departamento Administrativo de Planeacién cuando comprometa
recursos de inversion, la sustitucion de fuente y rubro de
financiacién mediante el formato FO-HM-43 Sustitucion de Rubro
y Fuente de Financiacion, el cual debe estar debidamente firmado
por: Ordenador del Gasto y con visto bueno de la Subsecretaria
de Presupuesto, Subdirector de Proyectos y Gestion de Recursos
y Oficina de Adquisiciones, para el caso de contratos ejecutados
y en ejecucion.

Para los demas casos, es decir, actos administrativos,
suscripciones y otros debera estar firmado por: Ordenador del
gasto y visto bueno de la Subsecretaria de Presupuesto y la
Secretaria Juridica.

El profesional Universitario de la Subsecretaria de Presupuesto y
del Departamento Administrativo de Planeaciéon reciben vy
analizan de manera independiente y determinan si es procedente
efectuar dicha sustitucion de rubro y fuente de financiacion; una
vez aprobada la sustitucién de manera unanime, el Departamento
Administrativo de Planeacién expide la nueva viabilidad que debe
ser enviada a la Subsecretaria de Presupuesto para que se
contine con el tramite, quienes luego de verificados los
requisitos, proceden a realizar la modificacién (Debito) al CDP y
al RP actual, e inmediatamente se debe expedir un nuevo CDP y
RP (Crédito) que remplaza los anteriores.

Efectuadas dichas modificaciones en el sistema Dinamica, se
envia por medio de un oficio para el caso de los contratos a la
oficina de Adquisiciones: el original del formato de FO-HM-43
Sustitucion de Rubro y Fuente de Financiaciéon, copia de las
modificaciones al compromiso y a la disponibilidad, el original de
la nueva viabilidad, el nuevo CDP y RP expedido, para el archivo
en la carpeta correspondiente al contrato y la respectiva
publicacion en el cargue de documentos de gestion transparente.

Nota: La presente sustitucion no genera acta modificatoria al
contrato, acto administrativo, acta de liquidacion, suscripciones u
otros, teniendo en cuenta que no afecta lo sustancial entre las
partes, es decir, el valor, el alcance, las actividades contindan
igual al contrato inicial.

Ordenador del
Gasto
Subsecretaria
de
Presupuesto.

Departamento
Administrativo
de Planeacion

Secretaria
Juridica

FO-HM-43
Sustitucion de
Rubro y Fuente
de Financiacion
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REGISTRO
ACTIVIDAD RESPONSABLE|/INFORMACION
DOCUMENTADA
11. Realizar el cierre mensual del presupuesto: El
Subsecretario de Presupuesto una vez finalizado cada mes de la ,

: T . . : . i Subsecretario .
vigencia fiscal, realiza a través del sistema de informacion el de Cierre
cierre presupuestal tanto en el ingreso como en el gasto y verifica Presupuesto presupuestal
gue todos los documentos estén en estado confirmado y se haya P
realizado los ajustes necesarios.

12. Realizar seguimiento a la ejecucion del procedimiento e

) . . : ) ) . , FO-DE-01

identificar oportunidades de mejoramiento: El Subsecretario | Subsecretario i
. : S Acta de reunion

de Presupuesto y los Profesionales Universitarios de la de

Subsecretaria de Presupuesto, evallan periédicamente la | Presupuesto

: " > . o ™ FO-DE-11
ejecucion del procedimiento, identifican las dificultades o .

o . o ) : Matriz de

desviaciones presentadas e identifican oportunidades de Profesional .

. . - ) I Riesgos
mejoramiento para el procedimiento y las documentan, de | Universitario
acuerdo a lo establecido en el Proceso de Analisis y | Subsecretaria

. . : . . FO EM-15
Mejoramiento continuo, dejando constancia de ello en los de Plan de
formatos “FO-DE-01-Acta de Reunidon” y “FO-DE-11 Matriz de | Presupuesto Meioramiento
Riesgos” y/o “FO EM-15 Plan de Mejoramiento” )
13. Aplicar Acciones de mejoramiento: Los Profesionales FO-DE-11
Universitarios de la Subsecretaria de Presupuesto aplican las Profesional Matriz de
acciones de mejoramiento establecidas y realizan seguimiento a | Universitario Riesgos
la eficacia de las mismas, teniendo en cuenta lo contemplado | Subsecretaria
para tal fin en el Proceso de Analisis y Mejoramiento Continuo, de FO EM-15
diligenciando el “FO-EM-15 Plan de mejoramiento” y/o “FO-DE-11 | Presupuesto Plan de
Matriz de Riesgos”. Mejoramiento

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

vigencia fiscal.

Constitucion Politica de Colombia capitulo Ill articulos del 345 al 355.
Ley 358 de 1997 Reglamenta el articulo 364 de la Constitucién, endeudamiento”
Ley 617 de 2000 Reforma parcialmente la Ley 136 de 1994, el
Decreto Extraordinario 1222 de 1986, Adiciona la ley organica de presupuesto.
Decreto 1421 de 1993, Racionalizacion del gasto publico nacional”
Ley 715 de 2001 Recursos y competencias, servicios de educacion y salud...
Ley 819 de 2003 Presupuesto, responsabilidad y transparencia fiscal ...
Decretos 111 de 1996: Estatuto organico del presupuesto nacional".
Decreto 568 de 1996: Presupuesto General de la Nacion.

Acuerdo Municipal No. 022 de 2014 Estatuto Organico de Presupuesto Municipal
Acuerdo Municipal que adopta el presupuesto general del Municipio de Itagui para la
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7. CONTROL DE REGISTROS - INFORMACION DOCUMENTADA:

Acuerdo Municipal N°08 de 2020 “Plan de Desarrollo 2020-2023 “ltagui Ciudad de
Oportunidades”.

Codigo| Nombre |[Responsable Ll dg Recuperacion | Proteccion T|empq,de DJSp(?SICI
almacenamiento retencién | 6n Final
' Profesional Computador del _ Sistemq de .
No Recibos de . o responsable informacion / o Archivo
. - Universitario . . 2 anos
aplica Caja de Tesoreria Oficina de modulo de . central
Tesoreria tesoreria Archivo de
- Subsecretaria | Computador del |UsO exclusivo
Fo CSotI_lfc_ltug Técnico de Presupuesto responsable/ de los Archivo
AD-09 |Disponibilidag| OPeraivo de Carpeta |responsables| - 2afios | (o
Presupuestal Presupuesto | Computador del compartida Claves de
responsable  |Hacienda/Presupu BAC(I:(eS(?
i Anni esto/3.CERTIFICAD ackup's
FO- EOI'(.:'ttUd o Tecplcod Computador del OS DE 2 afios Archivo
AD-10 €gIstro perativo de responsable DISPONIBILIDAD central
Presupuestal | Presupuesto PPTAL
Certificado Técnico Computador del ;
a;!)\llicc);a Disponibilidad| Operativo de C?gggfg:glgm responsable/ Archivo de 2 afos f:\recnk:;lr\;?
Presupuestal | Presupuesto Carpeta uso exclusivo
compartida de los
_ Técnico Hacienda/Presu |responsables _
No Registro Operativo de Computador del | puesto/3.CERTIF | Claves de 2 afios Archivo
aplica |Presupuestal Presupuesto responsable” ICADOS DE Acceso central
DISPONIBILIDAD Backup’s
PPTAL “
Computador del
Archivo de la responsable/
Subsecretaria Carpeta Archivo de
Solicitud de | Profesional | de Presupuesto compartida  yso exclusivo _
FO- | M dificacion | Universitario Carpeta Hacienda/Presu de los 5 afios | Archivo
HM-46 | o ectal de “Decretos” puesto/2.ARCHI | responsables central
P Presupuesto GEST\ngDSEUBSE Claves de
Computador del CRETARIA DE Acceso
responsable | pRESUPUESTO!
DECRETOS
Archivodela | computador del
dSuli)secretarl? responsable/
Actade |Subsecretario| ¢ " TESUPUIESIO compartida -
DFEoc;l Reunion de Cag)gﬁlzgcﬂtas Hacienda/Presu | Archivode | 2 afios ArChIVT
i (COMFIS) | Presupuesto pues\t/%zbéRCHl uso exclusivo centra
Computador del | GESTIONSUBSE | . doenf:bles
responsable CRETARIA DE CFI)aves de
Archivo de la PRESUPUESTO/
Decreto de .| Subsecretaria ACTAS Acceso
. _ .. |Subsecretario Backup’s hi
No Modificacion de de Presupuesto ] 2 afos Archivo
aplica del Presupuesto Carpeta Archivo de central
Presupuesto P “Decretos” Gestion /
Modulo
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Codigo| Nombre |[Responsable Ll dg Recuperacion | Proteccion T|empq,de DJSp(?SICI
almacenamiento retencién | 6n Final
Computador del Subsecretaria
responsable de Presupuesto
Sistema de
informacion /
madulo de
) presupuesto
Archivo de la
Subsecretaria | computador del
Modificacion | Profesional | de Presupuesto responsable/ .
No al Universitario ) Carpeta ) Carpeta 2 afios Archivo
aplica | Presupuesto de Decretos compartida Archivo de central
de Gastos | Presupuesto Hacienda/Presu |uso exclusivo
Computador del | puesto/2 ARCHI de los
responsable VO DE responsables
CRETARIA DE
PRESUPUESTO/ BAai:(I:(euSp(?s
DECRETOS
Carpeta
Constitucion | Profesional compartida
onstitucién | Profesiona . i
FO- | de Reservas | Universitario | /Chivo de la Hﬁgﬁgfﬁgﬁﬁ' ~ Archivo
Subsecretaria | P - 2 afios
HM-35 |Presupuestal de de Presupuesto VO DE central
es Presupuesto GESTIONSUBSE
CRETARIA DE
PRESUPUESTO
Computador del
Archivo de la responsable/
Sustitucion de| Profesional dseugrseescurebaer;?o compartida Archivo de _
FO- Rubroy | Universitario Carpgta Hacienda/Presu usi 2 afios Archivo
HM-43 | Fuente de de P puesto/2 ARCHI |USO EXCIUSIVO central
Financiacién | Presupuesto Sustitucion de VO DE de los
Rubro y Fuente | GESTIONSUBSE |responsables
de Financiacion CRETARIA DE Claves de
PRESUPUESTO Acceso
. Subsecretario| ~_ olorema de Sistema de Backup’s -
No Cierre de informacion / informacion / 2 afios Archivo
aplica |presupuestal maodulo de modulo de central
Presupuesto
presupuesto presupuesto
Profesional Computador del .
FO- Acta de Universitario responsable/ 2 afos Archivo
DE-01 reuniéon de Actas de central
Presupuesto reunién Archivo de
Archivo de la uso exclusivo
Subsecretaria Carpeta de los
Protesonal | EPISUPUESD | comparian | resonsaties |
FO- Control de | Universitario | (- 2.0 00 Hacienda/Presu ACCESO 2 afios Archivo
DE-02 | asistencia de PUesto/2.ARCHI : central
Presupuesto VO DE Backup’s
GESTIONSUBSE
CRETARIA DE
PRESUPUESTO
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Codigo| Nombre |[Responsable Ll d.e Recuperacion | Proteccion T|empq,de DJSp(?SICI
almacenamiento retencién | 6n Final
PC del
FO- Plan de responsable/
AM-09 |mejoramiento sistema de calidad
- Plan de
. Mejoramiento Claves de
Lider SiGI | Secretariade Acceso 2afios | Eliminar
Hacienda. ,
Carpeta Backup’s
FO- Matriz de compartida
DE-11 Riesgos Hacienda/Sistema
de
calidad/Calidad.

8. CONTROL DE CAMBIOS:

Version el Q‘? Descripciéon del cambio
Aprobacion

01 30/08/2013 | Creacion del documento.

02 31/01/2014 Se m_odl_f!ca el objetl\_/q y actualizacion del Procedimiento en cuanto a la
descripcion de las actividades.

03 20/08/2014 | Se realizaron ajustes en el titulo, actividades, registros y responsables.
Se incluyeron los siguientes Formatos de las Actividades 3 y 6: “FO-HM-45

04 19/12/2014 | Modificacién Presupuestal”, “FO-HM-46 Devolucion de solicitudes de
Certificado Disponibilidad Presupuestal”
Se modificaron los siguientes Numerales: 1, 2 y 3. En redaccion y
responsable, en el numeral 5 Las Actividades de 1 a 5, se modificaron en
Redaccion, Responsable y Registro, Se unificaron las Actividades 7 con la
6yla8conla?.
Se modificé el “FO-HM-46 Modificacién Presupuestal”.

05 12/10/2016 | En el numeral 6 “Documentos de Referencia” Se retiré el Acuerdo 010 de
2012 Plan de Desarrollo y se adiciono el Acuerdo 004-2016 Plan de
Desarrollo 2016-2019 “ltagli avanza con equidad para todos”.
Los Numerales 6 y 9 “Control de Registros y Anexos”, respectivamente, Se
actualizaron de acuerdo o los cambios en las actividades y registros.
Acta Nro. 33 del 12/10/2016
Se incluyo:
La Actividad 9 Realizar sustitucion de fuente y rubro
El formato FO-HM-43 Sustitucion de Rubro y Fuente de Financiacion

06 02/05/2018 | Se modifico:
Los Numerales 7 y 9 “Control de Registros y Anexos”, respectivamente, de
acuerdo o los cambios en las actividades y registros.
Acta N°. 10 del 02/05/2018

07 22/12/2020 | Se Cre0:
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Version SEEIE O.I? Descripciéon del cambio
Aprobacion

El FO-HM-35 Constitucién de Reservas Presupuestales
Se modificé:
En la actividad 8 los registros, incluyendo el “FO-HM-35 Constitucién de
Reservas Presupuestales” y en los “Documentos de Referencia” se
actualizé la normatividad vigente aplicable.
Acta Numero 17 del 22/12/2020
Se Incluyo
Via de devolucion del radicado en el aplicativo SISGED con su respectiva
observacion.
En la Actividad 8 Nota sobre reservas presupuestales.
Se eliminé
La actividad 3 y se diligencia el “FO-HM-10 Devolucién de Solicitudes de

08 27/04/2022 Certificado Disponibilidad Presupuestal y Registro Presupuestal”
El FO-HM-45 Devolucién de Solicitudes de Certificado Disponibilidad
Presupuestal y Registro Presupuestal
En la Actividad 9, Se elimind el texto “Oficina de Adquisiciones (Segun
competencia)
Se corrige la numeracion de las actividades.
Cambios socializados y aprobados mediante Acta de Comité Primario de la
Secretaria de Hacienda No 08 del 27 de abril de 2022.

No 16/08/2024 Revisados y aprobados en Acta de Comité Primario N° 10 de 16 de agosto

Aplica de 2024. Sin modificaciones al Procedimiento
9. ANEXOS:

FO-AD-09 Certificado de Disponibilidad Presupuestal
FO-AD-10 Registro Presupuestal

FO-AM-09 Plan de Mejoramiento

FO-DE-01 Acta de reunién.

FO-DE-02 Control asistencia

FO-HM-35 Constitucion de Reservas Presupuestales
FO-HM-46 Modificacion Presupuestal

FO-HM-43 Sustitucion de Rubro y Fuente de Financiacién
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