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| -““% 7 PROCEDIMIENTO PARA LA FISCALIZACION [ \grsisn-08

CONTROL Y COBRO PERSUASIVO ———
Fechade actualizacion:
Bl 22/02/2023

1. OBJETIVO:

Verificar la exactitud y la presentacion de las declaraciones de los contribuyentes, el
cumplimiento de los deberes formales y la aplicacion del Estatuto Tributario Municipal,
reduciendo el incumplimiento de las obligaciones tributarias, relativas al impuesto de industria
y comercio y complementarios y la retencion en la fuente del mismo.

2. RESPONSABLE:

Es responsabilidad del Jefe de la Oficina de Fiscalizacién, Control y Cobro Persuasivo, la
correcta ejecucion y actualizacion de este procedimiento.

3. ALCANCE:

Inicia con la identificacion de los sujetos pasivos del impuesto de industria y comercio y
complementarios y agentes de retencion, y finaliza con el archivo de los procesos iniciados y
la aplicacion de acciones de mejora al procedimiento.

4. DEFINICIONES Y TERMINOS:

Estatuto Tributario Municipal (E.T.M.): Es el compendio normativo en materia tributaria del
municipio de Itagui, que tiene por objeto establecer y adoptar los impuestos, tasas y
contribuciones, y las normas para su administracion, fiscalizacion, determinacion, discusion,
control, recaudo y devolucion; lo mismo que la regulacién del régimen sancionatorio. Este
estatuto contiene las normas procedimentales que regulan la competencia y la actuacién de
las autoridades encargadas del recaudo, fiscalizacion, devolucion y cobro correspondiente a
la administracién de los impuestos, tasas y contribuciones.

Base gravable. Es el valor monetario sobre el cual se liquida el tributo respectivo al aplicarle
la tarifa correspondiente.

Hecho Generador. Es el presupuesto establecido por la Ley para tipificar el tributo y cuya
realizacion origina el nacimiento de la obligacién tributaria.

NIT (numero de identificacion tributaria). Es el nUmero Unico colombiano que le asigna la
Direccion de Impuesto y Aduanas Nacionales (DIAN) para identificar, ubicar y clasificar a los
contribuyentes, responsables, agentes retenedores y declarantes para todos los efectos
tributarios, cambiarios y aduaneros.

Registro de Informacion Tributaria, RIT. El registro o matricula ante la Administracion
Tributaria Municipal de Itagii, constituye el mecanismo Unico para identificar, ubicar y clasificar
las personas y entidades que tengan la calidad de Sujetos Pasivos del impuesto de Industria
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y Comercio y sus complementarios, al igual que los declarantes, Agentes Retenedores y
Autorretenedores del mismo impuesto. (Articulo 236 E.T.M.).

Registro unico tributario, RUT. Es el mecanismo de clasificacion, identificacion y ubicacion
de los sujetos de obligaciones tributarias administradas por la DIAN.

Sujeto activo. Es el encargado de administrar y recaudar el impuesto. Tratandose de los
impuestos municipales, es el la entidad territorial en cabeza de la Secretaria de Hacienda y de
las dependencias que conforman la Administracion Tributaria Municipal.

Sujeto Pasivo. Es la persona natural y/o juridica sobre la que recae la obligacién tributaria,
declarar, pagar, retener, certificar, etc.

Tarifa. Porcentaje fijado por la ley que aplicado a la base gravable determina la cuantia del

impuesto a cargo o la retencion en la fuente.

5. CONTENIDO.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO
/INFORMACION
DOCUMENTADA

1. Asignar responsabilidad a cada uno de los funcionarios de
la Oficina de Fiscalizacién Control y cobro persuasivo: El Jefe
de la Oficina de Fiscalizacion, Control y Cobro Persuasivo, asigna
las responsabilidades a los funcionarios del &rea que interviene
en el procedimiento, conforme a las politicas internas disefiadas
para el control a la evasion, elusidén y corrupcion. Ademas,
programa los insumos, recursos y el presupuesto que se

requiere para dar cumplimiento a la Fiscalizacién, Control y Cobro
Persuasivo.

Jefe oficina de
Fiscalizacion,
Control y Cobro
Persuasivo.

No Aplica

2. Solicitar y cruzar bases de datos: El Jefe de la Oficina de
Fiscalizacién, Control y Cobro Persuasivo solicita mediante oficio
a la DIAN, Camaras de Comercio, Bancos, Supersociedades,
informacién de los sistemas de informacién del municipio, entre
otros, la informacion de los responsables tributarios y realiza
cruces con la informacion exdégena, con el fin de identificar
posibles sujetos pasivos del impuesto de industria y comercio y
presuntos inexactos y agentes de retencion de dicho impuesto en
el municipio de Itagli, mediante la depuracion de las Bases de
Datos suministradas por dichas entidades.

Jefe Oficina de
Fiscalizacion,
Control y Cobro
Persuasivo.

Oficio

3. Programar la Fiscalizacion, control y cobro persuasivo:

o El Jefe de la Oficina de Fiscalizacion, Control y Cobro
Persuasivo, luego del cruce de bases de datos, decreta la
inspeccion tributaria a posibles sujetos pasivos, agentes de
retencibn o presuntos inexactos del impuesto de industria y
comercio en jurisdiccion del Municipio de Itagui y de conformidad
con los hallazgos encontrados se inicia el tramite de la

Jefe Oficina de
Fiscalizacion,
Control y Cobro
Persuasivo.

Base de datos en
Excel de visitas
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investigacion tributaria. Procede para los procesos de omisos e
inexactos.
o En el caso del programa de liquidaciones provisionales
establecida en los articulo 405 a 405-6 del E.T.M. se realiza la
depuracion de los sujetos pasivos, de la bases gravables y demés
informacidn necesaria para iniciar el respectivo proceso.
FO-HM-03
4. Realizar Auto de Inspeccion Tributaria: El Profesional Roe?;ﬁgwéeégo
Universitario, de la Oficina de Fiscalizacién, Control y Cobro Profesional Informacion
Persuasivo, una vez decretado el auto de inspeccion tributaria, Universitario la
inicia el proceso de fiscalizacion e investigacion a través de los Oficina de FO-HM-05
diferentes medios probatorios, a través de Requerimiento Fiscalizacion Auto de
Ordinario de Informacidn, visitas oculares, inspeccion contable, y Control Cobr,o Inspeccién
demas medios probatorios establecidos en la normativa vigente. Persui'/;lsivo Tributaria
Procede para los procesos de omisos e inexactos y en los eventos FO-HM-06
del articulo 373 del E.T.M. Acta de visita
Ocular
5. Analizar informacion: El Profesional Universitario de la Oficina
de Fiscalizacion, Control y Cobro Persuasivo analiza la Profesional
informacion recopilada en la visita de inspeccién contable y Universitario de
tributaria, en informacién entregada por requerimiento ordinario o la Oficina de
recopilada mediante cruces de informaciéon a fin de iniciar el fiscalizacion No aplica
proceso correspondiente. Asi mismo realiza un informe sobre la Control y Cob’ro
constatacion directa de las circunstancias de tiempo, modo y lugar Persuasivo
que interesan a la administracion tributaria, en los términos del
articulo 418 del E.T.M.
6. Iniciar el proceso correspondiente y emitir acto inicial| Profesional
correspondiente a cada proceso: El Profesional Universitario de | Universitario de Acto
la Oficina de fiscalizacion, Control y Cobro Persuasivo, una vez| la Oficina de Administrativo
analizada la informacion e identificado el proceso a aplicar,| fiscalizacion, Correspondiente
continua con el proceso correspondiente referenciado a Control y Cobro
continuacion y emite el acto inicial correspondiente. Persuasivo
6.1 Proceso para Omisos
Se realiza cuando el sujeto pasivo del impuesto de industria y FO'HM'QS
comercio o agente retenedor, no ha cumplido con el deber formal _ Emplazamiento
de presentar la declaracién del impuesto o de la retencién en la| Profesional Pprevio para
fuente. Se debe llevar a cabo dentro del término de cinco (5) afios | Universitario de declarar
contados desde el vencimiento del término para declarar. la Oficina de
Fiscalizacion, FO-HM-29
v Realizar emplazamiento para declarar: es el acto de| control y Cobro Resolucion
tramite por medio del cual se inicia el proceso de aforo, Y| persuasivo sancion por no
mediante el cual se le concede al contribuyente o agente declarar
retenedor el plazo de un (1) mes para presentar la liquidacion
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privada del impuesto de industria y comercio o en su defecto, FO-HM-12
para presentar las objeciones del caso. Liquidacion

4 Emitir resolucién sancién por no declarar: es un acto
definitivo por medio del cual la administracion impone sancion por
no declarar en los términos del articulo 209 del E.T.M. Procede
cuando el contribuyente o agente retenedor no responde dentro
del término otorgado o cuando sus objeciones no son de recibo
por parte de la administracion. Por ser un acto definitivo debera
estar debidamente motivado y tiene recurso de reconsideracion
dentro del término de dos (2) meses siguientes a la notificacién.
Dentro de este mismo término, el sujeto pasivo o agente
retenedor, podra presentar la declaracion privada del impuesto a
cargo, reduciéndose la sancién por no declarar en un 50%. Una
vez ejecutoriado el acto, se realiza el respectivo aumento de
facturacion.

4 Determinar la liquidacion oficial de aforo: Una vez
proferida y notificada la resolucién sancion, si el contribuyente o
agente retenedor no presenta la liquidacion privada del impuesto,
la administracion determina el impuesto a cargo a través de una
liquidacion oficial. Por ser un acto definitivo deberd estar
debidamente motivado y tiene recurso de reconsideracion dentro
del término de dos (2) meses siguientes a la notificacion. Una vez
ejecutoriado el acto, se realiza el respectivo aumento de
facturacion y se traslada para cobro coactivo.

v Si se el contribuyente 0 agente retenedor presenta su
declaracion o demuestra que no es obligado a declarar, en alguna
de las oportunidades para ello, se procede con el archivo del
proceso debidamente motivado.

Oficial de Aforo

FO-HM-07
Auto de archivo

6.2 Proceso para Inexactos:

Se realiza cuando el sujeto pasivo del impuesto de industria y
comercio o agente retenedor, ha cumplido con la presentacién de
la declaracion privada, pero esta presenta una inexactitud en la
gue se deriva un menor impuesto o saldo a pagar, 0 un mayor
saldo a favor.

v Realizar emplazamiento previo para corregir: es un
acto de tramite que es proferido por la administracion de manera
voluntaria, en el cual se le concede al contribuyente o agente
retenedor el plazo de un (1) mes para corregir voluntariamente la
liquidacion privada del impuesto de industria y comercio o en su
defecto, para presentar las objeciones del caso.

v Proferir requerimiento especial: es el acto previo a la
liquidacion oficial de revisién que se profiere por una sola vez y

Profesional
Universitario de
la Oficina de
Fiscalizacion,
Control y Cobro
Persuasivo

FO-HM-21
Emplazamiento
previo para
corregir

FO-HM-19
Requerimiento
especial

FO-HM-47
Ampliacién al
requerimiento

especial
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en el cual se proponen las modificaciones de la liquidacion FO-HM-13
privada con la explicacion de las razones que la sustentan y la Liquidacion
sancién por inexactitud. Se debe notificar dentro del término de Oficial de
firmeza de las declaraciones tributarias del impuesto de industria Revision
y comercio. Se concede el término de tres (3) meses para
responder o para corregir, evento en el cual se podra disminuir la FO-HM-07

sancién. Dentro de este término, la administracién podra ampliar
el requerimiento especial.

4 Determinar la liguidacién oficial de revision: acto
definitvo mediante el cual la administracion modifica la
liquidacion privada del contribuyente o agente retenedor e
impone sancién por inexactitud. Procede el recurso de
reconsideracion dentro del término de dos (2) meses siguientes
a la notificacion, o la correccién con disminucion de la sancion.
Una vez ejecutoriado el acto, se realiza el respectivo aumento de
facturacion y se traslada para cobro coactivo.

4 Si se el contribuyente 0 agente retenedor presenta su
correccion o demuestra que la declaracion esté exacta, en alguna
de las oportunidades para ello, se procede con el archivo del
proceso debidamente motivado.

Auto de archivo

6.3 Proceso Sancionatorio

Se lleva a cabo en el evento del incumplimiento de otros deberes
formales.

Los procesos sancionatorios mas comunes en la Oficina de
Fiscalizacién Control y Cobro Persuasivo son la sancién por no
enviar informacién del articulo 218 del E.T.M. y la sancion por
correccién de sanciones del articulo 203 del E.T.M.

v Emitir pliego de cargos: acto de tramite en el cual se
propone la sancién.

v Proferir resolucién sancion: acto administrativo de fondo

en el cual se impone la sancién. Debe estar motivado y tiene
recurso de reconsideracion dentro del término de dos (2) meses
siguientes a la notificacion. Una vez ejecutoriado el acto, serealiza
el respectivo aumento de facturacion y se traslada para cobro
coactivo.

v Proferir resoluciéon de reduccion sancion: acto
administrativo de fondo por medio del cual se acepta la reduccion
de una sancioén por el cumplimiento pleno de los requisitos traidos
en la norma, posterior a la imposicion de la sancion.

Profesional
Universitario de
la Oficina de
Fiscalizacion,
Control y Cobro
Persuasivo

FO-HM-09
Pliego de cargos
por no enviar
informacion

FO-HM-10
Resolucién
Sancion por no
enviar
informacién

FO-HM-30
Pliego de cargos
por correccion de

sanciones

FO-HM27
Resolucion
sancion por

correccion de
sanciones

FO-HM-48
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Resolucion
aceptaciéon de
Reduccion
sancion
6.4 Liquidacién Provisional
FO-HM-49
Es un proceso abreviado de los procesos de omisos, inexactos y quw_dguorI]
sancionatorios. Procede para los contribuyentes que en el afio prgwglona
gravable anterior al afio gravable en cuestion, haya obtenido misos
ingresos iguales o inferiores a 15.000 UVT FO-HM-50
v Liquidacién provisional: es el acto inicial de este proceso quw_dguor?
en el cual se liquida el impuesto y la sancién de acuerdo al caso mg;(’;sé?gs
y se le otorga al contribuyente un (1) mes para aceptar, solicitar
modificacion o rechazar. Si no responde, la liquidacién FO-HM-51
provisional se convierte en titulo ejecutivo y se traslada para Liquidacion
cobro coactivo. Se puede proferir una segunda liquidacion provisional
provisional en los casos de modificacion y solo se podra modificar sancionatorios
por una sola vez. Profesional FO-HM-52
v Rechazo modificacion: es el auto mediante el cual se| Universitario de Rechazo
rechaza la solicitud de modificacion, el cual debe estar| la Oficina de modificacion
debidamente motivado. CFlscalllza(c:loQ, FO-HM-53
En los casos de rechazo por parte del contribuyente o de la Oggrzuési\?o o Liquidacion de
administracion, se inicia un proceso de determinacion del aforo en
impuesto y/o la sancién dentro de los dos (2) meses siguientes liquidacion
después de agotado el término de respuesta a la Liquidacion provisional
Provisional, los cuales tienes recurso de reconsideracion dentro FO-HM-54
del término de dos (2) meses contados a partir de la notificacion P
del acto, asi: L|quu_ja_1§|on .
P revision en
v Liguidacion oficial de aforo: en este se liquida el liquidacion
impuesto y se impone la sancién por no declarar. provisional
v Liquidacion oficial de revision: en este se modifica el FO-HM-55
impuesto declarado y se impone sancién por inexactitud. Resolucion
v Resolucion sancion $an0|on,por
liquidacion
provisional
6.5 Otros Procesos
En la oficina de Fiscalizacion, Control y Cobro Persuasivo se ,
llevan a cabo otros procesos relativos al impuesto de industria y| Profesional FO-HM-31
comercio y la retencion en la fuente y son los siguientes: UI”'VS;S'Fa“% de | Auto Declaratorio
v Emitir Auto Declarativo: En caso de que la declaracion F?scalllegiiér? FO-HM-28
de Industria y comercio sea presentada en forma indebida y de '
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acuerdo con el articulo 287 del Estatuto Tributario Municipal, se

Control y Cobro

Recurso de

entiende como no presentada mediante dicho auto. Tiene recurso| Persuasivo reposicion por
de reposicion y de apelacion previstos en la Ley 1437 de 2011,| Secretario de | auto declarativo
dentro de los diez (10) dias siguientes a la notificacion. Hacienda FO-HM-56
Apelacioén por
auto declarativo

7. Tramitar recursos del Contribuyente — procedencia: Si el
contribuyente interpone recurso de reconsideraciéon contra el acto
administrativo definitivo, el Profesional Universitario de la Oficina FO'HM_'14_
de Fiscalizacién, Control y Cobro Persuasivo, analiza en primer Auto admisorio
lugar si cumple con los requisitos del articulo 386 del E.T.M. y
profiere los siguientes actos: FO-HM-16

Recurso de

v Auto de admisién: si cumple con la totalidad de los Reconsideracion
requisitos.

v Auto de inadmisién: si incumple con los requisitos de los FO-HM-15
numerales 1y 3 del articulo 386 del E.T.M. Se debe notificar de Auto Inadmisorio
forma personal. Se subsana a través del recurso de reposicién el
cual se analiza y se repone o se confirma de acuerdo al caso. FO-HM-57

v Auto de rechazo: si incumple con los requisitos del i Auto de rechazo
numeral 2 del articulo 386 del E.T.M. Se notifica de forma| Frofesional
personal y tiene recurso de reposicion. Ugvg;isc'it:;'%ge FO-HM-58
Si el recurso es admitido, la administracién tiene un (1) afio| Fiscalizacion, Recurso de
contado a partir de la interposicién en debida forma para resolver. | control y Cobro Reir?;j:’ﬁliz%ﬁor
La Oficina de Fiscalizacion Control y Cobro Persuasivo debera| Persuasivo
sustanciar la respectiva resolucion, y recopilar las pruebas que| Secretario de FO-HM-16
sean necesarias para ello. Hacienda Recurso de

El Secretario de Hacienda sera el competente para resolver el
recurso de reconsideracion.

Una vez emitido y firmado el recurso de reconsideracion, se
traslada nuevamente para la Oficina de Fiscalizacién, Control y
Cobro Persuasivo para su notificacion, la cual debera hacerse
dentro del término del afio para su resolucion.

El Profesional Universitario de la Oficina de Fiscalizacién, Control
y Cobro Persuasivo notifica personalmente o en subsidio por
edicto.

Revocatoria directa— procedencia: La revocatoria directa es un
recurso extraordinario que procede contra los actos de fondo

reconsideracion

FO-HM-17
Citacion de
notificacion
personal
FO-HM-60
Notificacién
personal

FO-HM-61
Notificacion por
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respecto de los cuales no se hubiere interpuesto recursos en la edicto
via gubernativa. El término para ejercitarla es de dos (2) afios
contados a partir de la ejecutoria del acto administrativo y debera FO-HM-25
resolverse dentro del término de un (1) afio contado a partir de su Resolucion que
interposicion. resuelve la
Una vez ingresada, se deberd informar a la Subsecretaria de revocatoria
. . g directa
Rentas y a la Oficina de Cobro Coactivo para su conocimiento.
La Oficina de Fiscalizacion Control y Cobro Persuasivo debera FO-HM-23
sustanciar la respectiva resolucién, y recopilar las pruebas que Auto de
sean necesarias para ello. Suspension
El Secretario de Hacienda serd el competente para resolver el deTérminos
recurso de revocatoria directa.
Una vez emitido y firmado el recurso de revocatoria directa, se
traslada nuevamente para la Oficina de Fiscalizacién, Control y
Cobro Persuasivo para su notificacion, la cual debera hacerse
dentro del término del afio para su resolucion.
El jefe de la Oficina de Fiscalizacion, Control y Cobro Persuasivo,
poner en conocimiento de la resolucion, a la Subsecretaria de
Rentas y a la Oficina de Cobro Coactivo para realizar el respectivo
ajuste en la facturacién o en el proceso coactivo, si es del caso.
El Profesional Universitario de la Oficina de Fiscalizacién, Control
y Cobro Persuasivo notifica personalmente o en subsidio por
edicto.
8. Realizar informe: El Profesional Universitario de la Oficina de Profesional FO-HM-07
Fiscalizacién, Control y Cobro Persuasivo elabora el Informe Final Universitario Auto de archivo
y diligencia el Auto de archivo o Auto de Aumento de Facturacion de la Oficina de
segun sea el caso, y traslada el expediente al jefe de la Oficina de Fiscalizacion Auto de Aumento
Fiscalizacién, Control y Cobro Persuasivo para el visto bueno. ’ Facturacién
Control y Caobro
Persuasivo Informe Final
9. Revisar los Expedientes: El jefe de la Oficina deFiscalizacion, Jefe de la
Control y Cobro Persuasivo, verifica losexpedientes elaborados Oficina de
con su respectivo informe final para su aprobacion; si no es Ei N .
) . e - iscalizacion, No Aplica
aprobado es devuelto al Profesional Universitario de la Oficina de Control y Cobro
Fiscalizacic’)n, Control y Cobro _ Persuasivo
Persuasivo para que realice los ajustes pertinentes.
10. Aprobar y Firmar: El jefe de la Oficina Fiscalizacién, Controly Jefe de la
Cobro Persuasivo firma y autoriza al Auxiliar Administrativo de la Oficina de
Oficina de Fiscalizacién, Control y Cobro Persuasivo el envio de| Fiscalizacion, No Aplica
los actos administrativos competencia de la Subsecretaria de Control y Cobro
Gestién de Rentas. Persuasivo
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11. Archivar el Expediente: El Auxiliar Administrativo de la
Oficina de Fiscalizacion, Control y Cobro Persuasivo, recibe el

Auxiliar
Administrativo
de la Oficina de

Base de Datos

expediente para su respectivo archivo y su relacion en la Base de| Fiscalizacion, de Archivos
Datos de Archivos. Control y Cobro
Persuasivo
12. Realizar seguimiento a la ejecucién del procedimiento e é?{gndaeéi
identificar oportunidades de mejoramiento: El jefe de la Oficina Fiscalizacion
de Fiscalizacién, Control y Cobro Persuasivo y los Profesionales Control Cobr,o FO-DE-01
Universitarios de la Oficina de Fiscalizacién, Controly Cobro Persuésivo Acta de reunion
Persuasivo, evalian periodicamente la ejecucion del
procedimiento, identifican las dificultades o desviaciones Profesional FO-DE-02
presentadas e identifican oportunidades de mejoramiento para el Universitario de Control
procedimiento y las documentan, de acuerdo a lo establecido en .y : .
e . ; : la Oficina de asistencia
el Proceso de Andlisis y Mejoramiento continuo, y para ello se Fiscalizacion
diligencian los formatos “FO-DE-01 Acta de reuniéon”y “FO-DE-02 ;
. . Control y Cobro
Control de asistencia”.. Persuasivo
13. Aplicar Acciones de mejoramiento: Los Profesionales Profesional
Universitarios de la Oficina de Fiscalizacion, Control y Cobro Universitario de
Persuasivo aplican las acciones de mejoramiento establecidas y la Oficina de FO-EM-15
realizan seguimiento a la eficacia de las mismas, teniendo en Fiscalizacion Plan de
cuenta lo contemplado para tal fin en el Proceso de Andlisis y ; mejoramiento
. : ; - . . Control y Cobro
Mejoramiento Continuo, diligenciando en el “FO-EM-15- Plan de Persuasivo

Mejoramiento”..

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

¢ Constitucion Politica de Colombia. Titulo XII del Régimen econdémico y de la Hacienda

Publica

eLey 14 de 1983 Se fortalecen los fiscos de las entidades territoriales...
e Ley 49 de 1990 Repatriacion de capitales, mercado accionario, normas tributaria, aduanera..

eLey 788 de 2002 Normas en materia tributaria...

elLey 1437 de 2011 Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso

Administrativo.
e Ley 1607 de 2012 Normas en materia tributaria...

e Ley 1819 de 2016 Reforma Tributaria estructural, mecanismos para la lucha contra la

evasion y la elusion fiscal.

e Ley 2155 de 2021 por medio , de la cual se expide la “Ley de inversidn social y se dictan

otras disposiciones"
e Acuerdo 023 de 2021 Estatuto Tributario Municipal
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e Decreto Municipal 317 de 2022 Por el cual se establecen unas competencias de la administracion
tributaria municipal.

e Acuerdo 016 del 29 de Diciembre de 2022, por medio del cual se modifica parcialmente el acuerdo
023 de 2021.

7. CONTROL DE REGISTROS- INFORMACION DOCUMENTADA:

o Lugar de . .. | Tiempo de |Disposicié
Cdédigo Nombre | Responsable Almacenamiento Recuperacion |Proteccion Retencion | n Final
Oficina del PC Archivo de
Jefe Oficina responsable Responsable/Si| uso del .
. N d ~ Archivo
No aplica Oficio Fiscalizacion, stema_lr e responsable| 7 afios Central
Control y Cobro Gestion Clave de
Persuasivo Documental/ Acceso
Expediente por
Contribuyente
Jefe Oficina del PC Archivo de
Base de F'scgll'cgg on responsable Ress[iggsaaglee/& resusgngglble 7 afios Archivo
No aplica | datos de ' Izacion, L P Central
gy Control y Cobro Gestion Clave de
visitas .
Persuasivo Documental/ Acceso
Expediente por
Contribuyente
Requerimie F_’rofe_smnal Oficina del PC : Archivo de
.. _|Universitario Responsable/Si| uso del .
to ordinario|_. S responsable ~ Archivo
FO-HM-03 Fiscalizacion, stema de responsable| 7 afios
de Carpeta por . Central
informacion Control y Cobro contribuyente Gestion Clave de
Persuasivo Documental/ Acceso

Expediente por
Contribuyente

Pagina 10 de 18




Cédigo: PR-HM-11
PROCEDIMIENTO PARA LA FISCALIZACION | Version:08
CONTROL Y COBRO PERSUASIVO Fecha de
actualizacion:
22/02/2023
o Lugar de - .. | Tiempo de |Disposicié
Codigo Nombre | Responsable AT R ARG Recuperacion |Proteccion SetErelen | el
Profesional . PC Archivo de
Auto de |Universitario rgsﬂctl)zzsl;le Responsable/ uso del Archivo
FO-HM-05| inspeccion |Fiscalizacion, P Sistema de |responsable| 7 afios
. . Carpeta por 2 Central
tributaria |Control y Cobro contribuvente Gestion Clave de
Persuasivo Y Documental/ Acceso
Expediente por
Contribuyente
Profesional Oficina del . PC e/
i itari esponsable/Si i :
Actade | Universitario responsable sFt)ema de Archivo de 7 afios Archivo
FO-HM-06/ . . Fiscalizacion, ! uso Central
visita Oculari o o y Cobro carpeta por Gestion exclusivo
Persuasivo | contribuyente | bocumental/ del
Exped'lente POr | responsable
. Contr:ﬁ)cu:yente Clave de
Emplazamie Un?\:g:gﬁl;?sl Oficina del Responsable/Si Acceso
nto previo |=. .0 7 responsable stema de Backup’s
FO-HM-08 para Fiscalizacion, Carpeta por Gestis
estion
declarar Cogetzrrzluég:isgro contribuyente Documental/
Expediente por
Contribuyente
Profesional - PC
Resoluion| Unverstaro | QTS 4EL | Responsatiesi| cvode | | et
FO-HM-29|sancién por| Fiscalizacion, C stema de uso 7 afos |
declarar |Control y Cobro arpeta por Gestion ; Centra
no Y~ contribuyente exclusivo
Persuasivo Documental/ del
Exped.lente por responsable
— ContrlFl;)éJ:yente Clave de
rofesiona - AcCCeso
Liquidacién| Universitario Oficina del Responsable/Si | g5ckup’ :
- SR responsable ackup's ~ Archivo
FO-HM-12| oficial de | Fiscalizacion, stema de 7 afios
Carpeta por . Central
aforo Control y Cobro contribuvente Gestion
Persuasivo Y Documental/
Expediente por
Contribuyente
Profesional .- PC
) o Oficina del ;
Responsable/Si :
FO-HM-07| Auto de universitario | eqhonsable sFt)ema de | Archivo de - Archivo
-HM- . Fiscalizacion, > uso 7 anos
archivo C lv Cob Carpeta por Gestion ) Central
ontroly Cobro ib exclusivo
P contribuyente Documental/
ersuasivo Expediente por del
Contribuyente |responsable
Emol . Profesional Oficina del PC Clave de
ntwp azamie| - jniversitario icina ; Responsable/Si| Acceso Archi
FO-HM-21| MO PIEVIO | piccalizacion, | 'ooponsabie stema de Backup’s 7 afios renivo
para Control y Cobro Carpeta por Gestion Central
corregir Persuasivo contribuyente Documental/
Expediente por
Contribuyente

Pégina 11 de 18




Cédigo: PR-HM-11
PROCEDIMIENTO PARA LA FISCALIZACION | Version:08
CONTROL Y COBRO PERSUASIVO Fecha de
actualizacion:
22/02/2023
PC Archivo de
Universiario | Ofiinadel | FEREiERedl | o eponsable Archivo
FO-HM-19 Requerimie Fiscalizacion, responsable Gestion Clave de 7 afos Central
nto especial Carpeta por
Control y Cobro X Documental/ Acceso
. contribuyente .
Persuasivo Expediente por
Contribuyente
PC Archivo de
Ampliacion Prpfespna}l Oficina del Re_sponsable/ uso del Archivo
al Universitario responsable Sistema de  |responsable . Central
FO-HM-47 requerimient Fiscalizacion, Carpeta por Gestién Clave de 7 anos
o especial Controly Cobro contribuyente Docu_mental/ Acceso
Persuasivo Expediente por
Contribuyente
PC Archivo de
Resolucion | [iCRER | Oficnadel | FERRTER | onsable Archivo
FO-HM-13 liquidacion Fiscalizacion, responsable Gestion Clave de 7 afos Central
oficial de Carpeta por
N Control y Cobro . Documental/ Acceso
revision ; contribuyente .
Persuasivo Expediente por
Contribuyente
. Profesional . PC
Pliego de Universitario Oficina del Responsable/ | Archivo de .
cargos por | _. L responsable ; ~ Archivo
FO-HM-09 . Fiscalizacion, Sistema de uso 7 afos
no enviar Carpeta por L . Central
. .. _|Control y Cobro X Gestion exclusivo
informacion ; contribuyente
Persuasivo Documental/ del
Expediente por |responsable
Contribuyente | Clave de
- Profesional .- PC Acceso
Resq[umon Universitario Oficina del Responsable/Si | Backup’s _
sancién por|_. S responsable stema de ~ Archivo
FO-HM-10 . Fiscalizacion, A 7 anos
~no enviar Control y Cobro Carpeta por Gestion Central
informacion Persuasivo contribuyente Documental/
Expediente por
Contribuyente
. Profesional .- PC
Cl;l:egg dgr Universitario rgsﬁctlagzsslle Responsable/Si | Archivo de Archivo
FO-HM-30 gos p Fiscalizacion, P stema de uso 7 afios
extemporan Carpeta por Gesti6 . Central
cidad Control y Qobro contribuyente estion exclusivo
Persuasivo Documental/ del
Expediente por |responsable
Contribuyente | Clave de
Resolucién Prpfe3|_ona_1l Oficina del PC AcceS(,)
- Universitario Responsable/ | Backup’s -
sancion por| _. o responsable ; ~ Archivo
FO-HM-27 Fiscalizacion, Sistema de 7 anos
extemporan Control v Cobro Carpeta por Gestion Central
eidad Yy~ contribuyente
Persuasivo Documental/
Expediente por
Contribuyente

Pégina 12 de 18




Cédigo: PR-HM-11
PROCEDIMIENTO PARA LA FISCALIZACION | Version:08
CONTROL Y COBRO PERSUASIVO Fecha de
actualizacion:
22/02/2023
PC Archivo de
FO-HM-48 de Fiscalizacion, | 'eSponsable Gestion del 7 afios Central
L Carpeta por
Reduccién |Control y Cobro X Documental/ |responsable
it ; contribuyente .
sancion Persuasivo Expediente por | Clave de
Contribuyente Acceso
PC Archivo de
o Prpfespne_tl Oficina del Re§ ponsable/ uso Archivo
Liquidacion | Universitario responsable Sistema de exclusivo ~ Central
FO-HM-49| provisional | Fiscalizacion, CaE ota Dor Gestion del 7 ahos
Omisos |Control y Cobro peta p Documental/ |responsable
. contribuyente .
Persuasivo Expediente por | Clave de
Contribuyente Acceso
PC Archivo de
o Prpfespnql Oficina del Re_sponsable/ uso del Archivo
Liquidacion | Universitario responsable Sistema de |responsable . Central
FO-HM-50| provisional | Fiscalizacion, Caf ota. Dor Gestion Clave de 7 anos
Inexactos |[Controly Cobro peta p Documental/ Acceso
. contribuyente .
Persuasivo Expediente por
Contribuyente
FO-HM-51 Liquidacién| Profesional Oficina del PC _| Archivo de
provisional | Universitario responsable | Responsable/Si| uso del Archivo
sancionato stema de responsable 7 afios Central
rios Gestion Clave de
Documental/ | Acceso
Expediente por
Contribuyente
PC Archivo de
Pr_ofe5|_ona_1l Oficina del Re_sponsable/ uso del Archivo
Rechazo | Universitario responsable Sistema de  |responsable . Central
FO-HM-52| " --"°“" | Fiscalizacion, Gestion Clave de 7 afos
modificacion Carpeta por
Control y Cobro . Documental/ Acceso
. contribuyente )
Persuasivo Expediente por
Contribuyente
PC Archivo de
Liquidacién Prpfespne_ﬂ Oficina del Re_sponsable/ uso del Archivo
de aforo en| Universitario responsable Sistema de |responsable A Central
FO-HM-53| .~ = "~ ~ | Fiscalizacion, Gestion Clave de 7 anos
liquidacion Control y Cobro Carpeta por Documental/ Acceso
provisional yL contribuyente .
Persuasivo Expediente por
Contribuyente
PC Archivo de
quwdgc_pn Prpfespna_ll Oficina del Re_sponsable/ uso del Archivo
de revision | Universitario responsable Sistema de |responsable ~ Central
FO-HM-54 en Fiscalizacion, P Gestion Clave de 7 afos
Lo Carpeta por
liquidacién |Control y Cobro . Documental/ Acceso
- ; contribuyente )
provisional | Persuasivo Expediente por
Contribuyente
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PC Archivo de
FO-HM-55 Sangon_gor Fiscalizacion, responsable Gestién Clave de 7 afios Central
liquidacion Carpeta por
S Control y Cobro X Documental/ Acceso
provisional ; contribuyente .
Persuasivo Expediente por
Contribuyente
PC Archivo de
Prpfespna}l Oficina del Re_sponsable/ uso del Archivo
Auto Universitario responsable Sistema de  |responsable . Central
FO-HM-31 declarativo Fiscalizacion, Carpeta por Gestion Clave de 7 afos
Control y Cobro peta p Documental/ Acceso
. contribuyente .
Persuasivo Expediente por
Contribuyente
PC Archivo de
ooy | Ofnadel | Resonsabel | uote
FO-HM-28 Recurgo_ Ide Fiscalizacion, responsable Gestion Clave de 7 afios Central
reposicion Carpeta por
Control y Cobro . Documental/ Acceso
. contribuyente .
Persuasivo Expediente por
Contribuyente
Apelacién | Profesional Oficina del PC Archivo de
FO-HM-56| por auto | Universitario responsable Responsable/Si| uso del
declarativo | Fiscalizacion, P stema de responsable| 7 afios Archivo
Gestion Clave de Central
Documental/ Acceso
Expediente por
Contribuyente
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o Lugar de - .. | Tiempo de |Disposicié
Codigo Nombre | Responsable AT R ARG Recuperacion |Proteccion Eeienalan | el
PC Archivo de
Agto ' Prpfespna}l Oficina del Re_sponsable/ uso del Archivo
admisorio | Universitario responsable Sistema de |responsable . Central
FO-HM-14|Recurso de| Fiscalizacion, Caf ta Dor Gestion Clave de 7 afos
Reconsider |Control y Cobro peta p Documental/ Acceso
. ; contribuyente .
acion Persuasivo Expediente por
Contribuyente
o R
Jefe de la Oficina del Responsable/ Archivo
Recurso de Fiscalizacion responsable Sistema de responsable i Central
FO-HM-16| Reconsider : P - Clave de 7 anos
I Controly Cobro| Carpeta por Gestion
acion . . Acceso
Persuasivo contribuyente Documental/
Expediente por
Contribuyente
PC Archivo de
~ Auto Pr_ofeS|_on§I Oficina del Re§ponsable/ uso del Archivo
inadmisorio| Universitario responsable Sistema de |responsable . Central
FO-HM-15|Recurso de| Fiscalizacion, Caf ota. bor Gestion Clave de 7 anos
Reconsider |Control y Cobro peta p Documental/ Acceso
" ; contribuyente .
acion Persuasivo Expediente por
Contribuyente
PC Archivo de
Recurso de Pr_ofe5|_ona_1| Oficina del Re_s ponsable/ . Archivo
Reposicien | Universitario responsable Sistema de |responsable . Central
FO-HM-58 ppor Fiscalizacion, Cafpeta oor Gestion Clave de 7 afos
inadmision Controly C_obro contribuyente Docu_mental/ Acceso
Persuasivo Expediente por
Contribuyente
PC Archivo de
Sreserey | ofnadel | Reshorsabel | o del
FO-HM-17 Citacion Fiscalizacion, responsable Gestion Clave de 7 afios Central
notificacion Carpeta por
Control y Cobro . Documental/ Acceso
. contribuyente .
Persuasivo Expediente por
Contribuyente
Profesional Oficina del PC Archivo de
FO-HM-60 Notificacién Universitario responsable Responsable/Si| uso del N Archivo
personal Fiscalizacion Carpeta por stema de responsable| 7 afios Central
' contribuyente Gestién Clave de
Documental/ Acceso
Expediente por
Contribuyente
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o Lugar de - .. | Tiempo de |Disposicié
Codigo Nombre | Responsable AT R ARG Recuperacion |Proteccion Eeienalan | el
Control y Cobro Expediente por |responsable
Persuasivo Contribuyente | Clave de
Acceso
PC Archivo de
Prpfespna}l Oficina del Re_sponsable/ uso del Archivo
Notificacion | OHiversitario responsable Sistema de responsable A Central
FO-HM-61 or edicto Fiscalizacion, Carpeta por Gestion Clave de 7 afos
P Control y Cobro contrri)bu erz)nte Documental/ Acceso
Persuasivo Y Expediente por
Contribuyente
PC Archivo de
Resolucién Pr_ofeS|_on§I Oficina del Re§ponsable/ uso del Archivo
que Universitario responsable Sistema de |responsable ~ Central
FO-HM-25| resuelve la | Fiscalizacion, P Gestion Clave de 7 afos
: Carpeta por
revocatoria |Control y Cobro . Documental/ Acceso
; ; contribuyente .
directa Persuasivo Expediente por
Contribuyente
Profesional Oficina del PC
Auto Universitario responsable Responsable/Si Archivo
FO-HM-23|suspension | Fiscalizacion, CaE eta bor stema de Archivo de 7 afios Central
de términos [Control y Cobro contrri)bu gnte Gestion uso
Persuasivo Y Documental/ exclusivo
Expediente por del
Contribuyente |responsable
Profesional - PC Clave de
Auto Universitario Oficina del Responsable/ Acceso .
. . L responsable ; X ~ Archivo
No aplica |aumento de| Fiscalizacion, Sistema de Backup’s 7 afos
- Carpeta por L Central
facturacion |Control y Cobro . Gestion
. contribuyente
Persuasivo Documental/
Expediente por
Contribuyente
PC Archivo de
Pr_ofeS|_ona_1I Oficina del Re_sponsable/ uso
Universitario Sistema de exclusivo :
. ' SR responsable - ~ Archivo
No aplica |Informe final| Fiscalizacion, Gestion del 5 afios
Carpeta por Central
Control y Cobro . Documental/ |responsable
. contribuyente .
Persuasivo Expediente por | Clave de
Contribuyente Acceso
Auxiliar Oficina de PC _| Archivo de
Base de | administrativo : Lo Responsable/Si| yso del .
. : S Fiscalizacion, t d ~ Archivo
No aplica | datos de | Fiscalizacion, Control v Cobro stema de responsable| 7 afios Central
archivos |Control y Cobro Persu)z/asivo Gestion Clave de
Persuasivo Documental/ | Acceso
Expediente por
Contribuyente
Actade Profesional |Archivo de Gestion PC Archivo de
FO-DE-01 - ; o A .
reunién Universitario Fiscalizacion, | Responsable/Si| uso del .
. L ~ Archivo
Control de Fiscalizacion, | Control y (_Zobro stema de responsable| 7 afios Central
FO-DE-02 asistencia Controly Cobro|  Persuasivo/ Gestion Clave de
Persuasivo Carpeta actas Documental/ Acceso

Expediente por
Contribuyente
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FO-DE-11| Matriz de Lider SIGI PC del PC Archivo de
Riesgos | Fiscalizacion, Responsable/ |Responsable/Sis| uso del Destrui
; ! ~ uir
FO-EM-15 Plan de |Controly Cobro Sistema de tema de Gestion|responsable| 7 afios
mejoramiento| Persuasivo Calidad Documental/ Clave de
Expediente por A
Contribuyente CCeso

8. CONTROL DE CAMBIOS:

Version Agfgggc?gn Descripcién del Cambio

01 30/08/2013 | Creacion del Documento
Se cambia el nombre del Procedimiento, objetivos, responsable, alcance,

02 31/01/2014 definicibn y términos, igualmente fue modificado el contenido del
Procedimiento, explicando el paso a paso en relacion con el Impuesto de
Industria y Comercio y la fiscalizacion de este.

03 20/08/2014 Modific_apién del Nombre del procedimiento, al igual que de la descripcion de
las actividades y registros
Se suprimieron las Actividades: 3 Cruzar la Informacion y 7. “Analizar la visita”
Se eliminé el Formato “FO-GR-20 Liquidacion Oficial y aforo inexacto” y se
ajusto el Formato “FO-GR-09 Pliego de Cargos por no enviar informacién”.
Se ingresaron los Formatos:” Auto emplazamiento previo para corregir’, “Auto

04 30/01/2015 | Declarativo”, “Auto suspension de términos”, “Emplazamiento previo para
declarar Acuerdo 006", “Pliego de cargos por Extemporaneidad”, “Pliego de
cargos por no liquidar sancién”, “Proyecto oficial de correccion”, “Recurso de
reposicion”, “Resolucion Sancién por no declarar’, “Resolucion sanciéon por
extemporaneidad”, “Resoluciéon Sancién por no declarar Acuerdo 006",
“Revocatoria directa”.
Se modificé el Alcance, el responsable; la redaccion de las actividades con
Sus respectivos responsables y registros.
Se elimino el “FO-GR-11 Auto Liquidacion Oficial de Correccion” y se modificd
el “FO-GR-24 Auto Liquidacién Oficial de Correccion”.

05 23/11/2016 | Se adicion6 a los Documentos de Referencia el Acuerdo 004-2016 Plan de
Desarrollo 2016-2019 “Itagui avanza con equidad para todos”.
Se actualizé el Control de Registros y Anexos de acuerdo a los cambios en
las actividades y registros.
Acta N° 02 del 16-01-2017.

06 22/12/2020

Se modificé:

Objetivo, Denominaciéon del “Responsable”, Alcance, en el contenido la
redaccion de las actividades 1-5 y 7-13, se incluye la actividad 6 y los
numerales del 6.1-6.5, responsables y registros; en los “Documentos de
Referencia” se actualiza la normatividad vigente aplicable al procedimiento,
eliminando la que ha sido derogada e ingresando la nueva, el “control registros
Informacion documentada” y los “Anexos”, de acuerdo a los cambios en los
registros de las actividades, asi mismo se modifican los formatos:

FO-HM-03 Requerimiento ordinario de informacion

FO-HM-06 Acta de visita ocular
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FO-HM-08 Emplazamiento previo para declarar

FO-HM-09 Pliego de cargos por no enviar informacion

FO-HM-10 Resolucion sancion por no enviar informacion

FO-HM-12 Liquidacion oficial de aforo

FO-HM-13 Liguidacion oficial de revisién

FO-HM-14 Auto admisorio

FO-HM-18 Desmonte de avisos y tableros FO-HM-19 Requerimiento especial
FO-HM-21 Emplazamiento previo para corregir FO-HM-23 Auto de
suspension de términos

FO-HM-27 Resolucion sancién por correccion de sanciones FO-HM-28
Recurso de reposicion por auto declarativo

FO-HM-29 Resolucion sancion por no declarar

FO-HM-30 Pliego de cargos por correccién de sanciones FO-HM-31 Auto
declarativo

Se Crea :

Los Formatos:

FO-HM-47 Ampliacién al requerimiento especial

FO-HM-48 Resolucion aceptacion de Reduccion sancion FO-HM-49
Liguidacion provisional omisos

FO-HM-50 Liguidacion provisional inexactos

FO-HM-51 Liguidacién provisional sancionatorio FO-HM-52 Rechazo solicitud
de modificacion

FO-HM-53 Liquidacion oficial de aforo por liquidacion provisional FO-HM-54
Liquidacion oficial de revision por liquidacion provisional FO-HM-55
Resolucion sancion por liquidacion provisional

FO-HM-56 Apelacion por auto declarativo FO-HM-57 Auto de rechazo
FO-HM-58 Reposicion por inadmision FO-HM-60 Notificacion personal
FO-HM-61 Notificacién por edicto

FO-HM-56 Apelacion por auto declarativo

Se elimina:

Las Actividades 8,10y 11, Los Formatos:

FO-HM-05 Auto de Inspeccion contable y tributaria FO-HM-20 Pliego de
Cargos Por No Liguidar Sancién

FO-HM-22 Emplazamiento Previo Para Declarar Acuerdo 006 FO-HM-24
Auto Liquidacién Oficial De Correccion

FO-HM-26 Resolucion Sancion por no Declarar Acuerdo 006

Cambios aprobados mediante Acta N° 17 del 22/12/2020

07

17/05/2022

Se modifico:

¢ Objetivo, Denominacion del “responsable”, Alcance, en el contenido la
redaccion de las actividades 1-5 y 7-13, en los “Documentos de
Referencia” se actualiza la normatividad vigente aplicable al
procedimiento, eliminando la que ha sido derogada e ingresando la nueva,
el “control registros Informacion documentada” y los “Anexos”, de acuerdo
a los cambios en los registros de las actividades, asi mismo se modifican
los formatos:

e FO-HM-03 Requerimiento ordinario de
informacionFO-HM-07 Auto de Archivo

e FO-HM-08 Emplazamiento previo para declarar
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¢ FO-HM-09 Pliego de cargos por no enviar informacién
FO-HM-10 Resolucién sanciéon por no enviar
informacionFO-HM-12 Liquidacion oficial de aforo
FO-HM-13 Resolucion Liquidacion oficial de revision
FO-HM-14 Auto admisorio de Reconsideracion
FO-HM-16 Recurso de Reconsideracion
FO-HM-17 Citacién de Notificacion
FO-HM-19 Requerimiento especial
FO-HM-21 Emplazamiento previo para
corregirFO-HM-23 Auto de suspension de
términos
o FO-HM-25 Revocatoria Directa
e FO-HM-27 Resolucion sancion por correccion de
sancionesFO-HM-28 Recurso de reposicion por auto
declarativo
e FO-HM-29 Resolucion sancion por no declarar
e FO-HM-30 Pliego de cargos por correccién de
sancionesFO-HM-31 Auto declarativo
e FO-HM-47 Ampliacién al requerimiento especial
e FO-HM-48 Resolucion aceptacion de Reduccién
sanciénFO-HM-49 Liquidacion provisional omisos
e FO-HM-50 Liguidacién provisional inexactos
e FO-HM-51 Liquidacion provisional
sancionatorioFO-HM-52 Rechazo solicitud
de modificacion
¢ FO-HM-53 Ligquidacion oficial de aforo por liquidacion
provisional FO-HM-54 Liquidacion oficial de revision por
liquidacion provisionalFO-HM-55 Resolucion sancion por
liquidacion provisional
e FO-HM-56 Apelacion por auto declarativo
e FO-HM-57 Auto de rechazo recurso de reconsideracion
¢ FO-HM-58 Resolucion que
resuelve recurso por reposicion
por inadmision
FO-HM-60 Notificacién personal
FO-HM-61 Natificacion por edicto
FO-HM-56 Apelacién por auto declarativo

Se incluye:

se incluye la actividad 6 y los numerales del 6.1-6.5, responsables y registros;
En el item 6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

Ley 2155 de 2021, Acuerdo 023 de 2021 y Decreto Municipal 317 de 2022 “.

Se elimina:

El segundo pérrafo de la actividad 6.5, El formato:
FO-HM-18 Desmonte de Avisos y Tableros
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Acuerdo 030 de 2012 Estatuto Tributario Municipal.

Acuerdo 019 de 2014, Modifica y complementa el Acuerdo 030 de 2012
(Estatuto Tributario Municipal).

Acuerdo Municipal N°08 de 2020 “Plan de Desarrollo 2020-2023 “Itagli Ciudad
de Oportunidades”.

Acuerdo Municipal 008 de Modifica el Estatuto Tributario Municipal”

Acuerdo Municipal 018 del 2017 Modifica y adiciona el Estatuto Tributario
Municipal”

Acuerdo Municipal 010 del 2018 Modifica y adiciona el Estatuto Tributario
Municipal”

Acuerdo Municipal 014 del 2019 Modifica y adiciona el Estatuto Tributario
Municipal”

Decreto Municipal 364 de 2020 Compila el Estatuto Tributario Municipal.
Decreto Nacional 3070 de 1983 Reglamenta parcialmente la Ley 14 de 1983
Decreto Nacional 1333 de 1986 Procedimiento sancionatorio ambiental
Decreto Nacional 624 de 1989, Estatuto Tributario Nacional.

Decreto Municipal 1449 de 2012, Estructura Organica del Municipio de Itagi.
Decreto 352 de 2020 Modifica la Estructura Organica del Municipio de Itagii
Decreto Municipal 1554 de 2012, Agentes Retenedores.

Decreto Municipal 490 de 2013, Régimen de transicién frente a la retencion en
la fuente por impuesto de ICA.

Decreto Municipal 341 de 2017 Establecen competencias...

En el item 7. CONTROL DE REGISTROS, se elimin6 el formato FO-HM-18

Cambios aprobados mediante Acta de Comité Primario N.° 10 del 17/05/2022

08 [22/02/2023 [Seincluye:
Acuerdo 016 del 29 de Diciembre de 2022, por medio del cual se modifica
parcialmente el acuerdo 023 de 2021.
9. ANEXOS:

FO-HM-03 Requerimiento ordinario de informacion
FO-HM-05 Auto de inspeccidn tributaria
FO-HM-08 Emplazamiento previo para declarar

FO-HM-09 Pliego de cargos por no enviar informacién
FO-HM-10 Resolucion sancién por no enviar informacion
FO-HM-12 Liquidacion oficial de aforo

FO-HM-13 Liquidacion oficial de revisién

FO-HM-14 Auto admisorio recurso de

reconsideraciéon
FO-HM-15 Auto inadmisorio recurso de reconsideracion
FO-HM-16 Recurso de reconsideracion
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FO-HM-17 Citacién de notificacion personal

FO-HM-19 Requerimiento especial

FO-HM-21 Emplazamiento previo para corregir

FO-HM-23 Auto de suspensién de términos

FO-HM-25 Revocatoria directa

FO-HM-27 Resolucién sancidn por correccion de sanciones
FO-HM-28 Recurso de reposicion por auto declarativo
FO-HM-29 Resolucién sancion por no declarar

FO-HM-30 Pliego de cargos por correccion de sanciones
FO-HM-31 Auto declarativo

FO-HM-47 Ampliacion al requerimiento especial

FO-HM-48 Resolucion aceptacion de Reduccién sancion
FO-HM-49 Liquidacion provisional omisos

FO-HM-50 Liquidacion provisional inexactos

FO-HM-51 Liquidacion provisional sancionatorio

FO-HM-52 Rechazo solicitud de modificacion

FO-HM-53 Liquidacion oficial de aforo por liquidacién provisional
FO-HM-54 Liquidacion oficial de revision por liquidacién provisional
FO-HM-55 Resolucién sancién por liquidacion provisional
FO-HM-56 Apelacién por auto declarativo

FO-HM-57 Auto de rechazo

FO-HM-58 Reposicion por inadmision

FO-HM-60 Notificacion personal

FO-HM-61 Notificacion por edicto
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