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	REGISTRO DE REUNIÓN PREVIA PARA ACTIVIDADES DE AGLOMERACIÓN DE PÚBLICO
	Código: FO-VC-166

	
	
	Versión: 01

	
	
	Fecha de Actualización
24/10/2022



1. Lugar y fecha de la reunión: ________________________________ 2. Hora: _______________

3. Nombre de la actividad objeto de la reunión: ________________________________________
4. Radicado: ________________ 5. Organizador: ______________________________________

	6. Fecha(s)  de la actividad
	7. Lugar
	8. Aforo Total

	
	
	

	
	
	

	
	
	


9. ASISTENTES A LA REUNIÓN

	Entidad, Institución o Empresa
	Nombre y apellido

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	9.1 Otros invitados asistentes a la reunión

	Entidad, Institución o Empresa
	Nombre y apellido

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


10. DESCRIPCIÓN GENERAL DE LA ACTIVIDAD (Organizador):

(Tomar nota de información relevante relacionada con la actividad y que sirva de apoyo al profesional que sea asignado a la verificación y coordinación del PMU) En este punto se puede dar la palabra a la empresa logística y la empresa de salud.

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

11. RECOMENDACIONES PREVIAS A LA ACTIVIDAD (Entidades):

(Se recomienda dar la palabra a cada asistente: 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

12. CONFIRMACIÓN DE HORARIOS

12.1 Verificación previa de montaje:   Fecha _______________________ Hora ______________

12.2 Horarios de la actividad

	Fecha 
	Recursos
	PMU
	Apertura Puertas
	Inicio del Evento
	Fin del Evento

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


13. RECURSOS HUMANOS PLANTEADOS POR EL ORGANIZADOR PARA LA ACTIVIDAD

13.1 Empresa Prestadora de Servicios Logísticos:
 ______________________________________________________________________________
	OPERADOR LOGÍSTICO 1
	CANTIDAD
	OPERADOR LOGÍSTICO 2
	CANTIDAD

	Jefe de emergencias
	
	Jefe de emergencias
	

	Apoyo al Jefe de emergencias
	
	Apoyo al Jefe de emergencias
	

	Coordinador general
	
	Coordinador general
	

	Coordinadores logísticos
	
	Coordinadores logísticos
	

	Operadores logísticos
	
	Operadores logísticos
	

	Operador logístico para PMT
	
	Operador logístico para PMT
	

	Personal de seguridad
	
	Personal de seguridad
	


13.2 Recursos físicos de cerramiento

	Vallas de cerramiento
	Vallas de contención (muro)
	Mallas

	Unidad
	Metro lineal
	Unidad
	Metro lineal
	Unidad
	Metro lineal

	
	
	
	
	
	


14. Coordinó y elaboró (IDIGER): ____________________________________________________
Nota: este documento se debe anexar al archivo físico o digital del radicado asociado y compartido con el profesional asignado a la función de verificación y coordinación de PMU de la actividad.

15. Notas complementarias

(Cuando se requiera ampliación en la descripción de la actividad o las observaciones de las entidades hacer uso de esta hoja)

Nombre de la actividad: ____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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