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Nombre: __________________________________________________________

Documento de Identidad: ____________________________________________

Aportado

								
1. Solicitud por escrito de liquidación de Prestaciones Sociales, indicando dirección, teléfono y correo electrónico. Manifestar SI autoriza notificación al correo electrónico.
	
2. Certificado de Paz y Salvo expedido por la Subsecretaría de Bienes y Servicios.	

3. Certificado de Paz y Salvo con el Programa de Vivienda del Municipio de Itagüí.		

4. Acta de entrega del puesto con el VISTO BUENO del Jefe Inmediato. 
· Si pertenecía al nivel Directivo, debe anexar copia del Paz y Salvo de entrega del Acta de Gestión expedido por la Oficina de Control Interno de Gestión. En cumplimiento de la Ley 951 de 2005.	

5. En caso de tener préstamos y/o créditos por nómina, aportar Paz y Salvo expedido por el Fondo, Cooperativa, Caja de Compensación Familiar, especificando el saldo de la deuda a la fecha.	

6. Certificado médico de egreso, expedido por el médico del Área de Salud Ocupacional del Municipio de Itagüí.			

7. Entregar Carnet de empleado o trabajador oficial.	

8. Formato Único de Bienes y Rentas, diligenciado completamente.  (Ingresar a la plataforma del SIGEP II, dar la opción retiro y diligenciar la información)

9. En caso de encontrarse afiliado a Sindicatos, aportar Paz y Salvo.	







NOTA:												
· Si el funcionario desvinculado tiene personal a cargo, inscrito en Carrera Administrativa, para poder proceder a la Liquidación de Prestaciones Sociales, debe allegar la respectiva calificación de desempeño de los funcionarios.			

														
OBSERVACIONES:							
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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