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Búsqueda delcontrato.



Ingreseenel campo de búsqueda el número de contrato marco, luego de clic en el botón Buscar.

En caso de que la plataforma no encuentre resultados deberá acceder al contrato a través del 
proceso de contratación, siguiendo los pasos de la Guía para la Búsqueda de un Proceso en Plataforma.

Búsqueda delcontrato.



Ingreso alcontrato.



Formulario
donde realizarála confirmación de entregas y pagos.





Confirmación
del plan de entregas.



Diligencie los campos Fecha de
ejecución real, el cual corresponde
al día en que el contratista entregó
el producto o servicio y % Ejecución
real, el cual cuantifica la cantidad
recibida. Registre fechas y
cantidades reales, tenga en cuenta
que la planificación para algunos
tipos de contratoes aproximada.

Nota: una vez confirmada la
entrega no tendrá la
posibilidad de modificar
ninguno de los datos
confirmados.

Confirmación
del plan de entregas.



Una vez se encuentre confirmada la entrega podrá visualizar tanto la información de lo planificado 
como la  información de lo ocurrido. Adicionalmente el Estado de la entregacambia de Pendiente a
Confirmado.

Entrega1
confirmada.



Cambiosenelbalance
De pagos y de entregas .





Para habilitar al contratista la funcionalidad de la publicación de la factura en la plataforma, debe
dar clic en el link “Generar”. Este paso lo debe realizar luego de haber verificado la factura y
tener visto bueno de contabilidad.

Autorización
al contratista para pagar factura.



Segenera el Código de autorización yel Estadocambia aPendiente de registro.
Tendrá que esperar que el contratista cargue la factura y la información asociada a ella para 
continuar con la  confirmación del Plan de Entregas.

Autorización
al contratista para pagar factura.





El proveedor desde su perfil puede visualizar toda la información que el supervisor ha cargado en
plataforma en relación con la ejecución contractual. El Plan de Pagos lo visualiza a medida que el
supervisor va dando clic en el link Generar autorización. Debe dar clic en el link “Registro” para cargar
la información de la factura (recuerde que estos pasos los realiza el contratista).

Publicación
de la factura.



El proveedor debe diligenciar todos los campos
requeridos por la plataforma. Tenga en cuenta que
el número de factura, es el N° de factura o
documento equivalente (cuenta de cobro), la
fecha de recepción original es igual a la fecha de
remisión de la factura a contabilidad y el número de
radicación es arrogado por el SISGED (el supervisor
deberá brindarle esta información al contratista
para su diligenciamiento).

Finalmente deberá dar clic en “Anexar” para
cargar la factura ocuentadecobroen la plataforma.

Posteriormente de clic en confirmar y luego enviar.



Publicación
de la factura .



Publicación
de la factura .





Aprobación
de la factura .

Para aprobar o rechazar la información y la factura cargada por el proveedor, deberá
dar clic en el link “Detalle”.



Verifique los datos de Número de factura, Fecha
de emisión, Fecha de vencimiento, Valor neto,
Valor total, Fecha de recepción original, número
de radicación y descargue el documento
adjunto para confirmar que corresponde a la
factura queusted revisó yaprobó.

Diligencie los campos Fecha de recepción
original, con los mismos datos que diligenció
el proveedor y Fecha estimada de pago de
acuerdo con lo queusted estime.

Aprobación
de la factura .



Seleccione el Plan de recepción
relacionado con la factura que
se está aprobando.

De acuerdo con la pertinencia
de la información registrada
por el proveedor deberá dar
clic en Aprobar oRechazar.

De clic en “Aprobar,” o si da clic
en “Rechazar” de clic en
“confirmar”, para que el
proveedor pueda realizar la
corrección de la información.
Una vez apruebe la factura dar
clic en “Confirmar”.

Aprobación
de la factura .





El último paso para la confirmación del Plan de pagos es dar clic en el link Marcar como pagados, esto
una vez tenga conocimiento de que ya fue pagada la factura. Para obtener esta información puede
entrar a la aplicación DINÁMICA – COMPROBANTE DE EGRESO.

Marcar
como pagada la factura.



Diligencie el campo Fecha
real de pago, con la
información. Para finalizar
de clic en“Confirmar”.

Marcar
como pagada la factura.



Marcar
como pagada la factura.




