	[image: image1.png]Alcaldia de Itagiii




	BITÁCORA DE EVENTOS
	Código: FO-CP-01

	
	
	Versión: 02

	
	
	Fecha de Actualización:
15/09/2017 



	DEFINICIÓN DEL EVENTO

	NOMBRE :
	

	FECHA Y HORA:
	

	LUGAR:
	

	MESA PRINCIPAL:

(Según precedencia)
	

	INVITADOS ESPECIALES:

(Diferentes a mesa principal)
	

	ORDEN DEL DÍA:

(Minuto a minuto)
	

	ORGANIZADOR:

(Contacto con el encargado de la dependencia que organiza)
	

	DATOS DE INTERÉS:

(Importancia para la comunidad, el municipio, los medios, etc.)
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